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はじめに 

 

 この度はとうえいWEB-FBサービス(法人用)（以下「本サービス」といいます）をご利用

いただきまして、まことにありがとうございます。 

 本サービスのご利用に際しては、本マニュアルに記載されている操作方法、注意事項をよ

くお読みいただき、正しい操作によってご利用されるようお願いいたします。 
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第１章 とうえい WEB-FBサービス(法人用)のご利用にあたって 

 

１．特徴 

  本サービスは、インターネットを利用してお客様のパソコンから総合振込、給与・賞与 

  振込、都度振込、口座振替等の法人向け取引を行っていただくことができるインターネ 

  ットバンキングサービスです。 

 

２．利用条件 

  本サービスをご利用する条件は次のとおりとなります。 

（１）利用端末 

   別紙「とうえい WEB-FBサービス(法人用)推奨環境と設定について」を参照ください。 

 

（２）通信環境 

   インターネットに接続できる通信環境であれば回線の種類に制限はありませんが、通 

   信環境により画面表示に時間がかかる場合がありますので、ＩＳＤＮ、ＡＤＳＬ、光 

   ファイバー回線でのご利用を推奨いたします。 

 

（３）Ｅメールアドレス 

   完了通知や異常通知等の重要な連絡をＥメールにて通知するため、Ｅメールアドレス 

   をご用意ください。 

   なお、携帯電話でのメール受信も可能です。 

 

（４）プリンタ 

   各種帳票印刷や画面のハードコピーをするためにプリンタが必要となります。 
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３．利用者管理 

  本サービスでは、１契約で複数の利用者を設定することができ、それぞれの利用者が各 

  種取引をご利用いただくことができます。また、利用者ごとに利用権限を設定すること 

  で、業務に合った形で、しかも安全に取引を行うことが可能です。 

  本サービスの利用者は、３種類の利用権限（「管理者」「承認者」「一般者」）によりお客 

  様ＩＤとして管理していただきます。 

 

（１）管理者とは 

   本サービスの利用責任者で、本サービスに用意されているすべてのサービスをご利用 

   いただけます。 

   管理者は１契約１名で、当金庫から『MasterＩＤ』を１ＩＤ発行いたします。 

 

（２）承認者および一般者とは 

   承認者とは主に振込・口座振替データの承認処理を行う利用者とし、一般者とは主に 

   振込・口座振替データの作成処理を行う利用者とします。 

   承認者および一般者のお客様ＩＤ（PublicＩＤ）は、合わせて最大９９個まで管理者 

   により発行できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理者（MasterＩＤ） 会社コード 

会社コード 

 

  ットバン

キングに接続

し て く だ さ

い。 

 

 

② ログイン

画面が表示さ

れます。 

  ログイン

画面左にある

ユニバーサル

ツール 

  バーから

文字の大きさ

と行間をそれ

ぞれ３ 

  段階から

選択します。 

 

 ＜文字の大

きさ＞ 

  画面上の
文字の大きさ
（フォントサ
イズ） 

会社コード 
管理者により発行 

一般者（PublicＩＤ） 

一般者（PublicＩＤ） 

承認者（PublicＩＤ） 

利用できる会社コードを任

意に割り当てできます！！ 

（注）会社コードとは、決済口座に付与された番号とします。 
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４．権限管理 

  利用権限別のサービスは次のとおりとします。 

  なお、管理者は承認者および一般者の利用権限をお客様ＩＤ単位に変更できますので、 

  利用者に応じた管理を行っていただけます。 

お客様の本サービスの契約内容によっては、ご利用いただけない機能もあります。 

 

＜利用権限別サービス一覧＞           ○：利用可能  ×：利用不可 

カテゴリ サービス 
利用権限 

管理者 承認者 一般者 

各種照会 

残高照会 ○ ○ ○ 

入出金明細照会 ○ ○ ○ 

取引状況 

照会 

総合振込 ○ ○ ○ 

給与・賞与振込 ○ ○ ○ 

都度振込 ○ ○ ○ 

口座振替 ○ ○ ○ 

振込・口座振替 

総合振込 ○ ○ ○ 

給与･賞与振込 ○ ○ ○ 

都度振込 ○ ○ ○ 

口座振替 ○ ○ ○ 

ＷＥＢ承認 

業務 

総合振込 ○ ○ × 

給与・賞与振込 ○ ○ × 

口座振替 ○ ○ × 

外部 

ファイル 

登録 

総合振込 ○ ○ ○ 

給与・賞与振込 ○ ○ ○ 

口座振替 ○ ○ ○ 

手数料照会 

振込手数料照会 ○ ○ × 

口座振替手数料照会 ○ ○ × 

先方負担手数料設定 ○ ○ × 

契約情報登録・照会 

企業情報照会 ○ ○ ○ 

振込契約 

情報 

総合振込 ○ ○ ○ 

給与・賞与振込 ○ ○ ○ 

都度振込 ○ ○ ○ 

口座振替契約情報 ○ ○ ○ 

利用開始登録 ○ × × 

明細情報登録・照会 

振込先明細

登録 

総合振込 ○ ○ ○ 

給与・賞与振込 ○ ○ ○ 

都度振込 ○ ○ ○ 

口座振替明細情報 ○ ○ ○ 

管理機能 

ＩＤメンテナンス ○ ○ ○ 

ＩＤロック解除 ○ × × 

カレンダー管理 ○ ○ × 

利用履歴照会 ○ × × 

ＷＥＢ－ＦＢ取引停止 ○ × × 
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５．ＷＥＢ承認業務 

  作成された総合振込、給与・賞与振込、口座振替データを承認者がチェックする機能と 

  してご利用いただけます。作成されたデータに不備がある場合は差戻し処理を行い、デ 

  ータの修正を行うことができます。 

  なお、総合振込および給与・賞与振込の外部ファイル登録にて１０００～２０００明細

の持込を行った場合は、ＷＥＢ承認の前に承認予約処理が必要となります。 

 

６．セキュリティ 

  本サービスでは、お客様のデータをインターネット上で安全に授受するために、最新の 

  セキュリティ対策を行っています。 

  主なセキュリティ対策は以下のとおりです。 

 

（１）ログイン時の認証 

ログイン時の認証方式を、「電子証明書方式（注１）」および「ＩＤ・パスワード方式

（注２）」から選択可能とします。 

   

（注１）ログイン認証時に「電子証明書」と「ログインパスワード」を用いて認証を行 

      います。 

      電子証明書方式では、あらかじめ利用者端末にインストールされている電子証 

      明書を提示した後、電子証明書提示者のログインパスワードにより本人認証を 

      行います。そのためフィッシング等の被害によりパスワードが漏洩した場合で 

      も、ＩＤとパスワードのみでのログインが不可となります。また、正規のユー 

      ザであっても電子証明書がインストールされていない端末からのログインがで 

      きないため、利用者の端末を特定することができます。 

       

◎電子証明書とは 

電子証明書とは、個人および利用するパソコンを特定するための電子的な身分証明

書のことです。電子証明書をご利用のパソコンに登録し、ログイン時に電子証明書

を提示することで、お客様ご自身であることを確認いたします。電子証明書方式を

ご利用することにより、利用するパソコンを特定することができるので、パソコン

の不正利用防止に効果があります。 

 

  （注２）ＩＤ・パスワード方式では、お客様ＩＤとログインパスワードにより本人認証 

      を行います。 
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（２）認証管理 

   お客様ＩＤ毎に設定した４種類のパスワードによる認証管理を行います。 

パスワード種類 用途 

ログインパスワード ログインで使用していただきます。 

登録確認用パスワード 振込・口座振替データの登録で使用していただきます。 

承認用パスワード ＷＥＢ承認業務で使用していただきます。 

都度振込送信確認用 

パスワード 

都度振込データの登録で使用していただきます。（都度振

込は承認用パスワードでの認証は不要） 

 

   ■パスワード誤入力について 

    ４種類のパスワードについて、パスワード入力を６回連続で誤った場合は、該当の 

    パスワードがロックされ、ロックされたパスワードを使用する取引のご利用ができ 

    なくなります。 

    ＜対応方法＞ 

パスワード種類 ＩＤ種別 解除方法 

・ログインパスワード 

・登録確認用パスワード 

・承認用パスワード 

・都度振込送信確認用パス

ワード 

MasterＩＤ 当金庫に連絡してください。 

PublicＩＤ 
企業の管理者により解除を行って対応し

てください。 

 

   ■重複ログイン規制について 

    同一の利用者ＩＤによる重複ログインはできません。 

 

（３）256 ビット SSL に対応している暗号通信方式を採用 

SSL とは、「Secure Socket Layer」の略。インターネット上で、データ通信を行う際

に利用される暗号通信方法の１つです。法人 IB サービスでは、そのなかでも、現時

点でもっとも解読が困難といわれている256ビットに対応したSSL方式を採用してお

りますので、インターネット上でのお客様との情報のやりとりは安全に行われます。 

なお、Windows XP においては、SSL が機能しない脆弱性が指摘されているのでご注

意ください。 

 

（４）EV-SSL証明書を採用 

   EV-SSL証明書とは、「Extended Validation SSL証明書」の略で、認証局の厳格な審査

をクリアした企業だけが導入可能です。「Internet Explorer 8.0」等の高セキュリテ

ィのブラウザから法人 IBサービスにアクセスした際に、ブラウザのアドレスバーが緑

に変わり、ホームページの運営企業名もしくは証明書を発行した認証局名の情報が表

示されるため、フィッシングサイトとの判別が視覚的にできるようになります。 
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（５）強制ログアウト 

   本サービス利用中に１５分以上何も取引を行わない場合は、強制ログアウトとなり本 

   サービスの利用ができなくなります。 

   継続してサービスを利用するためには再度ログインを行ってください。 

 

（６）ブラウザ操作における禁止操作 

   本サービスでは、画面間でのデータや認証情報の整合性を保つため、ブラウザ標準機 

   能を利用した画面遷移は原則禁止としています。 

   そのため、万が一使用された場合はエラー画面を表示し、以降のサービス利用ができ 

   なくなりますので、再ログインしてください。 

 

   ■「お気に入り」および「履歴」を使用した画面遷移 

    ログイン後のサービス画面では「お気に入り」および「履歴」を使用した画面遷移

を禁止します。 

    ただし、ログイン画面は上記操作を使用した画面遷移を可能としますが、接続失敗 

    については、お客様の利用環境に依存するため、動作保証は行いません。 

    なお、上記操作にはキーボードのファンクションキーによる操作も含みます。 

 

   ■標準ボタンを使用した画面遷移 

    標準ボタン（  ：「進む」、  ：「戻る」、  ：「中止」、  ：「更新」）による 

    画面遷移を禁止します。 

    なお、上記操作にはキーボードのファンクションキーによる操作も含みます。 

 

   ■右クリックの禁止 

    ウィンドウ上でマウスの右クリックを利用した操作を禁止します。 

 

   ■ＵＲＬ直接入力による画面遷移 

    ＵＲＬを直接入力した場合の画面遷移を禁止します。 

   （注）ＵＲＬ：Uniform Resource Locatorの略で、インターネット上に存在する情報 
          資源（文書や画像など）の場所を指し示す記述方式。 

 

（７）セキュアメールを採用 

Ｅメールに電子証明書を利用した電子署名を付与します。（セキュアメールＩＤを導

入）Ｅメールの送信元の実在性、およびＥメールの内容が通信途中で改ざんされてい

ないことの確認ができ、フィッシング対策として有効です。 

なお、S/MIME※未対応のＥメールソフトウェア（ウェブメール、モバイルやスマート

フォンのメールソフト等）では電子署名をご利用いただけません。 

※S/MIME（エスマイム）とは、「Secure Multipurpose Internet Mail Extensions」の

略。電子メールの暗号化方式の標準です。 
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（８）ソフトウェアキーボードの利用 

本サービスでは、ログインパスワードを入力する際に、通常のキーボード以外にソフ

トウェアキーボードを利用した入力ができます。ソフトウェアキーボードは、呼び出

した専用画面上のキーボードをマウス操作するため、キーボードの入力を盗み取るタ

イプのスパイウェア対策として有効です。 

ソフトウェアキーボードを利用する場合は、ソフトウェアキーボードのリンクをクリ

ックします。 

≪ログイン画面≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪呼出し後画面≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キー配置は毎回異なります。 

① クリックすると、数字が入力できます。 

② クリックすると、小文字の英字が入力できます。 

③ クリックすると、大文字の英字が入力できます。 

④ クリックすると、入力した文字を１文字クリアします。 

⑤ クリックすると、入力した文字を全てクリアします。 

⑥ クリックすると、ソフトウェアキーボードを閉じます。 
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≪文字の非表示≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カーソルが枠内にある場合は文字を表示しません。 

 

≪キー配置の並び替え≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

枠外でクリックするとキー配置を並び替えます。 
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７．メイン画面構成 

  メイン画面とは、ログインした後に表示される画面で、各サービスメニューや取引状況 

  等を表示します。 

なお、お客様の本サービスの契約内容によっては、ご利用いただけない機能もあります。 

 ≪メイン画面イメージ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア）ヘッダー表示部 
   ログイン情報やメニュー情報等を表示 
   します。 
   なお、ヘッダー表示部は全取引画面に 
   表示されます。 
 
  ① グローバルメニュー 
    とうえい WEB-FB サービス(法人用)
にて 
    取扱いできるサービスを分類したメ 
    ニューを表示します。 
 
  ② サブメニュー 
    各グローバルメニューに分類されて 
    いるサービスを表示します。 
    なお、利用不可のサービスメニュー 
    は表示されません。 
 
（イ）マルチペイメントサービスリンク 
   リンクをクリックすることでマルチペ 

   イメントサービス画面を表示すること 

   ができます。 
 
（ウ）レポート表示部 
   エラーメッセージやお客様が設定した 
   メモ情報等を表示します。 
   メモ情報はカレンダー管理機能にて設 
   定します。（詳細は「第１章 ８．レポ 
   ート表示」参照） 
 
（エ）お知らせ表示部 
   当金庫からのお知らせを表示します。 
 
（オ）契約口座一覧表示部 
   契約している口座でご利用いただける 
   サービスのショートカットメニューを 
   表示します。 
   ショートカットのボタンをクリックす 
   ることで各業務画面を表示することが 
   できます。 
 
（カ）取引状況表示部 
   エラー状況（詳細は「第１章 ９．エ 
   ラー通知」参照）、為替・口座振替の処 
   理状況、承認待ちの状況を表示します。 
 
（キ）画面内容の最新化 
   メイン画面を最新表示する場合にクリ 
   ックします。 

（ア） 

① 
② 

（ウ） 

（オ） 

（エ） 

（カ） 

（イ） （キ） 
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８．レポート表示 

  メイン画面にエラーメッセージやお客様が設定したメモ情報を最大５件まで表示し、５ 

  件以上のメッセージ通知対象情報がある場合は、「更にレポートを見る」から別画面を開 

  き閲覧することができます。 

  なお、レポート表示は指定日の新しいものから表示し、いつくかのメッセージが同日付 

  で存在した場合、優先順位の高いものから表示します。 

＜レポート出力メッセージと表示優先順位＞ 

順位 通知メッセージ 通知条件 表示期間 

１ Ｎ件の振込データ（口座振替デ

ータ）について承認期限が迫っ

ています。 

企業承認の必要な「承認待ち」

データが存在する。 

（総合振込） 

指定日５営業日前～当

日期限時間以内まで 

（給与・賞与振込、口座

振替） 

指定日５営業日前～１

営業日前まで 

２ ＭＭ／ＤＤ分の振込データに

ついて、Ｎ件の持込がエラーに

なっています。 

振込指定日当日、為替の発信最

終時刻までに振込処理が正常

に完了しなかったデータが存

在する。 

指定日当日～５営業日 

３ ＭＭ／ＤＤ分の都度振込デー

タについて、Ｎ件の持込がエラ

ーになっています。 

振込指定日当日、為替発信処理

で振込処理が正常に完了しな

かったデータが存在する。 

指定日当日～５営業日 

４ ＭＭ／ＤＤ分の口座振替デー

タについて、Ｎ件の持込がエラ

ーになっています。 

指定日の前営業日の期限時刻

までに登録が正常に完了しな

かったデータが存在する。 

指定日当日～５営業日 

５ ＭＭ／ＤＤ分の口座振替持込

について、Ｎ件の返還データが

存在します。 

発信後、状況が「発信済（結果

有）」となっている持込が存在

する。 

返還媒体作成日～５営

業日 

６ Ｎ件の振込データ（口座振替デ

ータ）について振込（振替）指

定日までに承認が行われませ

んでした。取引状況照会によ

り、振込（振替）指定日の変更

を行ってください。 

振込（振替）指定日までに承認

されなかった企業承認の必要

なデータが存在する。 

（総合振込、給与・賞与

振込、口座振替） 

当日期限時間以降～翌

営業日 

７ ＭＭ／ＤＤは振込（都度・口振）

基本料の徴求予定日です。 

徴求予定の振込（都度・口振）

基本料が存在する。 

手数料徴求日５営業日

前～当日 

８ ＭＭ／ＤＤは振込（都度・口振）

手数料の徴求予定日です。 

徴求予定の振込（都度・口振）

手数料が存在する。 

手数料徴求日５営業日

前～当日 

９ ＭＭ／ＤＤ分の振込（都度振

込）データについて、Ｎ件の振

込取引が正常に発信されまし

た。 

決済処理が完了し、正常に為替

発信が行われている振込デー

タが存在する。 

発信当日～５営業日 

10 ＭＭ／ＤＤ分の口座振替デー

タについて、Ｎ件の口座振替取

引が正常に発信されました。 

正常に発信された口座振替デ

ータが存在する。 

発信当日～５営業日 

11 （カレンダー登録内容） カレンダー管理機能で登録し

たデータが存在する。 

カレンダー当日 
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順位 通知メッセージ 通知条件 表示期間 

12 前回、ログインパスワードを変

更してから※※日経過してい

ます。ＹＹ年ＭＭ月ＤＤ日まで

にログインパスワードの変更

を行ってください。 

ログインパスワードの変更期

限を迎える場合。 

変更期間内（前回のログ

インパスワード変更日

＋変更期間－アラーム

期間） 

 

９．エラー通知 

  メイン画面の取引状況表示部にお取引のエラー状況をお知らせします。企業承認前エラ 

  ーは「エラー状況（承認前）」、企業承認後エラーは「エラー状況（承認後）」に表示しま 

  す。なお、企業承認不要としている場合は「エラー状況」に表示します。 

 

（１）表示するエラーの種類とエラー表示消去のタイミング 

画面出力メッセージ 出力タイミング 消去タイミング 

資金不足 資金決済・確保時点で資金

不足となり、エラーとなっ

た時点。 

資金不足が解消し、資金決済・確

保が正常終了した時点。 

【為替】／【口座振

替】エラー 

持込時点 金庫運用にてエラー補正を行い持

込単位のエラーが解消された時

点。（金庫運用にてエラー解除さ

れなかった場合は指定日の 1 ヶ月

後の翌営業日） 

＊メイン画面の自動更新は行われないので、エラーが解除された後、「画面の最新化」

を行ってください。 

 

（２）【為替】／【口座振替】エラーの詳細 

① 持込エラー内容 

№ 種別 エラー 

１ 為替振込 二重持込 

２ 振込指定日（期限過ぎエラー含む） 

３ 仕向店舗番号 

４ 預金種目 

５ 口座番号 

６ 合計件数 

７ 合計金額（限度額含む） 

８ 口座振替 二重持込 

９ 振替指定日 

10 合計件数 

11 合計金額 

12 付替金出金 

13 資金送付 
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② 明細エラー内容 

№ 種別 エラー 

１ 為替振込 被仕向金融機関名 

２ 被仕向支店名 

３ 預金種目 

４ 口座番号 

５ 預金者名 

６ 振込金額 

７ 明細番号 

８ 口座振替 需要家番号 

９ 引落店舗コード 

10 引落預金種目 

11 引落口座番号 

12 引落金額 

 

１０．ユニバーサルツール 

  ユニバーサルツールとは、画面デザイン（文字の大きさや行間の変更）を任意に調整可 

  能な機能とし、ログイン画面にて設定します。 

  ≪設定手順≫ 

 

 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB サ 

ービス(法人用)に接続してください。 

 

② ログイン画面が表示されます。 

  ログイン画面左にあるユニバーサルツールバ 

  ーから文字の大きさと行間をそれぞれ３段階 

  から選択します。 

 

 ＜文字の大きさ＞ 

  画面上の文字の大きさ（フォントサイズ）を 

  調整します。 

  なお、初期値は「小さい」が選択されていま 

  す。 

 

 ＜行間＞ 

  画面上の行間を調整します。 

  なお、初期値は「狭い」が選択されています。 

 

 

★パソコン（特にディスプレイ）やＯＳ、ブ 

 ラウザの環境やバージョンによっては文字 

 サイズや行間隔の変化が見えにくい場合が 

 あります。 

 また、一部の文字や画像中の文言について 
 固定サイズのものもあります。 

 

メモ 
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１１．カレンダーによる日付選択 

   振込（振替指定日や入出金明細照会の日付入力欄において、カレンダー表示ボタンを

クリックし、表示されたカレンダーから日付選択をすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜ヘルプ＞  

？をクリックすると、ユニバーサルツールの 

使用方法を説明した画面が表示されます。 
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  ＜カレンダー表示詳細＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カレンダー情報 文字の色 概 要 

営業日（①） 黒 
「当日」は背景色を「緑」とする。（④） 

選択時は背景色を「黄色」とする。（⑤） 

休業日（②） 青 背景色は「灰色」とする。 

休日・メンテナンス日（③） 赤 背景色は「灰色」とする。 

＜＜（⑥） － 
前月へ移動する。 

前月が指定できない場合は非表示。 

年月（⑦） － クリックすると現在の月へ戻る。 

＞＞（⑧） － 
翌月へ移動する。 

翌月が指定できない場合は非表示。 

× （⑨） － カレンダーウィンドウを閉じる。 

 

 

 

 

① 

⑤ 

③ 

④ 
② 

⑥ ⑦ ⑨ ⑧ 
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第２章 ご利用開始までの作業 

本サービスのご利用を開始するにあたり行う事前処理は次の通りとなります。 

 なお、お客様のログイン時の認証方式が「電子証明書方式」か「ＩＤ・パスワード方式」 

により、事前処理が異なります。 

 「ＩＤ・パスワード方式」をご利用のお客様は、「第２章 ２．ＩＤ・パスワード方式をご 

利用のお客様(Ｐ２－２４)」をご参照願います。 

１．電子証明書方式をご利用のお客様 

≪ご利用開始までの流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者（MasterID）の電子証明書を取得する 

金庫ホームページより法人向けインターネットバンキングに接続し、
ログイン画面において「電子証明書の取得」ボタンを押下し、電子証
明書を取得します。 

３．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 

ログインを行うと、各パスワード変更画面が表示されます。 
この画面では、利用申込で申込みした「初回ログインパスワード」「初
回登録確認用パスワード」「初回承認用パスワード」「初回都度振込送
信確認用パスワード」を管理者が任意のパスワードに変更します。 

４．利用開始番号の発行を行う 

各パスワード変更後、利用開始番号発行画面が表示されます。 
この画面では、法人向けインターネットバンキングを利用開始するた
めに必要となる利用開始番号の発行を行います。 

管
理
者
に
操
作
し
て
い
た
だ
き
ま
す
。 

⇒≪P2‐3≫ 

⇒≪P2‐7≫ 

⇒≪P2‐10≫ 

５．利用開始登録を行う ⇒≪P2‐11≫ 

発行された利用開始番号はメールにて管理者へ通知されるので、その
通知された『利用開始番号』を使用して利用開始登録処理を行います。 

２．管理者（MasterID）がログインを行う 

電子証明書取得後、「電子証明書ログイン」ボタンを押下し、ログイ
ンを行います。 

⇒≪P2‐5≫ 
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 日常処理を行うことが可能となります！！ 

８．利用者（PublicID）がログインを行う 

９．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 

電子証明書取得後、「電子証明書ログイン」ボタンを押下し、ログイ
ンを行います。 

ログインを行うと、各パスワード変更画面が表示されます。 
この画面では、管理者から通知された「初回ログインパスワード」「初
回登録確認用パスワード」「初回承認用パスワード」「初回都度振込送
信確認用パスワード」を利用者が任意のパスワードに変更します。 

利
用
者
に
操
作
し
て
い
た
だ
き
ま
す
。 

⇒≪P2‐19≫ 

⇒≪P2‐21≫ 

総合振込、給与・賞与振込、都度振込、口座振替の際に必要な明細情
報を登録します。 

10．振込先明細情報・口座振替明細情報を登録する 

振込先明細 
⇒≪P3‐188≫ 
 
口座振替明細 
⇒≪P3‐220≫ 

６．利用者（PublicID）の発行を行う 

企業内で利用する利用者（PublicID）の発行を行います。 
利用者（PublicID）発行時に、利用者用の電子証明書も同時に発行さ
れます。 

⇒≪P2‐12≫ 

７．利用者（PublicID）が電子証明書取得を行う 

金庫ホームページより法人向けインターネットバンキングに接続し、
ログイン画面において「電子証明書の取得・更新」ボタンを押下し、
電子証明書を取得します。 

⇒≪P2‐16≫ 
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 ≪電子証明書方式をご利用のお客様－詳細手順≫ 

 管理者（MasterID）の電子証明書取得  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④     をクリックします。 

③ 管理者の「ログインＩＤ」「ログインパスワ 

  ード」を入力します。 

 

② ＷＥＢ－ＦＢのログイン画面から、 
 

             をクリックします。 

 
電子証明書取得 

取得 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB サ

ービス(法人用)に接続します。 

 

⑤「電子証明書取得前処理中」画面が表示されます。 

電子証明書の取得前処理が完了後、自動的に次画 

面が表示されます。 

⑥     をクリックします。「Webアクセス

の確認」ダイアログが表示されます。 

 

取得 



2-4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ ご使用のパソコンに、取得された証明書情 

  報が表示されます。 
 
             をクリックして、 
 
  一度ブラウザを終了します。 

 

 

以上で電子証明書の取得は終了です。 

次回から電子証明書を使用してログインが行え 

ます。 

このウィンドウを閉じる 

 

★電子証明書の取得後は、一度ブラウザを終 

 了する必要があります。 

メモ 

⑧「電子証明書発行処理中」画面が表示され、

発行処理が行われます。 

 

 

 

⑨ 発行処理の完了後、「Webアクセスの確認」画

面が表示され、更新する場合は、はいをクリ

ックします。自動的に「電子証明書のインス

トールが完了しました」画面が表示されます。 

 

⑦ 更新する場合は、はいをクリックしま

す。 

 ※本画面は、２度表示されますので、それ

ぞれはいをクリックします。 
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 管理者（MasterID）のログイン  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB 

サービス(法人用)に再度接続します。 

 

② ログイン画面が表示されますので、 
 
            をクリックします。 

 
電子証明書ログイン 

③ 電子証明書選択画面が表示されますので、管 

  理者の電子証明書を選択します。 

 

④     をクリックします。 

 

ＯＫ 

 

★パソコンに電子証明書が１つしか登録され 

 ていない場合、パソコンの環境により電子 

 証明書選択画面が表示されないことがあり 

 ます。その場合は、ログインパスワード入 

 力画面（⑤の画面）が表示されます。 

 

メモ 

 

★電子証明書名は「ＩＤ＋金融機関コード」 

 になります。 
 例） 

 画面上表示されている電子証明書名 

 ｕｎｇａ００００ １３２１ 

    ａ      ｂ 
 

 ａ．管理者ＩＤまたは利用者 
 ｂ．当金庫金融機関コード 

 

メモ 
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⑥     をクリックします。 
 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

実行 

⑤ ログインパスワード入力画面が表示される 

  ので、管理者のログインパスワードを入力 

  します。 
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 各種パスワードの変更（管理者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま 

  すので、ログインパスワードの変更を行い 

  ます。 

 

 ＜ログインパスワード変更＞ 

 ◇現ログインパスワード 

  ログイン画面で入力した「初回ログインパ 

  スワード」を入力します。 

 

 ◇新ログインパスワード 

  今後利用していくログインパスワードを入 

  力し、確認のために再度、新ログインパス 

  ワードを入力します。 

 

 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角 

 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以 

 上使用して設定します。 

 

★新ログインパスワードには現ログインパス 

 ワードと同一内容は設定できません。 

 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま 

 せん。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

②     をクリックします。 
 

実行 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます 

  ので、承認用パスワードの変更を行います。 
 

 ＜承認用パスワード変更＞ 

 ◇現承認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回承認用パスワ 

  ード」を入力します。 

 

 ◇新承認用パスワード 

  今後利用していく承認用パスワードを入力 

  し、確認のために再度、新承認用パスワー 

  ドを入力します。 

 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され 

  ますので、登録確認用パスワードの変更を 

  行います。 

 

 ＜登録確認用パスワード変更＞ 

 ◇現登録確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回登録確認用パ 

  スワード」を入力します。 

 

 ◇新登録確認用パスワード 

  今後利用していく登録確認用パスワードを 

  入力し、確認のために再度、新登録確認用 

  パスワードを入力します。 
 

④     をクリックします。 

 

実行 

 

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字 

 で設定します。 

 

★新登録確認用パスワードには現登録確認用 

 パスワードと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

⑥     をクリックします。 

 

実行 

 

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で 

 設定します。 

 

★新承認用パスワードには現承認用パスワー 

 ドと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 

メモ 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が 

  表示されますので、都度振込送信確認用パ 

  スワードの変更を行います。 

 

 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 

 ◇現都度振込送信確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 

  確認用パスワード」を入力します。 

 

 ◇新都度振込送信確認用パスワード 

  今後利用していく都度振込送信確認用パス 

  ワードを入力し、確認のために再度、新都 

  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

 

 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁 

 の半角数字で設定します。 

 

★新都度振込送信確認用パスワードには現都 

 度振込送信確認用パスワードと同一内容は 

 設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

⑧     をクリックします。 

 

実行 

メモ 
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 利用開始番号の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④       をクリックするとメイン画面  
  が表示されます。 

 
★利用開始番号を発行すると、利用申込で申 
 し込んだＥメールアドレスへＥメールにて 
 利用開始番号（４桁）を通知します。 
 
 Ｅメールアドレスを確認・変更したい場合
は企業選択後、照会をクリックし、Ｅメー
ルアドレスの確認・変更が行えます。 

 →「第３章 １４．（３）メールアドレス 
  変更」参照 
 
★新たに会社コード（契約企業）を追加した 
 場合または利用開始番号を発行しないでロ 
 グアウトした場合は、企業情報照会より利 
 用開始番号を発行します。 
 →「第３章 １４．（１）企業情報照会」 
  参照 
 

メモ 

ログイン 

③ 発行完了画面が表示され、利用開始番号の 
  発行が完了します。 

① 利用開始番号発行画面が表示されますので、 
  利用開始番号の発行を行う企業を選択しま 

  す。 

 
②            をクリックします。 

 

利用開始番号を発行する 
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 利用開始登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用開始登録画面が表示されます。 
 
（ア）利用開始登録を行う企業を選択します。 
 
（イ）Ｅメールにて通知された利用開始番号（４ 
   桁）を入力します。 

なお、Ｅメールアドレスを設定していな
い場合は、利用開始番号の発行完了画面
に表示します。 

 
（ウ）    をクリックします。 実行 （ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【利用開始登録】をクリックします。 
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 利用者（PublicID）の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、  
        をクリックします。 
 

新規登録 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。 
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④ 新規登録画面が表示されますので、お客様 
  ＩＤ情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力します。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また 
   は「承認者」のどちらかから選択してく 
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入 
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを 

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁 
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力 

   します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 

   クし、利用不可とする場合はチェックを 

   はずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入 

   力します。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 
（確認用） 

   初回都度振込送信確認用パスワードと同 
   じものを入力します。 

 

  ◇都度取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱 
   限度額を入力します。 
 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す 

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、 

   「強制変更なし」を選択します。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１ 

   年」より選択します。「強制変更なし」を 

   選択した場合、変更期間の選択は必要あ 

   りません。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間が到来する何日前から変更を促すか 

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３ 

   ヶ月前」より選択します。「強制変更な 

   し」を選択した場合、アラーム期間の選 

   択は必要ありません。 

 

  ◇電子証明書 

   本項目を選択した場合は利用者作成時に 

   電子証明書発行を自動的に行います。 

   ・ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客 
    様または管理者に対して電子証明書が 
    未発行の場合は本項目が表示されませ 
    ん。 
   ・管理者に対して電子証明書が発行され 
    ている場合は本項目の選択を可能とし 
    ます。 
   ・管理者が電子証明書を取得している場 
    合は本項目の選択を不可とします。 
 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード 

   を選択します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は 
   複数選択可能です。 

 
（ウ）    をクリックします。 
 

登録 
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⑤ 登録完了画面が表示され、お客様ＩＤの登 
  録が完了します。 

 

★作成した利用者の利用権限を変更する 

 場合は、利用者選択画面（③の画面）から 

 利用権限変更を行ってください。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

 

★新規登録画面で    をクリック後、  
 「現在証明書の発行ができません。金庫に 

 お問合せ下さい。」とメッセージが出力さ 

 れ、パブリックＩＤの新規発行がエラーと 

 なる場合は、当金庫にお問合せください。 

 

登録 

メモ 
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 利用者（PablicＩＤ）の電子証明書取得  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ＷＥＢ－ＦＢのログイン画面から、 
 

            をクリックします。 
 

電子証明書取得 

 
④     をクリックします。 取得 

③ 管理者の「ログインＩＤ」「ログインパスワ 

  ード」を入力します。 

 

⑤「電子証明書取得前処理中」画面が表示されます。 

電子証明書の取得前処理が完了後、自動的に次画 

面が表示されます。 



2-17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥     をクリックします。「Webアクセス

の確認」ダイアログが表示されます。 

⑦ 更新する場合は、はいをクリックしま

す。 

 ※本画面は、２度表示されますので、それ

ぞれはいをクリックします。 

 

 

取得 

⑧「電子証明書発行処理中」画面が表示され、

発行処理が行われます。 

 

 

 

⑨ 発行処理の完了後、「Webアクセスの確認」画

面が表示され、更新する場合は、はいをクリ

ックします。自動的に「電子証明書のインス

トールが完了しました」画面が表示されます。 
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⑩ ご使用のパソコンに、取得された証明書情 

  報が表示されます。 
 
             をクリックして、 
 
  一度ブラウザを終了します。 

 

 

以上で電子証明書の取得は終了です。 

次回から電子証明書を使用してログインが行え 

ます。 

このウィンドウを閉じる 

 

★電子証明書の取得後は、一度ブラウザを終 

 了する必要があります。 

メモ 
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 利用者（PublicID）のログイン  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB 

サービス(法人用)に再度接続します。 

 

② ログイン画面が表示されますので、 
 
            をクリックします。 

 
電子証明書ログイン 

④     をクリックします。 ＯＫ 

 

★電子証明書名は「ＩＤ＋金融機関コード」 

 になります。 
 例） 

 画面上表示されている電子証明書名 

 ｕｎｇａ００００ １３２１ 

    ａ      ｂ 
 

 ａ．管理者ＩＤまたは利用者 
 ｂ．当金庫金融機関コード 

 

メモ 

③ 電子証明書選択画面が表示されますので、利 

  用者ＩＤ（PublicID）の電子証明書を選択 

  します。 

 

 

★パソコンに電子証明書が１つしか登録され 

 ていない場合、パソコンの環境により電子 

 証明書選択画面が表示されないことがあり 

 ます。その場合は、ログインパスワード入 

 力画面（⑤の画面）が表示されます。 

 

メモ 
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⑥     をクリックします。 
 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

認証 

⑤ ログインパスワード入力画面が表示される 

  ので、利用者のログインパスワードを入力 

  します。 
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 各種パスワードの変更（利用者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま 

  すので、ログインパスワードの変更を行い 

  ます。 

 

 ＜ログインパスワード変更＞ 

 ◇現ログインパスワード 

  ログイン時に入力した「初回ログインパス 

  ワード」を入力します。 

 

 ◇新ログインパスワード 

  今後利用していくログインパスワードを入 

  力し、確認のために再度、新ログインパス 

  ワードを入力します。 

 

 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角 

 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以 

 上使用して設定します。 

 

★新ログインパスワードには現ログインパス 

 ワードと同一内容は設定できません。 

 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま 

 せん。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

②     をクリックします。 

 

実行 

【留意事項】 

 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます 

  ので、承認用パスワードの変更を行います。 
  承認のご利用権限のない利用者の方は本画 

  面は表示されません。 

 

 ＜承認用パスワード変更＞ 

 ◇現承認用パスワード 

  管理者により通知された「初回承認用パス 

  ワード」を入力します。 

 

 ◇新承認用パスワード 

  今後利用していく承認用パスワードを入力 

  し、確認のために再度、新承認用パスワー 

  ドを入力します。 

 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され 

  ますので、登録確認用パスワードの変更を 

  行います。 

 

 ＜登録確認用パスワード変更＞ 

 ◇現登録確認用パスワード 

  管理者により通知された「初回登録確認用 

  パスワード」を入力します。 

 

 ◇新登録確認用パスワード 

  今後利用していく登録確認用パスワードを 

  入力し、確認のために再度、新登録確認用 

  パスワードを入力します。 

 

④     をクリックします。 

 

実行 

 

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字 

 で設定します。 

 

★新登録確認用パスワードには現登録確認用 

 パスワードと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 

⑥     をクリックします。 

 

実行 

 

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で 

 設定します。 

 

★新承認用パスワードには現承認用パスワー 

 ドと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が 

  表示されますので、都度振込送信確認用パ 

  スワードの変更を行います。 

  都度振込のご利用権限のない利用者の方は 

  本画面は表示されません。 

 

 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 

 ◇現都度振込送信確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 

  確認用パスワード」を入力します。 

 

 ◇新都度振込送信確認用パスワード 

  今後利用していく都度振込送信確認用パス 

  ワードを入力し、確認のために再度、新都 

  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

 

 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁 

 の半角数字で設定します。 

 

★新都度振込送信確認用パスワードには現都 

 度振込送信確認用パスワードと同一内容は 

 設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

⑧     をクリックします。 

 

 

ここまで終了すれば日常処理を行うことが可能 
となります。 

 

実行 

メモ 
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２．ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客様 

 ≪ご利用開始までの流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者（MasterID）がログインを行う 

金庫ホームページより法人向けインターネットバンキングに接続し、
ログイン画面において利用申込で申し込みした「お客様ＩＤ」「初回
ログインパスワード」を入力してログインします。 

２．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 

ログインを行うと、各パスワード変更画面が表示されます。 
この画面では、利用申込で申込みした「初回ログインパスワード」「初
回登録確認用パスワード」「初回承認用パスワード」「初回都度振込送
信確認用パスワード」を管理者が任意のパスワードに変更します。 

３．利用開始番号の発行を行う 

各パスワード変更後、利用開始番号発行画面が表示されます。 
この画面では、法人向けインターネットバンキングを利用開始するた
めに必要となる利用開始番号の発行を行います。 

５．利用者（PublicID）の発行を行う 

企業内で利用するお客様ＩＤ（PublicID）の発行を行います。 

管
理
者
に
操
作
し
て
い
た
だ
き
ま
す
。 

⇒≪P2‐26≫ 

⇒≪P2‐27≫ 

⇒≪P2‐30≫ 

⇒≪P2‐32≫ 

４．利用開始登録を行う ⇒≪P2‐31≫ 

発行された利用開始番号はメールにて管理者へ通知されるので、その
通知された『利用開始番号』を使用して利用開始登録処理を行います。 
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日常処理を行うことが可能となります！！ 

６．利用者（PublicID）がログインを行う 

７．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 

金庫ホームページより法人向けインターネットバンキングに接続し、
ログイン画面において管理者から通知された「お客様ＩＤ」「初回ロ
グインパスワード」を入力してログインします。 

ログインを行うと、各パスワード変更画面が表示されます。 
この画面では、管理者から通知された「初回ログインパスワード」「初
回登録確認用パスワード」「初回承認用パスワード」「初回都度振込送
信確認用パスワード」を利用者が任意のパスワードに変更します。 

利
用
者
に
操
作
し
て
い
た
だ
き
ま
す
。 

⇒≪P2‐35≫ 

⇒≪P2‐36≫ 

総合振込、給与・賞与振込、都度振込、口座振替の際に必要な明細情
報を登録します。 

８．振込先明細情報・口座振替明細情報を登録する 

振込先明細 
⇒≪P3‐188≫ 
 
口座振替明細 
⇒≪P3‐220≫ 
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  ≪ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客様－詳細手順≫ 

 管理者（MasterID）のログイン  

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB 

サービス(法人用)に接続します。 

 

② ログイン画面が表示されますので、お客様 

  ＩＤとログインパスワードを入力します。 

 

 ◇お客様ＩＤ 

  利用申込で申し込んだ「お客様ＩＤ」を入 

  力します。 

 

 ◇ログインパスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回ログインパス 

  ワード」を入力します。 

 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

③       をクリックします。 
 

ログイン 
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 各種パスワードの変更（管理者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま 

  すので、ログインパスワードの変更を行い 

  ます。 

 

 ＜ログインパスワード変更＞ 

 ◇現ログインパスワード 

  ログイン画面で入力した「初回ログインパ 

  スワード」を入力します。 

 

 ◇新ログインパスワード 

  今後利用していくログインパスワードを入 

  力し、確認のために再度、新ログインパス 

  ワードを入力します。 

 

 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角 

 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以 

 上使用して設定します。 

 

★新ログインパスワードには現ログインパス 

 ワードと同一内容は設定できません。 

 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま 

 せん。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

②     をクリックします。 

 

実行 

メモ 



2-28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます 

  ので、承認用パスワードの変更を行います。 
 

 ＜承認用パスワード変更＞ 

 ◇現承認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回承認用パスワ 

  ード」を入力します。 

 

 ◇新承認用パスワード 

  今後利用していく承認用パスワードを入力 

  し、確認のために再度、新承認用パスワー 

  ドを入力します。 

 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され 

  ますので、登録確認用パスワードの変更を 

  行います。 

 

 ＜登録確認用パスワード変更＞ 

 ◇現登録確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回登録確認用パ 

  スワード」を入力します。 

 

 ◇新登録確認用パスワード 

  今後利用していく登録確認用パスワードを 

  入力し、確認のために再度、新登録確認用 

  パスワードを入力します。 

 

④     をクリックします。 

 

実行 

 

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字 

 で設定します。 

 

★新登録確認用パスワードには現登録確認用 

 パスワードと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 

⑥     をクリックします。 

 

実行 

 

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で 

 設定します。 

 

★新承認用パスワードには現承認用パスワー 

 ドと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が 

  表示されますので、都度振込送信確認用パ 

  スワードの変更を行います。 

 

 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 

 ◇現都度振込送信確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 

  確認用パスワード」を入力します。 

 

 ◇新都度振込送信確認用パスワード 

  今後利用していく都度振込送信確認用パス 

  ワードを入力し、確認のために再度、新都 

  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

 

 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁 

 の半角数字で設定します。 

 

★新都度振込送信確認用パスワードには現都 

 度振込送信確認用パスワードと同一内容は 

 設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

⑧     をクリックします。 

 

実行 

メモ 
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 利用開始番号の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④       をクリックするとメイン画面  
  が表示されます。 

① 利用開始番号発行画面が表示されますので 
  利用開始番号の発行を行う企業を選択しま 
  す。 
 
②             をクリックしま  
  す。 
 

利用開始番号を発行する 

ログイン 

③ 発行完了画面が表示され、利用開始番号の 
  発行が完了します。 

 
★利用開始番号を発行すると、利用申込で申 
 し込んだＥメールアドレスへＥメールにて 
 利用開始番号（４桁）を通知します。 
 
Ｅメールアドレスを確認・変更したい場合
は企業選択後、照会をクリックし、Ｅメー
ルアドレスの確認・変更が行えます。 

 →「第３章 １４．（３）メールアドレス 
  変更」参照 
 
★新たに会社コード（契約企業）を追加した 
 場合または利用開始番号を発行しないでロ 
 グアウトした場合は、企業情報照会より利 
 用開始番号を発行します。 
 →「第３章 １４．（１）企業情報照会」 
  参照 
 

メモ 
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 利用開始登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用開始登録画面が表示されます。 
 
（ア）利用開始登録を行う企業を選択します。 
 
（イ）Ｅメールにて通知された利用開始番号（４ 
   桁）を入力します。 

なお、Ｅメールアドレスを設定していな
い場合は、利用開始番号の発行完了画面
に表示します。 

 
 
（ウ）    をクリックします。 実行 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【利用開始登録】をクリックします。 
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 利用者（PublicID）の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、  
        をクリックします。 
 

新規登録 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。 
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④ 新規登録画面が表示されますので、お客様 
  ＩＤ情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力します。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また 
   は「承認者」のどちらかから選択してく 
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入 
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを 

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁 
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力 

   します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 

   クし、利用不可とする場合はチェックを 

   はずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入 

   力します。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 
（確認用） 

   初回都度振込送信確認用パスワードと同 
   じものを入力します。 

 

  ◇都度取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱 
   限度額を入力します。 
 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 



2-34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す 

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、 

   「強制変更なし」を選択します。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１ 

   年」より選択します。「強制変更なし」を 

   選択した場合、変更期間の選択は必要あ 

   りません。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間が到来する何日前から変更を促すか 

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３ 

   ヶ月前」より選択します。「強制変更な 

   し」を選択した場合、アラーム期間の選 

   択は必要ありません。 

 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード 

   を選択します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は 
   複数選択可能です。 

 
（ウ）    をクリックします。 

⑤ 登録完了画面が表示され、お客様ＩＤの登 
  録が完了します。 

登録 

 

★作成した利用者の利用権限を変更する 

 場合は、利用者選択画面（③の画面）から 

 利用権限変更を行ってください。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

 

メモ 
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 利用者（PublicID）のログイン  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページよりとうえい WEB-FB 

サービス(法人用)に接続します。 

 

② ログイン画面が表示されますので、お客様 

  ＩＤとログインパスワードを入力します。 

 

 ◇お客様ＩＤ 

  管理者により通知された「お客様ＩＤ」を 

  入力します。 

 

 ◇ログインパスワード 

  管理者により通知された「初回ログインパ 

  スワード」を入力します。 

 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

③       をクリックします。 
 

ログイン 
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 各種パスワードの変更（利用者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま 

  すので、ログインパスワードの変更を行い 

  ます。 

 

 ＜ログインパスワード変更＞ 

 ◇現ログインパスワード 

  ログイン時に入力した「初回ログインパス 

  ワード」を入力します。 

 

 ◇新ログインパスワード 

  今後利用していくログインパスワードを入 

  力し、確認のために再度、新ログインパス 

  ワードを入力します。 

 

 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角 

 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以 

 上使用して設定します。 

 

★新ログインパスワードには現ログインパス 

 ワードと同一内容は設定できません。 

 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま 

 せん。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

②     をクリックします。 

 

実行 

メモ 

【留意事項】 

 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます 

  ので、承認用パスワードの変更を行います。 
  承認のご利用権限のない利用者の方は本画 

  面は表示されません。 

 

 ＜承認用パスワード変更＞ 

 ◇現承認用パスワード 

  管理者により通知された「初回承認用パス 

  ワード」を入力します。 

 

 ◇新承認用パスワード 

  今後利用していく承認用パスワードを入力 

  し、確認のために再度、新承認用パスワー 

  ドを入力します。 

 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され 
  ますので、登録確認用パスワードの変更を 
  行います。 
 
 ＜登録確認用パスワード変更＞ 
 ◇現登録確認用パスワード 
  管理者により通知された「初回登録確認用 

  パスワード」を入力します。 

 
 ◇新登録確認用パスワード 
  今後利用していく登録確認用パスワードを 
  入力し、確認のために再度、新登録確認用 
  パスワードを入力します。 
 

④     をクリックします。 

 

実行 

 

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字 

 で設定します。 

 

★新登録確認用パスワードには現登録確認用 

 パスワードと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 

⑥     をクリックします。 

 

実行 

 

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で 

 設定します。 

 

★新承認用パスワードには現承認用パスワー 

 ドと同一内容は設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

メモ 



2-38 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が 

  表示されますので、都度振込送信確認用パ 

  スワードの変更を行います。 

  都度振込のご利用権限のない利用者の方は 

  本画面は表示されません。 

 

 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 

 ◇現都度振込送信確認用パスワード 

  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 

  確認用パスワード」を入力します。 

 

 ◇新都度振込送信確認用パスワード 

  今後利用していく都度振込送信確認用パス 

  ワードを入力し、確認のために再度、新都 

  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

 

 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁 

 の半角数字で設定します。 

 

★新都度振込送信確認用パスワードには現都 

 度振込送信確認用パスワードと同一内容は 

 設定できません。 

 

★生年月日、電話番号等他人から推測されや 

 すいパスワードは避けてください。 

 

⑧     をクリックします。 

 

 

ここまで終了すれば日常処理を行うことが可能 
となります。 

 

実行 

メモ 
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第３章 お取引の操作方法について 

 

 とうえい WEB-FB サービス(法人用)にてご利用できる取引は、次のサービス一覧の通りで 

 す。 

 なお、各取引の操作方法等が分からない場合は、参照先ページをご覧ください。 

＜サービス一覧＞ 

カテゴリ サービス 参照先ページ 

基本操作 
ログイン P3－5 

ログアウト P3－7 

各種照会 

残高照会 P3－9 

入出金明細照会 P3－12 

取引状況照会 

振込データ照会 P3－15 

振込データ修正 P3－18 

振込データ削除 P3－22 

口座振替データ照会 P3－25 

口座振替データ修正 P3－30 

口座振替データ削除 P3－34 

返還データ作成 P3－37 

振込・口座振替 

総合振込 

振込データ新規作成 P3－40 

振込データ編集 P3－50 

振込データ削除 P3－54 

振込金額・ＥＤＩ情報修正 P3－56 

新規明細登録 P3－58 

給与･賞与振込 

振込データ新規作成 P3－62 

振込データ編集 P3－72 

振込データ削除 P3－76 

振込金額修正 P3－78 

新規明細登録 P3－80 

都度振込 

振込データ新規作成（当日） P3－85 

振込データ新規作成（予約） P3－90 

最近の振込履歴から指定す

る方法 
P3－95 

事前登録された明細から指
定する方法 

P3－99 

振込金額修正 P3－102 

明細登録 P3－104 

二重振込内容確認 P3－106 

口座振替 

口座振替データ新規作成 P3－109 

口座振替データ編集 P3－118 

口座振替データ削除 P3－122 

引落金額修正 P3－124 

新規明細登録 P3－126 
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カテゴリ サービス 参照先ページ 

振込・口座振替 
ＷＥＢ承認業務 

承認処理 P3－129 

差戻し処理 P3－130 

詳細の照会 P3－133 

外部ファイル登録 P3－136 

手数料照会 

振込手数料照会 P3－146 

口座振替手数料照会 P3－149 

企業独自手数料設定 P3－152 

契約情報登録・照会 

企業情報照会 

企業情報照会 P3－155 

処理結果の通知方法変更 P3－157 

メールアドレス変更 P3－159 

ＦＡＸ番号変更 P3－161 

振込契約情報 

振込契約情報照会（総合振
込） 

P3－164 

振込契約情報照会（給与・賞
与振込） 

P3－166 

振込契約情報照会（都度振
込） 

P3－168 

日付指定変更 P3－170 

曜日指定変更 P3－172 

随時指定変更 P3－174 

賞与指定日変更 P3－175 

取扱限度額変更（総合振込） P3－177 

取扱限度額変更（給与・賞与
振込） 

P3－179 

手数料算出方法変更（総合振
込） 

P3－181 

手数料算出方法変更（都度振
込） 

P3－183 

口座振替契約情報 P3－186 

明細情報登録・照会 振込先明細登録 

新規登録 P3－189 

修正 P3－195 

明細指定削除 P3－199 

グループ指定削除 P3－202 

振込明細履歴登録 P3－205 

外部ファイル登録 P3－209 

外部ファイル吸上げ P3－214 

グループ名称登録・削除 P3－217 
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カテゴリ サービス 参照先ページ 

明細情報登録・照会 口座振替明細情報 

新規登録 P3－221 

修正 P3－226 

明細指定削除 P3－230 

グループ指定削除 P3－233 

口座振替明細履歴登録 P3－236 

外部ファイル登録 P3－240 

外部ファイル吸上げ P3－245 

グループ名称登録・削除 P3－248 

管理機能 

ＩＤメンテナンス 

利用者情報登録 P3－252 

利用者情報編集 P3－257 

利用権限変更 P3－262 

利用者情報削除 P3－265 

ＩＤロック解除 
ＩＤロック解除 P3－268 

ＩＤロック P3－272 

カレンダー管理 P3－275 

利用履歴照会 P3－279 

ＷＥＢ－ＦＢ取引停止 P3－282 

その他 金融機関検索 
金融機関名変更 P3－284 

支店名変更 P3－287 

収納処理 
税金・各種料金の払込み（収納処理） P3－290 

取引履歴照会 P3－296 
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１．ログイン・ログアウトをするには 

  とうえいWEB-FBサービス(法人用)をご利用いただく際のログイン、ご利用終了時のロ 

  グアウトの手順は次の通りです。 

 ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．ログインを行う 

金庫ホームページよりとうえいＷＥＢ‐ＦＢサービス(法人用)に接続し、ログ
イン画面において「電子証明書ログイン」ボタンを押下、または「お客様Ｉ
Ｄ」「ログインパスワード」を入力してログインしていただきます。 

２．各種取引を行う 

ログインを行うとメイン画面が表示されますので、各種取引を行います。 

３．ログアウトを行う 

ログインした担当者の取引了時には、ログアウトしていただきます。 

⇒≪P3‐5≫ 

⇒≪P3‐7≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 ログイン  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜電子証明書方式のお客様＞ 

 ログイン画面が表示されますので、 
 

           をクリックすると、 
 

 手順②～⑥へ遷移します 

 

① 金庫ホームページよりとうえいＷＥＢ‐ 

ＦＢサービス(法人用)に接続します。 

 

 ＜ＩＤ・パスワード方式のお客様＞ 

  ログイン画面が表示されますので「お客様 

  ＩＤ」と「ログインパスワード」を入力し 
 
  、      をクリックすると手順⑥の 
 
  メイン画面が表示されます。 

 

ログイン 

電子証明書ログイン 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

② 電子証明書選択画面が表示されますので、ロ 

  グインを行う利用者の電子証明書を選択しま 

  す。 

 

③     をクリックします。 

 

ＯＫ 

 

★パソコンに電子証明書が１つしか登録され 

 ていない場合、パソコンの環境により電子 

 証明書選択画面が表示されないことがあり 

 ます。その場合は、ログインパスワード入 

 力画面（④の画面）が表示されます。 

 

メモ 

 

★電子証明書名は「ＩＤ＋金融機関コード」 

 になります。 
 例） 

 画面上表示されている電子証明書名 

 ｕｎｇａ００００ １３２１ 

    ａ      ｂ 
 

 ａ．管理者ＩＤまたは利用者ＩＤ 
 ｂ．当金庫金融機関コード 

 

メモ 
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⑤     をクリックします。 

 

 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア 

 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

認証 

④ ログインパスワード入力画面が表示される 

  ので、選択した電子証明書のログインパス 

  ワードを入力します。 

 

⑥ ログイン完了後はとうえいＷＥＢ‐ＦＢ 

  サービス(法人用)のメイン画面が表示さ 

れます。 
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 ログアウト  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ログアウト処理が正常に終了するとログア 

  ウトが完了した旨の画面が表示されます。 
 

              をクリックして 
 

  ブラウザを閉じてください。 
 
  再度ログインする場合は       を 
 
  クリックし、ログイン画面からログインし 

  てください。 
 

このウインドウを閉じる 

再ログイン 

① ログインした利用者が取引を終了する場合  
  は、各種取引画面右上の       を  
  クリックし、ログアウトします。 

 

ログアウト 

 

★ログイン中に      をクリックせず 
 
 ブラウザを閉じてしまうとシステム上は認 

 証状態を保有しているため、次回ログイン 

 時に強制ログアウトを行う画面が表示され 

 、強制ログアウト終了後にログインしなけ 

 ればなりません。そのため、法人インター 

 ネットバンキングを終了する場合は、必ず       
 
       をクリックしてログアウト完 
 
 了後にブラウザを閉じてください。 

メモ 

ログアウト 

ログアウト 
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２．残高照会をするには 

  ログインした利用者が利用可能な口座の残高を照会する手順は次の通りです。 

  「総合振込」「給与・賞与振込」「都度振込」「口座振替」いずれかの契約がされている口 

  座が利用可能口座です。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より残高照会を選択する 

メイン画面より「残高照会」を選択していただきます。 

３．残高照会を行う口座を選択し、残高照会を行う 

ご利用いただいている口座が表示されますので、残高照会を行う口座を選択
し、残高照会を行います。 

１．利用者がログインを行う 

残高照会を行う利用者がログインします。 

⇒≪P3‐9≫ 
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  ≪詳細手順≫ 

 残高照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ 

  ックします。 

 

③ 口座選択画面が表示されますので、残高照 

  会を行う口座を選択します。 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【残高照会】をクリックします。 

 

 

★ログイン時はメイン画面が表示されるので 

 【メイン】をクリックする必要はありませ 

 ん。 

メモ 

 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ 

 スメニューが表示されるので、そこからサ 

 ービスを選択することも可能です。 

 

ポイント 

④     をクリックします。 

 

★表示される口座は、ログインしたお客様Ｉ 

 Ｄでご利用いただける会社コードに属する 

 口座です。 

メモ 

選択 

 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ 

 スメニューが表示されるので、そこからサ 

 ービスを選択することも可能です。 

 

ポイント 

 
★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 
 ー上は非表示となり、ご利用メニュー上は 
 「※利用権限がありません」と表示し、選 
 択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 
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⑤ 残高照会画面が表示されます。 

 

（ア）指定した口座の企業情報および口座情報 

   が表示されます。 

   なお、現在残高は照会時点の残高が表示 

   されます。 

 

（イ）指定した口座の資金移動予定（持込情報） 
   が表示されます。 

 

★残高照会結果画面の下に表示された各サー 

 ビスのボタンをクリックすると、該当口座 

 を使用した取引が行えます。 

 なお、ボタンは契約されたサービスのみ表 

 示されます。 

ポイント 

 

★資金移動予定（持込情報）には、データ種 

 別が「総合振込」または「給与・賞与振込」 
 のうち、企業承認が済んでいるデータおよ 

 びデータ種別が「都度振込」の当日発信分 

 までの振込予定データが表示されます。 

メモ 
（ア） 

（イ） 
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３．入出金明細照会をするには 

  ログインした利用者が利用可能な口座の入出金明細を照会する手順は次の通りです。 

  「総合振込」「給与・賞与振込」「都度振込」「口座振替」いずれかの契約がされている口 

  座が利用可能口座です。なお、照会可能期間は過去６２日までです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より入出金明細照会を選択する 

メイン画面より【入出金照会】を選択していただきます。 

３．入出金明細照会を行う口座を選択し、入出金明細照 

  会を行う 

ご利用いただいている口座が表示されますので、入出金明細照会を行う口座
を選択し、入出金明細照会を行います。 

⇒≪P3‐12≫ 

１．利用者がログインを行う 

入出金明細照会を行う利用者がログインします。 
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  ≪詳細手順≫ 

 入出金明細照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

③ 口座選択画面が表示されます。 

 

（ア）入出金明細照会を行う口座を選択します。 

 

（イ）照会期間を選択します。 

   照会期間は「期間指定」「日付指定」「未照 

   会分のみを指定する」のいずれかを選択し 

   ます。 

  ◇期間指定 

   「前日分」「当日分」「当月分」「指定なし」 

   から選択します。 

  ◇日付指定 

   照会可能範囲は、過去６２日以内とします。 
  ◇未照会分のみ指定する 

   未照会となっている明細のみ表示します。 

 

④      をクリックします。 

 

★表示される口座は、ログインしたお客様Ｉ 

 Ｄでご利用いただける口座です。 

メモ 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ 

  ックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【入出金明細照会】をクリックします。 

 

 

★ログイン時はメイン画面が表示されるので 

 【メイン】をクリックする必要はありませ 

 ん。 

メモ 

 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ 

 スメニューが表示されるので、そこからサ 

 ービスを選択することも可能です。 

 

ポイント 

照会 

 
★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 
 ー上は非表示となり、ご利用メニュー上は 
 「※利用権限がありません」と表示し、選 
 択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 
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（イ） （ア） 

（ウ） 

⑤ 入出金明細照会画面が表示されます。 

 

（ア）企業情報が表示されます。 

 

（イ）③で指定した口座の口座情報が表示され 

   ます。 

 

（ウ）③で指定した口座の入出金明細情が表示 

   されます。 

 

 

★照会結果は１画面に２５件まで表示され
ます。２６件以上のデータがある場合には
複数ページに表示します。 

メモ 

 

★『未照会分のみを指定する』で照会した明 

 細は、再度『未照会分のみを指定する』で 

 照会することはできません。 

 

★     をクリックすると、照会結果を  
 ＰＤＦファイルにて表示します。 

 

★         をクリックすると、Ｃ  
 ＳＶ形式で照会結果をダウンロードできま 
 す。 
 
★         をクリックすると、全  
 銀フォーマット形式で照会結果をダウンロ 
 ードできます。 
 
★          をクリックすると、  
 Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｍｏｎｅｙ形式でダ
ウンロードすることができます。 

 

★             をクリックす 

 るとＣＳＶ形式でダウンロードすることが

できます。 

 
★入出金照会結果画面の下に表示された各サ 

 ービスのボタンをクリックすると、該当口 

 座を使用した取引が行えます。 

 なお、ボタンは契約されたサービスのみ表 

 示されます。 

ＣＳＶファイル 

ポイント 

印刷 

全銀フォーマット 

Ｍｏｎｅｙに取り込む 

 

提携会計ソフトに取り込む 
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４．取引状況照会をするには 

  ログインした利用者が利用可能な口座の取引状況を照会する手順は次の通りです。 

  なお、振込データ編集・取消、各種帳票印刷、返還データのダウンロード（外部ファイ 

  ル登録の口座振替データのみ）も可能とします。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より取引状況照会を選択する 

メイン画面より【取引状況照会】を選択していただきます。 

３．取引状況照会を行う口座の契約種別を選択し、取引 

  状況照会を行う 

ご利用いただいている口座が表示されますので、取引状況照会を行う口座の
契約種別を選択し、取引状況照会を行います。 
また、承認待のデータであればデータの修正、外部ファイル登録の口座振替
済データであればＦＤへの返還データのダウンロードができます。 

１．利用者がログインを行う 

取引状況照会を行う利用者がログインします。 

◎振込データ 
 照会 
 ⇒≪P3‐15≫ 
 
 修正 
 ⇒≪P3‐18≫ 
 
 削除 
 ⇒≪P3‐22≫ 
 
◎口座振替データ 
 照会 
 ⇒≪P3‐25≫ 
 
 修正 
 ⇒≪P3‐30≫ 
 
 削除 
 ⇒≪P3‐34≫ 
 
 返還データ作成 
 ⇒≪P3‐37≫ 
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（１）振込データ照会 

  ≪詳細手順≫ 

 取引状況照会（振込データ）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） （ウ） 

③ 口座選択画面が表示されますので、取引状 

  況照会を行う口座の種別を選択します。 

 

（ア）     をクリックすると、総合振込 
 
   の取引状況一覧画面を表示します。 

 

（イ）        をクリックすると、給 
 
   与・賞与振込の取引状況一覧画面を表示 

   します。 

 

（ウ）     をクリックすると、都度振込 
 
   の取引状況一覧画面を表示します。 

 

総合振込 

給与・賞与振込 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【取引状況照会】をクリックします。 

 

★ログイン時はメイン画面が表示されるので 

 【メイン】をクリックする必要はありませ 

 ん。 

メモ 

 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ 

 スメニューが表示されるので、そこからサ 

 ービスを選択することも可能です。 

 

★利用権限が無い場合は、表示されません。 

ポイント 

 

★取引データが存在する場合は、処理種別ご 
 とに「ボタン」が表示されます。 
 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 
 示されません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

都度振込 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ 

  ックします。 

 

（イ） 

 
★利用権限がないユーザの場合は、サブメニュ
ーに表示されないため、選択することができ
ません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 
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★         をクリックすると、振  
 込一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき  
 ます。 
 
★       をクリックすると、該当デ  
 ータの為替振込合計票がＰＤＦ形式で表示 
 されますので、必要に応じて印刷またはフ 
 ァイル保存できます。 
 
★ 出力順指定のラジオボタンを選択して、

をクリックすると、該当デ 
 
ータの為替振込明細票がＰＤＦ形式で表示
されますので、必要に応じて印刷またはファ
イル保存できます。 

 

振込データ一覧票 

ポイント 

振込合計票 
 

振込明細票 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている振込データを検索します。 

  ◇振込指定日検索 

   指定した振込指定日または範囲内の振込 

   指定日の振込データを検索します。 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」から持込形態を指定し、振込デ
ータを検索します。 

  ◇状況検索 

   「予約済」「出金中」「発信済」 

   「取消」「返還済」「異常」から取引状況 

   を指定し、振込データを検索します。 

  ◇ＷＥＢ通番検索 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内のＷＥ 

   Ｂ通番の振込データを検索します。 

 

（ウ）          をクリックします。 

④ 振込取引状況一覧画面が表示されますので 

  照会を行う振込データを選択します。 

 

（ア）振込データ一覧から取引状況照会を行う 

   データを選択します。 

照会･修正・取消 

 

★「発信済」のデータは振込指定日から４ヶ
月間表示されますが、明細情報は振込指 

 定日から金庫所定の期間経過後に抹消され 

 ます。 

 

★振込データは振込指定日の最新のものから 

 １画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

検索 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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★明細は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数ペ 

 ージに表示します。 

メモ 

 

★承認前のデータであれば、    が表示  
 されますので、該当の振込データの取り消 
 しが可能です。 

 →「第３章 ４．（３）振込データ削除」 
  参照 

 

 

ポイント 

取消 

⑤ 詳細内容表示画面が表示されますので、照 

  会を行います。 

 

（ア）口座情報が表示されます。 

 

（イ）持込情報が表示されます。 

   承認前であれば「振込指定日」の変更が 

   可能です。 

   →「第３章 ４．（２）振込データ修正」 

    参照 

 

（ウ）詳細一覧が表示されます。 

   明細に備考（エラー）が存在する場合は 

   備考欄に「※」印を表示します。 

 

   承認前のデータは、修正欄に    ボ  
   タンが表示されます。  
       ボタンをクリックすることによ  
   り、備考（エラー）の内容の確認および 

   金額、ＥＤＩ情報、手数料区分の修正が 

   できます。 

 

   承認後のデータは、備考（エラー）が存  
   在する場合のみ、修正欄に    ボタ  
   ンが表示されます。  
       ボタンをクリックすることによ  
   り、備考（エラー）の内容を確認できま 

   すが、金額、ＥＤＩ情報、手数料区分を 

   修正することはできません。 

   →「第３章 ４．（２）振込データ修正」 

    参照 

 

（エ）振込情報詳細が表示されます。 

   受取人口座情報や受取人氏名、振込金額、 
   手数料情報等が表示されます。 

 

修正 

（ウ） 

（ア） 

（イ） 

（オ） 

（エ） 

修正 

内容 

内容 

（オ）振込明細の合計件数、振込合計金額、手 
   数料合計金額、持込料、支払合計金額が 
   表示されます。 

なお、持込エラーの場合は、ハイフン（－）
が表示されます。 
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（２）振込データ修正 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データ修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 振込取引状況一覧画面（Ｐ３－１６）から 

  修正する振込データを選択し、振込データ 

  の修正を行います。 

 

（ア）修正を行う振込データを選択します。 

 

（イ）         をクリックします。 

 

照会・修正・取消 

 

★振込データは振込指定日の最新のものから 

 １画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

メモ 

 

★振込データの修正は、承認待データのみ可 

 能です。 

 なお、ＷＥＢ承認が不要となっている場合 

 は、振込データの修正はできません。 

 

★         をクリックすると、振  
 込一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき  
 ます。 
 
★       をクリックすると、該当デ  
 ータの為替振込合計票がＰＤＦ形式で表示 
 されますので、必要に応じて印刷またはフ 
 ァイル保存できます。 
  
★       をクリックすると、該当デ  
 ータの為替振込明細票がＰＤＦ形式で表示 
 されますので、必要に応じて印刷またはフ 
 ァイル保存できます。 
 また、「明細番号昇順」、「明細番号降順」、
「受取人名カナ５０音昇順」に並び替えて
出力することができます。 

 

ポイント 

振込データ一覧票 

振込合計票 

振込明細票 
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② 詳細内容表示画面が表示されますので、内 

  容の確認を行います。 

 

（ア）振込指定日を変更する場合は、変更後の 

   振込指定日を指定します。 

   なお、振込指定日のみを修正する場合は 

   振込指定日修正後、④以降の手順を行い 

   ます。 

 

（イ）振込金額、ＥＤＩ情報、手数料区分を修  
   正する場合は、修正する明細の     
   をクリックします。  
   なお、    ボタンが表示されている  
   明細の修正はできません。 
   →「第３章 ４．（１）振込データ照会」 
    参照 
 
（ウ）エラーのある明細を検索する場合は、  
         をクリックするとエラー明  
   細が表示されます。 

エラー検索 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

修正 

内容 

【留意事項】 

都度振込の場合、修正は表示されま

せん。取消のみ表示されます。 



3-20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 金額修正画面が表示されますので、修正項 

  目を入力します。 

 

（ア）登録されている振込金額が表示されます 

   ので、振込金額を修正する場合は修正後 

   の振込金額を入力してください。 

 

（イ）登録されているＥＤＩ情報が表示されま 

   すので、ＥＤＩ情報を修正する場合は修 

   正後のＥＤＩ情報を入力してください。 

 

（ウ）登録されている手数料区分が表示されま 

   すので、手数料区分を修正する場合は修 

   正後の手数料区分を入力してください。 

 

（エ）修正内容入力後、    をクリックす 
 
   ると、修正後の振込内容で詳細内容表示 

   画面が表示されます。 

登録 

 

★金額修正画面にて修正した内容は詳細内容 

 表示画面に表示されますが、その画面から 

 登録処理を行わないと実際の振込データは 

 修正されません。 

メモ 

（ア） 
（イ） 

（ウ） 

（エ） 

④ 詳細内容表示画面が表示されますので、修 

  正後の内容を確認します。 

 

（ア）修正内容を確認します。 

   修正内容が間違っている場合やほかの明 

   細を修正したい場合は、再度、②以降の 

   手順を行います。 

 

（イ）内容確認後、        をクリッ 
 
   クします。 

 

 

修正内容を登録 

（ア） 

（イ） 
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⑤ 修正内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、修正内容の登録処理を行います。 

 

（ア）登録確認用パスワード 

   修正内容確認後、登録確認用パスワード 

   を入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 
登録 

（ア） 

（イ） 

⑥ 登録確認画面が表示され、修正処理が完了 

  します。 

 

★       をクリックすると、「第３ 
 
 章 ４．（１）振込データ照会」の③の口 

 座照選択画面に戻ります。 

 

メモ 

取引状況照会 



3-22 

（３）振込データ削除 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データ削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込取引状況一覧画面（Ｐ３－１６）から 

  削除する振込データを選択し、振込データ 

  の削除を行います。 

 

（ア）削除したい振込データを選択します。 

 

（イ）          をクリックします。 
 

照会・修正・取消 

 

★振込データは振込指定日の最新のものから 

 １画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

メモ 

 

★振込データの取消は、承認待データのみ可 

 能です。 

 なお、ＷＥＢ承認が不要となっている場合 

 は、振込データの修正はできません。 

 

★         をクリックすると、振  
 込一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき  
 ます。 
 
★       をクリックすると、該当デ  
 ータの為替振込合計票がＰＤＦ形式で表示 
 されますので、必要に応じて印刷またはフ 
 ァイル保存できます。 
  
★       をクリックすると、該当デ  
 ータの為替振込明細票がＰＤＦ形式で表示 
 されますので、必要に応じて印刷またはフ 
 ァイル保存できます。 

また、「明細番号昇順」、「明細番号降順」、
「受取人名カナ５０音昇順」に並び替えて
出力することができます。 

ポイント 

振込データ一覧票 

振込合計票 

振込明細票 

（ア） 

（イ） 
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② 詳細内容表示画面が表示されますので、内 

  容の確認を行います。 

 

（ア）振込データの内容を確認します。 

 

（イ）削除する場合は    をクリックしま 

   す。 

 

（イ） 

（ア） 

取消 
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（ア） 

（イ） 

④ 取消完了画面が表示され、削除処理が完了 

  します。 

 

★       をクリックすると、「第３ 
 
 章 ４．（１）振込データ照会」の③の口 

 座選択画面に戻ります。 

 

メモ 

取引状況照会 

③ 取消内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、取消処理を行います。 

 

（ア）登録確認用パスワード 

   取消内容確認後、登録確認用パスワード 

   を入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 
取消 



3-25 

（４）口座振替データ照会 

  ≪詳細手順≫ 

 取引状況照会（口座振替データ）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ 

  ックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【取引状況照会】をクリックします。 

 

★ログイン時はメイン画面が表示されるので 

 【メイン】をクリックする必要はありませ 

 ん。 

メモ 

 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ 

 スメニューが表示されるので、そこからサ 

 ービスを選択することも可能です。 

 なお、利用権限が無い場合は、ご契約口座一
覧は表示されません。 

ポイント 

③ 口座選択画面が表示されますので、取引状 
 
  況照会を行う口座の      をクリッ 
 
  クすると、口座振替の取引状況一覧画面が 

  表示されます。 

 

口座振替 

 

★取引データが存在する場合は、「口座振替」 
 ボタンが表示されます。 
なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 
示されません。 
→「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

 
★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 
 ー上は非表示となり、ご利用メニュー上は 
 「※利用権限がありません」と表示し、選 
 択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 
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（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている口座振替データを検索します。 

 

  ◇振替指定日検索 

   指定した振替指定日または範囲内の振替 

   指定日の口座振替データを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＰＣ」「ＷＥＢ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、口座振替データを検索し 

   ます。 

 

  ◇状況検索 

   「承認待」「承認済」「発信済」「発信済 

   （結果有）」「資金付替済」「取消」「返還 

   済」「異常」から取引状況を指定し、口座 

   振替データを検索します。 

 

  ◇ＷＥＢ通番検索 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内のＷＥ 

   Ｂ通番の口座振替データを検索します。 

 

（ウ）         をクリックします。 

 

④ 口座振替取引状況一覧画面が表示されます 

  ので、照会を行う口座振替データを選択し 

  ます。 

 

（ア）口座振替データ一覧から取引状況照会を 

   行うデータを選択します。 

 

★「発信済」のデータは振替指定日から１３ 

 ヶ月間表示されますが、明細情報は振替指 

 定日から金庫所定の期間経過後に抹消され 

 ます。 

 

★口座振替データは振替指定日の最新のもの 

 から１画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

検索 

照会・修正・取消 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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★返還データを作成する口座振替済データを  
 選択し、        をクリックする  
 と、返還データが作成されます。 
 →「第３章 ４．（７）返還データ作成」 
  参照 

 

★         をクリックすると、振  
 替一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき  
 ます。 
 
★        をクリックすると、該当  
 データの口座振替合計票がＰＤＦ形式で表 
 示されますので、必要に応じて印刷または 
 ファイル保存できます。 
  
★        をクリックすると、該当  
 データの口座振替明細票がＰＤＦ形式で表 
 示されますので、必要に応じて印刷または 
 ファイル保存できます。 
 
★           をクリックすると、  
該当データの口座振替明細票（不能分）がＰ 
ＤＦ形式で表示されますので、必要に応じて 
印刷またはファイル保存できます。 
 

※口座振替明細票および口座振替明細票（不
能分）は出力する順番をラジオボタンで選
択することができます。「需要家番号昇
順」、「需要家番号降順」、「預金者名カナ 50
音昇順」に並び替えて出力することができ
ます。 
 

振替データ一覧票 

ポイント 

返還データ作成 

口座振替合計票 

口座振替明細票 

口座振替明細票（不能分） 
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（ア） 

（イ） 

（オ） 

 

★明細は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数 

ページに表示します。 

メモ 

⑤ 詳細内容表示画面が表示されますので、照 

  会を行います。 

 

（ア）口座情報が表示されます。 

 

（イ）持込情報が表示されます。 

   承認前であれば「振込指定日」の変更が 

   可能です。 

   →「第３章 ４．（２）振込データ修正」 

    参照 

 

（ウ）詳細一覧が表示されます。 

   明細に備考（エラー）が存在する場合は、 
   備考欄に「※」印を表示します。 

 

   承認前のデータは修正欄に    ボタ 
 
   ンが表示されます。 
 
       をクリックすることにより、備 
 
   考（エラー）の内容の確認および引落金 

   額の修正が可能です。 

 

   承認後のデータは備考（エラー）が存在 
 

   する場合のみ、修正欄に    ボタン 
 

   が表示されます。 
 

       をクリックすることにより、備 

   考（エラー）の内容を確認できますが、 

   引落金額を修正することはできません。 

 

   →「第３章 ４．（５）口座振替データ修 

    正」参照 

 

      

 
 
 

 

修正 

修正 

内容 

内容 

（ウ） 
（エ） 

（エ）引落口座情報、引落金額が表示されます。 
 
（オ）持込の状況が結果更新される前は、合計

件数、引落合計金額が表示されます。 
   持込の状況が結果更新された後は、合計

件数、手数料合計金額、振替済件数、振
替済金額、振替不能件数、振替不能金額、
引落合計金額が表示されます。 

 
（カ）承認前のデータであれば取消が表示  
   されますので、該当の口座振替データの 
   取消が可能です。 
   →「第３章 ４．（６）口座振替データ 
    削除」参照 
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★振替後に、不能明細のみを検索出力する場 
 
合は、       をクリックすること 

 
により、不能明細が表示されます。 

 
不能明細検索中には、     ボタンが 

 
表示されます。 

 
      をクリックすることにより全 

 
明細の検索に切り替わります。 

 
★外部ファイル登録された口座振替済データ 
 で、返還データがある場合に表示され、返 
 還データの作成ができます。 
 →「第３章 ４．（７）返還データ作成」 
  参照 
 

ポイント 

不能明細検索 

全件表示 

全件表示 
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（５）口座振替データ修正 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替データ修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替取引状況一覧画面（Ｐ３－２６） 

  から修正する口座振替データを選択し、口 

  座振替データの修正を行います。 

 

（ア）修正を行う口座振替データを選択しま 

   す。 

 

（イ）         をクリックします。 

 

照会・修正・取消 

 

★口座振替データは振替指定日の最新のもの 

 から１画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ） 

（ア） 

 

★口座振替データの修正は、承認待データの 

 み可能です。 

 ＷＥＢ承認不要としている場合は、口座振 

 替データの修正はできません。 

 

★         をクリックすると、振  
 替一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき  
 ます。 
 

★        をクリックすると、該当  
 データの口座振替合計票が、がＰＤＦ形式 
 で表示されますので、必要に応じて印刷ま 
たはファイル保存できます。 

  
★         をクリックすると、該 
当データの口座振替明細票がＰＤＦ形式で 
表示されますので、必要に応じて印刷また 
はファイル保存できます。 

  
★           をクリックすると、  
該当データの口座振替明細票（不能分）がＰ 
ＤＦ形式で表示されますので、必要に応じて 
印刷またはファイル保存できます。 

 
※口座振替明細票および口座振替明細票（不
能分）は出力する順番をラジオボタンで選
択することができます。「需要家番号昇
順」、「需要家番号降順」、「預金者名カナ 50
音昇順」に並び替えて出力することができ
ます。 

ポイント 

口座振替合計票 

口座振替明細票 

振替データ一覧票 

口座振替明細票（不能分） 
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② 詳細内容表示画面が表示されますので、修 

  正を行います。 

 

（ア）振替指定日を変更する場合は、変更後の 

   振替指定日を指定します。 

   なお、振替指定日のみを修正する場合は 

   振替指定日修正後、④以降の手順を行い 

   ます。 

 

（イ）引落金額を修正する場合は、修正する明  
   細の    をクリックします。 

 

   なお、    ボタンが表示されている  
   明細の修正はできません。 

   → 「第３章 ４．（４）口座振替データ 

     照会」参照 

 

（ウ）エラーのある明細を検索する場合は、 
 
         をクリックするとエラー明 
 
   細が表示されます。 

 

 

（イ） 

（ア） 

（ウ） 

（ア） 

（イ） 

③ 金額修正画面が表示されますので、修正項 

  目を入力します。 

 

（ア）登録されている引落金額が表示されます 

   ので、引落金額を修正する場合は修正後 

   の引落金額を入力してください。 

 

（イ）修正内容入力後、    をクリックす 
 
   ると、修正後の振替内容で詳細内容表示 

   画面が表示されます。 

登録 

 

★金額修正画面にて修正した内容は詳細内容 

 表示画面に表示されますが、その画面から 

 登録処理を行わないと実際の口座振替デー 

 タは修正されません。 

メモ 

修正 

エラー検索 

内容 
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④ 詳細内容表示画面が表示されますので、修 

  正後の内容を確認します。 

 

（ア）修正内容を確認します。 

   修正内容が間違っている場合やほかの明 

   細を修正したい場合は、再度、②以降の 

   手順を行います。 

 

（イ）         をクリックします。 

 
修正内容の登録 

（ア） 

（イ） 
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⑤ 修正内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、修正内容の登録処理を行います。 

 

（ア）修正内容を確認後、登録確認用パスワー 

   ドを入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

⑥ 登録確認画面が表示され、修正処理が完了 

  します。 

 

 

★       をクリックすると、「第３ 
 
 章 ４．（４）口座振替データ照会」の③ 

 の口座選択画面に戻ります。 

 

メモ 

取引状況照会 

登録 

（ア） 

（イ） 
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（６）口座振替データ削除 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替データ削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 口座振替取引状況一覧画面（Ｐ３－２６） 

  から削除する口座振替データを選択し、口 

  座振替データの削除を行います。 

 

（ア）削除したい口座振替データを選択します。 
 

（イ）          をクリックします。 
 

照会・修正・取消 

 

★口座振替データは振替指定日の最新のもの 

 から１画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

 

★口座振替データの削除は、承認待データの 

 み可能です。 

 企業承認不要としている場合は、口座振替 

 データの削除はできません。 

 

★         をクリックすると、振  
 替一覧票をＰＤＦ形式で表示しますので、 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存でき 
 ます。 
 
★         をクリックすると、該当  
 データの口座振替合計票がＰＤＦ形式で表 
 示されますので、必要に応じて印刷または 
 ファイル保存できます。 
  
★         をクリックすると、該当  
 データの口座振替明細票がＰＤＦ形式で表 
 示されますので、必要に応じて印刷または 
 ファイル保存できます。 

  
★ をクリックすると、  
該当データの口座振替明細票（不能分）がＰ 
ＤＦ形式で表示されますので、必要に応じて 
印刷またはファイル保存できます。 

 

※口座振替明細票および口座振替明細票（不
能分）は出力する順番をラジオボタンで選
択することができます。「需要家番号昇
順」、「需要家番号降順」、「預金者名カナ 50
音昇順」に並び替えて出力することができ
ます。 

 

ポイント 

振替データ一覧票 

口座振替合計票 

口座振替明細票 

口座振替明細票（不能分） 
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② 詳細内容表示画面が表示されますので、内 

  容の確認を行います。 

 

（ア）口座振替データの内容を確認します。 
 

（イ）削除する場合は    をクリックしま 

   す。 

取消 

（ア） 

（イ） 
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③ 取消内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、取消処理を行います。 
 

（ア）登録確認用パスワード 

   取消内容を確認後、登録確認用パスワー 

   ドを入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 取消 

（ア） 

（イ） 

④ 取消完了画面が表示され、削除処理が完了 

  します。 

 

 

★       をクリックすると、「第３ 
 
 章 ４．（４）口座振替データ照会」の③ 

 の口座照選択画面に戻ります。 

 

メモ 

取引状況照会 
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（７）返還データ作成 

  ≪詳細手順≫ 

 返還データ作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 詳細内容表示画面（Ｐ３－２８）から返還 

  データを作成します。 

 

②         をクリックします。 

 

 

★返還データ作成できる口座振替データは、 

 「外部ファイル登録」で登録された口座振 

 替済のデータのみとし、返還はＦＤ等へＤ 

 ＯＳフォーマット形式で行います。 

 

ポイント 

 

★返還データの作成は口座振替取引状況一覧 

 画面（Ｐ３－２６）からもできます。 

 手順は、口座振替取引状況一覧画面から返 

 還データを作成する口座振替データを選択 
 
 し、        をクリックします。 
 
 それ以降の手順は③～⑤と同様です。 

 

 

メモ 

返還データ作成 

返還データ作成 
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④ 保存先を指定する画面が表示されますので、 

  保存先を指定します。 

 

（ア）保存先を指定します。 

 

（イ）ファイル名を指定します。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

③ ファイルダウンロードの画面が表示される 
  ので、処理方法を選択します。 
  なお、③～⑤の画面はご使用のＯＳ・ブラ 
  ウザ等により異る場合があります。 
 
（ア）    をクリックします。 
 

保存 

保存 

⑤ ダウンロード完了画面が表示され、返還デ 

  ータ作成処理が終了します。 

  （ブラウザの設定により完了画面が表示さ 

  れない場合があります） 

 

（ア） 

（ア） 

（イ） （ウ） 
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５．総合振込をするには 

  総合振込を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

総合振込を行う利用者がログインします。 

事前処理として総合振込の際に必要な明細情報を振込先情報として登
録します。 

事 

前 

処 

理 

事前登録されている振込先明細に対して「振込指定日」と「振込金額」
を設定し、振込データを作成します。また、新規に振込先明細を追加
し振込データを作成することもできます。 
なお、作成中の振込データを一時保存しておき、後ほど編集・削除等
を行うこともできます。 

３．総合振込データを作成する 

⇒≪P3‐46≫ 

承認権限を与えられた承認者が作成した振込データの「承認」を行い
ます。（承認することにより作成した総合振込データが為替発信の対
象データとなります） 
また、振込データの内容に不備がある場合は「差戻し」を行い、担当
者により振込データの修正処理を行うことができます。 
なお、ＷＥＢ承認不要の場合は、承認処理はありません。 

４．作成した総合振込データを承認する 

総合振込データの登録完了！！ 

２．総合振込の振込先明細情報を登録する ⇒≪P3‐189≫ 

日 

常 

処 

理 

新規作成 
⇒≪P3‐40≫ 
 
編集 
⇒≪P3‐50≫ 
 
削除 
⇒≪P3‐54≫ 
 
金額修正・Ｅ
ＤＩ情報修正 
⇒≪P3‐56≫ 
 
新規明細登録 
⇒≪P3‐58≫ 



3-40 

（１）振込データ新規作成 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【総合振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの 
  で、総合振込の支払元口座を選択します。 
 
④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた 

 だけるサービスメニューが表示されるので 

 、そこからサービスを選択することも可能 

 です。 

メモ 
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★作成中振込データ一覧には、データ作成中 
 に一時保存した振込データまたは承認にて 
 差戻しされた振込データが表示されます。 

メモ 

⑤ 作成中振込データ一覧画面が表示されます 
 
  ので、          をクリックし 
 
  ます。 

 

振込データ新規作成 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの登録処理（⑦～⑧の 

 手順）を行います。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの編集処理を行います。 

 →「第３章 ５．（２）振込データ編集」 
  参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの削除処理を行います。 

 →「第３章 ５．（３）振込データ削除」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

 ます。 

 

ポイント 

編集 

データ確定 

削除 

合計集計票 

明細帳票 
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⑥ 振込データ新規作成画面が表示されますの 

  で、振込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   総合振込契約に基づいた振込指定日を入 

   力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
まで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている振込先登録一覧が表示さ 

   れますので、各項目を入力します。 

  ◇振込金額 

   該当振込明細の振込金額を入力します。 

   なお、「０」入力または未入力は振込対象 

   外明細となります。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   必要に応じてＥＤＩ情報を設定します。 
 
   ＥＤＩ情報の設定は     をクリッ 
 
   クし、ＥＤＩ情報入力画面にて半角英数 

   字カナ２０文字までで入力します。 

   また、ＥＤＩ情報を設定するとＥＤＩ情 

   欄に「※設定済」と表示されます。 

 

  ◇手数料区分 

   必要に応じて手数料区分を選択します。 

 

（イ） 

（ア） 

（エ） 

（ウ） 

ＥＤＩ 

 

★振込先が１件も登録されていない場合、こ 

 の部分には何も表示されません。 

 

★振込先は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数ペ 

 ージに表示します。 

 

★振込先は「明細番号」と「グループ名称」 

 「受取人名カナ（含まれる・はじまる）」 

 から絞込検索することができます。 

 

メモ 
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（エ）      をクリックすると、振込デ 
 
   ータが作成され、振込データ確認画面が 

   表示されます。 

データ確定 

 

★振込金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全明細選択＞ 
  全ての登録済明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択した明細に対し、前回の振込データ 
  作成の振込金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、１～３ヶ月 
  の最新の振込情報とし、参照データが存 
  在しない場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額 
  を入力する。 

メモ 

 

★      をクリックすると、作成中の 
 
 振込データを一時的に保存し、⑤の作成中 

 振込データ一覧画面へ戻ります。 

 ⑤の作成中振込データ一覧画面から一時保 

 存した振込データの登録・編集・削除がで 

 きます。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、振込 
 
 データ作成中に振込先明細を任意に作成す 
 ることができます。 
 →「第３章 ５．（５）新規明細登録」参 
  照 
 なお、事前に追加する振込先明細が分かっ 
 ている場合は、振込先明細登録により登録 
 できます。 
 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 
 

 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
         は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

新規明細登録 

 

★振込データのデータ確定・一時保存が出来
る件数は、５００件までです。 

 

メモ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

（カ） 

 

★⑥で振込金額を入力した明細（０円入力さ 

 れた明細は除く）だけが表示されます。 

 また、この時点で振込手数料を計算し、表 

 示します。 

 
★明細は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数ペ 

 ージに表示します。 

メモ 

（エ）振込データの合計件数、振込合計金額、 

   手数料合計金額、持込料、支払合計金額 

   が表示されます。 

 

（オ）内容確認後、登録確認用パスワードを入 

   力します。 

 

（カ）    をクリックします。 

 

★明細の    をクリックすると、振込金 
 
 額、ＥＤＩ情報、手数料区分を修正できま 

 す。 

 →「第３章 ５．（４）振込金額・ＥＤＩ 
  情報の修正」参照 

ポイント 

修正 

登録 

 

★    をクリックすると、データ確定さ 
 
 れ、ＷＥＢ承認待データとなります。 

 なお、承認待となった振込データの金額等 

 を修正したい場合は、取引状況照会から可 

 能です。 

 ※ＷＥＢ承認不要の場合は、修正すること
ができません。 

メモ 

登録 

⑦ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、登録処理を行います。 

 

（ア）出金元情報が表示されます。 

 

（イ）⑥で入力した振込データ基本情報が表示 

   されます。 

 

（ウ）⑥で入力した振込データの明細が表示さ 

   れます。 
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（ア） 

（イ） 

⑧ 登録確認画面が表示され、登録処理が完了 

  します。 

  データ登録後は承認者により承認処理を行 

  います。 

 

（ア）データ登録した出金元情報および振込デ 

   ータ情報が表示されます。 

 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 

 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 

 与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2008年 7月 10日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－080710001 
 

メモ 

（イ）       をクリックすると、登録 
 
   した振込データの合計集計票を印刷しま 

   す。 

 

          をクリックすると、登録 
 
   した振込データの明細帳票を印刷します。 

合計集計票 

明細帳票 

 

★      をクリックすると、③の口座 
 
 選択画面に戻ります。 

ポイント 

総合振込
み 
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 振込データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず 
  れかを契約している口座内容がすべて表示 
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の      をクリック 
 
  します。 

 

★承認待データが存在する場合は、承認待件 
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が 
 表示されます。 
 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 
 示されません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

総合振込 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認 
  する振込データを選択します。 
 

（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ 

   を選択します。（複数選択可） 

   なお、承認が可能なデータは、承認可否 

   が「可」のデータとなります。 

（ア） 

（ウ） 

（イ） 

 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの 

 エラーがあるため承認ができません。 

 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を 

 行ってください。 

 

★承認待データは１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 
 
★複数の承認待データを選択した場合、１度 
 に承認可能な承認待データの合計明細数は 
 ９９９件までとなります。 
 
★明細数が１，０００件を越える外部ファイ 
 ルデータおよびＰＣ持込データを登録した  
 場合は、承認可否に    ボタンが表示 
 されます。 
 この場合、承認を行う前に承認予約を行う  
 必要がありますので、    をクリック  
 し、承認予約を行います。 
 承認予約が終了すると、承認待データ画面 
 の承認可否が「可」となり、承認が可能と 
 なります。 
 

予約 

予約 

メモ 

 

★一覧から承認待データを選択し、    
 
 をクリックすると、データの詳細を照会す 

 ることができます。 

 

→「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 

 

★２，０００件を超える明細の持込データ 
 
は、    ボタンは表示されません。 

  

★    をクリックすると、画面内容を最 

 新化します。 

ポイント 

詳細 

更新 

詳細 
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★          をクリックすると、 
 
 承認待データを全て選択します。 

 

★承認待データに不備がある場合は、差戻し 
 
 するデータを選択し、    をクリック 
 
 することにより差戻しを行うことができま 

 す。 

 →「第３章 ９．（２）差戻し処理」参照 

 

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている承認待データを検索します。 

 

  ◇振込指定日検索 

   指定した振込指定日または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、承認待データを検索しま 

   す。 

 

  ◇ＷＥＢ通番 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
 
   リックすると、選択した承認待データの 

   承認を行います。 

検索 

承認 
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⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容確 
  認後、承認処理を行います。 
 

（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ 

   ることを確認します。 

 

★承認データは１画面に５件まで表示されま 

 す。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

メモ 

（イ）内容確認後、承認用パスワードを入力し 

   ます。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

承認 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了 
  します。 

 

★結果表示について 

 ＷＥＢ登録データおよびＰＣ持込データ
は、データ合計、各データの指定日および
明細件数を表示します。 

 
★       をクリックすると、取引状 
 
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口 
 
 座一覧画面に戻ります。 
 

メモ 

取引状況照会 

ＷＥＢ承認 
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（２）振込データ編集 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの編集  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 作成中振込データ一覧画面（Ｐ３－４１） 

  から編集する振込データを選択し、振込デ 

  ータの編集を行います。 

 

（ア）編集を行う振込データを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 編集 

 

★         をクリックすると、新 
 
 規振込データの作成処理を行います。 

 →「第３章 ５．（１）振込データ新規作 

  成」参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、      をクリックすると、選 
 
 択した振込データの登録処理を行います。 

 →「第３章 ５．（１）振込データ新規作 

  成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの削除処理を行います。 

 →「第３章 ５．（３）振込データ削除」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

ます。 

 

ポイント 

振込データ新規作成 

データ確定 

削除 

 

★振込データの編集は、一時保存されたデー 
 タまたはＷＥＢ承認において差戻しされた 
 振込データとします。 
 なお、承認待となった振込データは、取引 
 状況照会から編集可能とします。 

メモ 

合計集計票 

明細帳票 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

② 振込データ編集画面に登録されている内容 

  が表示されますので、編集を行います。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   変更する場合は、半角英数字カナ４０文 

   字までで入力してください。 

 

（イ）振込データ基本情報が表示されます。 

   変更する場合は、以下のとおり入力して 

   ください。 

  ◇振込指定日 

   総合振込契約に基づいた振込指定日を入 

   力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は１５営業 

   日以内の日付となります。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
まで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている振込先登録一覧が表示さ 

   れます。 

   変更する場合は、各項目を以下のとおり 

   入力してください。 

  ◇振込金額 

   該当振込明細の振込金額を入力または変 

   更します。 

   なお、「０」入力または未入力は振込対象 

   外明細となります。 

   また、初期表示されていた金額を消去し 

   た場合も未入力扱いとなります。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   必要に応じてＥＤＩ情報を設定または変 

   更します。 
 
   ＥＤＩ情報の設定／変更は     を 
 
   クリックし、ＥＤＩ情報入力画面にて半 

   角英数字カナ２０文字までで入力します。 

   また、ＥＤＩ情報を設定するとＥＤＩ情 

   欄に「※設定済」と表示されます。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択する。 

 

ＥＤＩ 
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（エ）      をクリックすると、編集後 
 
   の内容で振込データが作成され、振込デ 

   ータ確認画面が表示されます。 

データ確定 

 

★      をクリックすると、編集中の 
 
 振込データを一時的に保存し、作成中振込 

 データ一覧画面へ戻ります。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、新規 
 
 の振込先明細を作成任意に作成することが 
 できます。 
 →「第３章 ５．（５）新規明細登録」参 
  照 
 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 

 

★振込データ編集画面にて編集した内容は振 

 込データ確認画面に表示されますが、登録 

 処理を行わないと実際の振込データには反 

 映されません。 

メモ 

 

★振込先は１画面に２０件まで表示されま 

 す。２１件以上のデータがある場合には複 

 数ページに表示します。 

 

★振込先は「明細番号」と「グループ名称」 

 「受取人名カナ（含まれる・はじまる）」 

 から絞込検索することができます。 

 

★振込金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全明細選択＞ 
  全ての登録済明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択された明細に前回の振込データ作成 
  で入力した振込金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、１～３ヶ月 
  の最新情報とし、参照データが存在しな 
  い場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択された明細に、一括して同一金額を 
  入力する。 

メモ 
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③ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、修正内容の登録処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－４４～４５」を 

  参照してください。 

 

★明細の    をクリックすると、振込金 
 
 額またはＥＤＩ情報を修正できます。 

 →「第３章 ５．（４）振込金額・ＥＤＩ 
  情報修正」参照 

 

ポイント 

修正 
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（３）振込データ削除 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 作成中振込データ一覧画面（Ｐ３－４１） 

  から削除する振込データを選択し、振込デ 

  ータの削除を行います。 

 

（ア）削除を行う振込データを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 削除 

 

★         をクリックすると、新 
 
 規振込データの作成処理を行います。 

 →「第３章 ５．（１）振込データ新規作 

  成」参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、      をクリックすると、選 
 
 択した振込データの登録処理を行います。 

 →「第３章 ５．（１）振込データ新規作 

  成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの編集処理を行います。 

 →「第３章 ５．（２）振込データ編集」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

 ます。 

 

ポイント 

振込データ新規作成 

データ確定 

編集 

 

★振込データの削除は、一時保存されたデー 
 タまたはＷＥＢ承認において差戻しされた 
 振込データとします。 
 なお、承認待となった振込データは、取引 
 状況照会から削除可能とします。 
 

メモ 

合計集計票 

明細帳票 
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（ア） 

（イ） 

② 振込データ削除画面が表示されますので、 

  内容確認後、削除処理を行います。 

 

（ア）登録されている振込データの内容を確認 

   します。 

 

（イ）削除する場合は    をクリックしま 
 
   す。 

 

③ 削除後、作成中振込データ一覧画面に戻り 

  ます。 

削除 
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（４）振込金額・ＥＤＩ情報修正 

  ≪詳細手順≫ 

 振込金額・ＥＤＩ情報の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込データ確認画面（Ｐ３－４４）から振 

  込明細データの修正を行います。 

 

② 振込金額、ＥＤＩ情報、手数料区分の修正 
 
  を行う明細の    をクリックします。 

 

修正 
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（ウ） 

（ア） （イ） 

（エ） 

③ 金額修正画面が表示されますので、修正項 

  目を入力します。 

 

（ア）登録されている振込金額が表示されます 

   ので、振込金額を修正する場合は修正後 

   の振込金額を入力してください。 

 

（イ）登録されているＥＤＩ情報が表示されま 

   すので、ＥＤＩ情報を修正する場合は修 

   正後のＥＤＩ情報を入力してください。 

 

（ウ）登録されている手数料区分が表示されま 

   すので、手数料区分を修正する場合は修 

   正後の手数料区分を入力してください。 

 

（エ）    をクリックすると、修正後の振 
 
   込内容で振込データ確認画面が表示され 

   ます。 

 

登録 

④ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、修正内容の登録処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－４４～４５」を 

  参照してください。 

 

★金額修正画面にて修正した内容は振込デー 

 タ確認画面に表示されますが、登録処理を 

 行わないと実際の振込データには反映され 

 ません。 

 

★修正内容が間違っている場合やほかの明細 

 を修正したい場合は、再度、①以降の手順 

 を行います。 

メモ 
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（５）新規明細登録 

  ≪詳細手順≫ 

 新規明細登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込データ新規作成画面（Ｐ３－４２）ま 

  たは振込データ編集画面（Ｐ３－５１）か 

  ら新規振込明細の追加を行います。 

 

②          をクリックします。 

 

新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
         は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

新規明細登録 

 

★新規明細登録は、振込データの作成中また 

 は編集中に行うことができます。 

 

★本処理にて登録した明細を事前登録分の明 

 細として登録することができます。 

 
★振込先明細登録は、１企業当たり総合振込 
契約で２，０００明細までになります。 

 

メモ 
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③ 新規明細登録画面が表示されますので、追 

  加する明細の振込情報等を入力します。 

 

（ア）新規明細の振込先情報を入力します。 

  ◇金融機関名・支店名 

   振込先の金融機関名・支店名を設定しま 

   す。 

   なお、初期値として当金庫名と契約店舗 

   名が設定されていますので、変更する場 

   合は金融機関検索機能により変更してく 

   ださい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 

 

  ◇振込先科目 

   受取人口座の科目を選択します。 

 

  ◇口座番号 

   受取人の口座番号を入力します。 

 

  ◇受取人名（カナ） 

   受取人のカナ氏名（４８桁まで）を入力 

   します。 

 

  ◇受取人名（漢字） 

   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力 

   します。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択する。 

 

（イ）新規明細登録情報を入力します。 

  ◇明細登録 

   事前登録明細に明細登録する場合は「明 

   細登録する」、作成中の振込データに対し 

   てのみ有効とする場合は「明細登録しな 

   い」を選択してください。 

 

  ◇明細番号 

   登録する明細の明細番号を入力してくだ 

   さい。 

  ◇グループ名 

   登録する明細にグループを設定する場合 

   はグループ名を選択してください。 

 

（ウ）    をクリックすると、明細追加し 
 
   た内容で振込データ新規作成画面または 

   振込データ編集画面が表示されます。 

登録 

 

★明細番号は、現在使用していない番号の最 

 小値を初期値として表示します。 

なお、既に登録されている明細番号の指定
できません。 

 

★「明細登録しない」場合には明細番号の入 

 力は任意となります。（未入力または明細 
 番号の重複も可能） 
 

メモ 
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④ 振込データ新規作成画面または振込データ 

  編集画面が表示されますので、振込情報を 

  入力後、登録処理または編集処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－４４～４５」、 

  編集処理は「Ｐ３－５０～５３」を参照し 

  てください。 
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６．給与・賞与振込をするには 

  給与・賞与振込を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

給与・賞与振込を行う利用者がログインします。 

事前処理として給与・賞与振込の際に必要な明細情報を振込先情報と
して登録します。 

事 

前 

処 

理 

事前登録されている振込先明細に対して「振込指定日」と「振込金額」
を設定し、振込データを作成します。また、新規に振込先明細を追加
し振込データを作成することもできます。 
なお、作成中の振込データを一時保存しておき、後ほど編集等を行う
こともできます。 

３．給与・賞与振込データを作成する 

⇒≪P3‐68≫ 

承認権限を与えられた承認者が作成した振込データの「承認」を行い
ます。（承認することにより作成した給与・賞与振込データが為替発信
の対象データとなります） 
また、振込データの内容に不備がある場合は「差戻し」を行い、担当
者により振込データの修正処理を行うことができます。 

４．作成した給与・賞与振込データを承認する 

給与・賞与振込データの登録完了！！ 

２．給与・賞与振込の振込先明細情報を登録する ⇒≪P3‐189≫ 

日 

常 

処 

理 

新規作成 
⇒≪P3‐62≫ 
 
編集 
⇒≪P3‐72≫ 
 
削除 
⇒≪P3‐76≫ 
 
金額修正 
⇒≪P3‐78≫ 
 
新規明細登録 
⇒≪P3‐80≫ 
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（１）振込データ新規作成 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【給与・賞与振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの 
  で、給与・賞与振込の支払元口座を選択し 
  ます。 
 
④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた 

 だけるサービスメニューが表示されるので 

 、そこからサービスを選択することも可能 

 です。 

メモ 
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★作成中振込データ一覧には、データ作成中 
 に一時保存した振込データまたは承認にて 
 差戻しされた振込データが表示されます。 

メモ 

⑤ 作成中振込データ一覧画面が表示されます 
 
  ので、          をクリックし 
 
  ます。 

 

振込データ新規作成 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、      をクリックすると、選 
 
 択した振込データの登録処理（⑦～⑧の手 

 順）を行います。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの編集処理を行います。 

 →「第３章 ６．（２）振込データ編集」 
  参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの削除処理を行います。 

 →「第３章 ６．（３）振込データ削除」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

 ます。 

 

ポイント 

編集 

データ確定 

削除 

合計集計票 

明細帳票 
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（エ） 

（ア） 

（ウ） 

⑥ 振込データ新規作成画面が表示されますの 

  で、振込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   給与・賞与振込契約に基づいた振込指定 

   日を入力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇振込種別 

   作成する振込種別（「給与振込」または「賞 

   与振込」）を選択します。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
まで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている振込先登録一覧が表示さ 

   れますので、各項目を入力します。 

  ◇振込金額 

   該当振込明細の振込金額を入力します。 

   なお、「０」入力または未入力は振込対象 

   外明細となります。 

 

★振込先が１件も登録されていない場合、こ 

 の部分には何も表示されません。 

 

★振込先は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数ペ 

 ージに表示します。 

 

★振込先は「明細番号」と「グループ名称」 

 「受取人名カナ（含まれる・はじまる）」 

 から絞込検索することができます。 

 

★振込金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全明細選択＞ 
  全ての登録済明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択した明細に対し、前回の振込データ 
  作成の振込金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、過去１ヶ月内 
  の最新の振込情報とし、参照データが存 
  在しない場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額 
  を入力する。 

メモ 

（イ） 
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（エ）      をクリックすると振込デー 
 
   タが作成され、振込データ確認画面が表 

   示されます。 

データ確定 

 

★      をクリックすると、作成中の 
 
 振込データを一時的に保存し、⑤の作成中 

 振込データ一覧画面へ戻ります。 

 ⑤の作成中振込データ一覧画面から一時保 

 存した振込データを登録・編集・削除がで 

 きます。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、振込 
 
 データ作成中に振込先明細を任意に作成す 
 ることができます。 
 →「第３章 ６．（５）新規明細登録」参 
  照 
 なお、事前に追加する振込先明細が分かっ 
 ている場合は、振込先明細登録により登録 
 できます。 
 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
         は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

新規明細登録 

 

★振込データのデータ確定・一時保存が出来
る件数は、５００件までです。 

 

メモ 
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（ウ） 

（エ） 

（ア） 

（イ） 

（オ） 

（カ） 

⑦ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、登録処理を行います。 

 

（ア）⑥で入力した企業名と出金元情報が表示
されます。 

 

（イ）⑥で入力した振込データ基本情報が表示 

   されます。 

 

（ウ）⑥で入力した振込データの明細が表示さ 

   れます。 

 

 

★⑥で振込金額を入力した明細（０円入力さ 

 れた明細は除く）だけが表示されます。 

 また、この時点で振込手数料を計算し、表 

 示します。 

 
★明細は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２０件以上のデータがある場合には複数 

 ページに表示します。 

メモ 

（エ）振込データの合計件数、振込合計金額、 

   手数料合計金額、持込料、支払合計金額 

   が表示されます。 

 

（オ）内容確認後、登録確認用パスワードを入
力します。 

 

（カ）    をクリックします。 登録 

 

★    をクリックすると、データ確定さ 
 
 れ、ＷＥＢ承認待データとなります。 

 なお、承認待となった振込データの金額等 

 を修正したい場合は、取引状況照会から修
正が可能です。 

 

メモ 

登録 
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（ア） 

（イ） 

⑧ 登録確認画面が表示され、登録処理が完了 

  します。 

  データ登録後は承認者により承認処理を行 

  います。 

 

（ア）データ登録した出金元情報および振込デ 

   ータ情報が表示されます。 

（イ）      をクリックすると、登録し 
 
   た振込データの合計集計票を印刷しま

す。 

 

         をクリックすると、登録し 
 
   た振込データの明細帳票を印刷します。 

 

合計集計票 

明細帳票 

 

★        をクリックすると、③の 
 
 口座選択画面に戻ります。 

メモ 

給与・賞与振込 

 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 

 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 

 与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2004年 6月 10日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－040610001 
 

メモ 
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 振込データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず 
  れかの契約している口座内容がすべて表示 
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の        をクリ 
 
  ックします。 

給与・賞与振込 

 

★承認待データが存在する場合は、承認待件 
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が 
 表示されます。 
 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 
 示されません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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（ア） 

（ウ） 

（イ） 

⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認 
  する振込データを選択します。 
 

（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ 

   を選択します。（複数選択可） 

   なお、承認が可能なデータは、承認可否 

   が「可」のデータとなります。 

 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの 

 エラーがあるため承認ができません。 

 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を 

 行ってください。 

 

★承認待データは１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 
 
★複数の承認待データを選択した場合、１度 
 に承認可能な承認待データの合計明細数は 
 ９９９件までとなります。 
 
★明細数が１，０００件を越える外部ファイ 
 ルデータおよびＰＣ持込データを登録した  
 場合は、承認可否に    ボタンが表示 
 されます。 
 この場合、承認を行う前に承認予約を行う  
 必要がありますので、    をクリック  
 し、承認予約を行います。 
 承認予約が終了すると、承認待データ画面 
 の承認可否が「可」となり、承認が可能と 
 なります。 
 

予約 

予約 

メモ 

 

★一覧から承認待データを選択し、    
 
 をクリックすると、データの詳細を照会す 

 ることができます 

 

 →「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 

 

★２，０００件を超える明細の持込データは、  
ボタンは表示されません。 

 

 
★    をクリックすると、画面内容を最 
 
  新化します。 

ポイント 

詳細 

更新 

詳細 
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★          をクリックすると、 
 
 承認待データを全て選択します。 

 

★承認待データに不備がある場合は、差戻し 
 
 するデータを選択し、    をクリック 
 
 することにより差戻しを行うことができま 

 す。 

 →「第３章 ９．（２）差戻し処理」参照 

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている承認待データを検索します。 

 

  ◇振込指定日検索 

   指定した振込指定日または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、承認待データを検索しま 

   す。 

 

  ◇ＷＥＢ通番 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
 
   リックすると、選択した承認待データの 

   承認を行います。 

 

検索 

承認 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容確 
  認後、承認処理を行います。 
 

（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ 

   ることを確認します。 

 

★承認データは１画面に５件まで表示されま 

 す。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ）内容確認後、承認用パスワードを入力し
ます。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

承認 

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了 
  します。 

 

★結果表示について 

 ＷＥＢ登録データおよびＰＣ持込データ
は、データ合計、各データの指定日および
明細件数を表示します。 

 
★       をクリックすると、取引状 
 
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口 
 
 座一覧画面に戻ります。 
 

メモ 

取引状況照会 

ＷＥＢ承認 
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（２）振込データ編集 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの編集  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 作成中振込データ一覧画面（Ｐ３－６３） 

  から編集する振込データを選択し、振込デ 

  ータの編集を行います。 

 

（ア）編集を行うデータを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 編集 

 

★          をクリックすると、 
 
 新規振込データの作成処理を行います。 

 →「第３章 ６．（１）振込データ新規作 

  成」参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、      をクリックすると、選 
 
 択した振込データの登録処理を行います。 

 →「第３章 ６．（１）振込データ新規作 

  成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 
 た振込データの削除処理を行います。 

 →「第３章 ６．（３）振込データ削除」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

 ます。 

 

ポイント 

振込データ新規作成 

データ確定 

削除 

 

★振込データの編集は、一時保存されたデー 
 タまたはＷＥＢ承認において差戻しされた 
 振込データとします。 
 なお、承認待となった振込データは、取引 
 状況照会から編集可能とします。 
 

メモ 

合計集計票 

明細帳票 

（ア） 

（イ） 
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② 振込データ編集画面に登録されている内容 

  が表示されますので、編集を行います。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   変更する場合は、半角英数字カナ４０文 

   字までで入力してください。 

 

（イ）振込データ基本情報が表示されます。 

   変更する場合は、以下のとおり入力して 

   ください。 

  ◇振込指定日 

   給与・賞与振込契約に基づいた振込指定 

   日を入力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇振込種別 

   作成する振込種別（「給与振込」または「賞 

   与振込」）を選択します。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
まで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている振込先登録一覧が表示さ 

   れます。 

   変更する場合は、各項目を以下のとおり 

   入力してください。 

  ◇振込金額 

   該当振込明細の振込金額を入力または変 

   更します。 

   なお、「０」入力または未入力は振込対象 

   外明細となります。 

   また、初期表示されていた金額を消去し 

   た場合も未入力扱いとなります。 

 

（エ） 

（ウ） 

（イ） 

（ア） 
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★振込先は１画面に２０件まで表示されま 

 す。２１件以上のデータがある場合には複 

 数ページに表示します。 

 

★振込先は「明細番号」と「グループ名称」 

 「受取人名カナ（含まれる・はじまる）」 

 から絞込検索することができます。 

 

★振込金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全明細選択＞ 
  全ての登録済明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択された明細に対し、前回の振込デー 
  タ作成で入力した振込金額を自動入力す 
  る。 
  なお、入力される金額は、１～３ヶ月 
  の最新情報とし、参照データが存在しな 
  い場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択された明細に対し、一括して同一金 
  額を入力する。 

メモ 

（エ）      をクリックすると、編集後 
 
   の内容で振込データが作成され、振込デ 

   ータ確認画面が表示されます。 

 

データ確定 

 

★      をクリックすると、編集中の 
 
 振込データを一時的に保存し、作成中振込 

 データ一覧画面へ戻ります。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、新規 
 
 の振込先明細を作成任意に作成することが 
 できます。 
 →「第３章 ６．（５）新規明細登録」参 
  照 
 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 

 

★振込データ編集画面にて編集した内容は振 

 込データ確認画面に表示されますが、登録 

 処理を行わないと実際の振込データには反 

 映されません。 

メモ 
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③ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、修正内容の登録処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－６６～６７」を 

  参照してください。 

 

 

★明細の    をクリックすると、振込金 
 
 額を修正できます。 

 →「第３章 ６．（４）振込金額修正」参 
  照 

ポイント 

修正 
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（３）振込データ削除 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 作成中振込データ一覧画面（Ｐ３－６３） 

  から削除する振込データを選択し、振込デ 

  ータの削除を行います。 

 

（ア）削除を行う振込データを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 削除 

 

★         をクリックすると、新 
 
 規振込データの作成処理を行います。 

 →「第３章 ６．（１）振込データ新規作 

  成」参照 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると選 
 
 択した振込データの登録処理を行います。 

 →「第３章 ６．（１）振込データ新規作 

  成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、    をクリックすると選択した 
 
 振込データの編集処理を行います。 

 →「第３章 ６．（２）振込データ編集」 
  参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの合計集計票が出力さ 
 
 れます。 

 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 
 択し、       をクリックすると、 
 
 選択した振込データの明細帳票が出力され 

 ます。 

 

ポイント 

振込データ新規作成 

データ確定 

編集 

 

★振込データの削除は、一時保存されたデー 
 タまたはＷＥＢ承認において差戻しされた 
 振込データとします。 
 なお、承認待となった振込データは取引状 
 況照会から削除可能とします。 
 

メモ 

合計集計票 

明細帳票 
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（ア） 

（イ） 

② 振込データ削除画面が表示されますので、 

  内容確認後、削除処理を行います。 

 

（ア）登録されている振込データの内容を確認 

   します。 

 

（イ）削除する場合は    をクリックしま 
 
   す。 

 

③ 削除後、作成中振込データ一覧画面に戻り 

  ます。 

 

削除 
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（４）振込金額修正 

  ≪詳細手順≫ 

 振込金額の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込データ確認画面（Ｐ３－６６）から振 

  込明細データの修正を行います。 

 

② 振込金額の修正を行う明細の    をク 
 
  リックします。 

 

修正 
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③ 金額修正画面が表示されますので、修正項 

  目を入力します。 

 

（ア）登録されている振込金額が表示されます 

   ので、振込金額を修正する場合は修正後 

   の振込金額を入力してください。 

 

（イ）    をクリックすると、修正後の振 
 
   込内容で振込データ確認画面が表示され 

   ます。 

登録 

④ 振込データ確認画面が表示されますので、 

  内容確認後、修正内容の登録処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－６６～６７」を 

  参照してください。 

 

★金額修正画面にて修正した内容は振込デー 

 タ確認画面に表示されますが、登録処理を 

 行わないと実際の振込データには反映され 

 ません。 

 

★修正内容が間違っている場合やほかの明細 

 を修正したい場合は、再度、①以降の手順 

 を行います。 

メモ 

（イ） 

（ア） 
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（５）新規明細登録 

  ≪詳細手順≫ 

 新規明細登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込データ新規作成画面（Ｐ３－６４）ま 

  たは振込データ編集画面（Ｐ３－７３）か 

  ら新規振込明細の追加を行います。 

 

②         をクリックします。 

 

新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
         は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

新規明細登録 

 

★新規明細登録は、振込データの作成中また 

 は編集中に行うことができます。 

 

★本処理にて登録した明細を事前登録分の明 

 細として登録することができます。 

 
★振込先明細登録は、１企業当たり給与・賞 
賞与振込契約で２，０００明細までになり 
ます。 

 

メモ 
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③ 新規明細登録画面が表示されますので、追 

  加する明細の振込情報等を入力します。 

 

（ア）新規明細の振込先情報を入力します。 

  ◇金融機関名・支店名 

   振込先の金融機関名・支店名を設定しま 

   す。 

   なお、初期値として当金庫名と契約店舗 

   名が設定されていますので、変更する場 

   合は金融機関検索機能により変更してく 

   ださい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 

 

  ◇振込先科目 

   受取人口座の科目を選択します。 

 

  ◇口座番号 

   受取人の口座番号を入力します。 

 

  ◇受取人名（カナ） 

   受取人のカナ氏名（４８桁まで）を入力 

   します。 

 

  ◇受取人名（漢字） 

   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力 

   します。 

 

（イ）新規明細登録情報を入力します。 

  ◇明細登録 

   事前登録明細に明細登録する場合は「明 

   細登録する」、作成中の振込データに対し 

   てのみ有効とする場合は「明細登録しな 

   い」を選択してください。 

 

  ◇明細番号 

   登録する明細の明細番号を入力してくだ 

   さい。 

 

 

★「明細登録する」場合には、必ず明細番号 

 を入力します。なお、既に登録されている 

 明細番号の指定できません。 

 

★「明細登録しない」場合には明細番号の入 

 力は任意（未設定または明細番号の重複も 
 可能）となります。 
 

メモ 

  ◇グループ名 

   登録する明細にグループを設定する場合 

   はグループ名を選択してください。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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（ウ）    をクリックすると、明細追加し 
 
   た内容で振込データ新規作成画面または 

   振込データ編集画面が表示されます。 

 

 

★新規明細追加後は振込データ新規作成画面 

 または振込データ編集画面が表示されます 
 が、登録処理または一時保存を行わないと 

 実際の振込データには反映されません。 

メモ 

登録 
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④ 振込データ新規作成画面または振込データ 

  編集画面が表示されますので、振込情報を 

  入力後、登録処理または編集処理を行いま 

  す。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－６６～６７」、 

  編集処理は「Ｐ３－７２～７５」を参照し 

  てください。 
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７．都度振込をするには 

  都度振込を行う手順は次の通りです。 

  なお、都度振込とは、明細１件単位に振込を行う取引です。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

都度振込を行う利用者がログインします。 

都度振込として振込先明細１件単位の振込データを作成します。 
なお、振込先情報の入力方法は、任意に入力する方法以外に、「最近の
振込履歴から指定する方法」と「事前登録された明細から指定する方
法」があります。 
作成した振込データが当日扱いであれば即時に振込処理が行われま
す。予約扱いであれば振込指定日当日に振込処理が行われます。なお
予約扱いの持込データは振込指定日前日まで、取引状況照会にて取消
を行うことができます。 

２．都度振込データを作成する 

都度振込データの登録完了！！ 

日 

常 

処 

理 

新規作成（当日
扱い） 
⇒≪P3‐85≫ 
 
新規作成（予約
扱い） 
⇒≪P3‐90≫ 
 
振込履歴指定 
⇒≪P3‐95≫ 
 
登録明細指定 
⇒≪P3‐99≫ 
 
金額修正 
⇒≪P3‐102≫ 
 
明細登録 
⇒≪P3‐104≫ 
 
二重振込内容 
確認 
⇒≪P3‐106≫ 
 



3-85 

（１）振込データ新規作成（当日扱い） 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【都度振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの 

  で、都度振込データを作成する口座を選択 

  します。 

 

④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた 

 だけるサービスメニューが表示されるので 

 、そこからサービスを選択することも可能 

 です。 

メモ 



3-86 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 振込内容入力画面が表示されますので、振 

  込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   当日扱いを選択します。 

     

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）振込先情報を入力します。 

  ◇金融機関名・支店名 

   振込先の金融機関名・支店名を設定しま 

   す。 

   なお、初期値として当金庫名と契約店舗 

   名が設定されていますので、変更する場 

   合は金融機関検索機能により変更してく 

   ださい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 

 

  ◇振込先科目 

   受取人口座の科目を選択します。 

   なお、振込先科目「その他」を選択した 

   場合は受取人名（カナ）欄が表示される 

   ので、受取人名（カナ）を入力します。 

 

  ◇口座番号 

   受取人の口座番号を入力します。 

 

  ◇受取人名（漢字） 

   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力 

   します。 

 

  ◇振込金額 

   振込金額を入力します。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択します。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   ＥＤＩ情報を２０文字（半角英数カナ）

まで任意に入力できます。 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 



3-87 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★振込先の指定方法は振込指定オプションを 

 利用して入力することもできます。 

 ＜最近のお振込先から指定する方法＞ 
 
                  をク 
 
  リックすると、最近２ヶ月間における都 

  度振込の履歴から振込先情報を指定して 

  振込を行います。 

  →「第３章 ７．（３）最近の振込履歴 

   から指定する方法」参照 

 

 ＜事前登録された明細から指定する方法＞ 
 
                   を 
 
  クリックすると、事前登録されている振 

  込先明細から振込先情報を指定して都度 

  振込を行います。 

  →「第３章 ７．（４）登録された振込 

   先から指定する」参照 

メモ 

最近のお振込先から指定する 

登録されたお振込先から指定する 

（エ）    をクリックすると振込データが 
 
   作成され、振込内容確認画面が表示され 

   ます。 

登録 
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（ア） 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

（イ） 

⑥ 振込内容確認画面が表示されますので、内 

  容の確認を行い、登録処理を行います。 

 

（ア）出金元情報が表示されます。 

 

（イ）⑤で入力した振込データ基本情報が表示 

   されます。 

 

（ウ）⑤で入力した振込データの明細が表示さ 

   れます。 

 

（エ）内容確認後、都度振込送信確認用パスワ 

   ードを入力します。 

 

（オ）    をクリックします。 

 

★受取人情報（カナ）は、入力した受取人口 

 座情報（金融機関・支店・科目口座番号） 

 の内容をもとに、振込先の金融機関から取 

 得し、自動的に表示します。 

 なお、入力した受取人情報（金融機関・支 

 店・科目口座番号）が存在しない等の理由 

 により、受取人の情報を取得出来なかった 

 場合は、受取人情報（カナ）を入力する必 

 要があります。 

 

★    をクリックすると、振込金額を修 
 
 正できます。 

 →「第３章 ７．（５）振込金額の修正」 
  参照 

 

ポイント 

修正 

確定 

 

★     をクリックすると即時に振込 

処理が行われますが、振込指定日当日の 

早朝にお取引された場合は、振込処理が 

行われるまで時間がかかる場合があり 

ます。 

  

★    をクリック時に、同一内容の振込

を既にご依頼いただいている場合、二重振

込である旨の警告メッセージ画面が表示さ

れます。 

 →「第３章 ７．（７）二重振込内容確認」 

参照 

メモ 

確定 

確定 
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 （ア） 

（イ） 

⑦ 振込結果確認画面が表示され、振込処理が 

  完了します。 

 

（ア）データ登録した出金元情報および振込デ 

   ータ基本情報、振込先情報が表示されま 

   す。 

 

★ご契約口座が残高不足の場合は、入力エラ 

 ー画面を表示します。残高をご確認くださ 

 い。 

 

★お取引口座からの出金が正常に処理されな 

 かった場合は、「振込結果確認画面」にエ 

 ラーを表示します。メイン画面のレポート 

 および取引状況照会にて取引結果をご確認 

 ください。 

 

★お取引が混雑している場合は、「振込登録 

 完了画面」を表示し一旦お取引をお預りし 

 ます。メイン画面のレポートおよび取引状 

 況照会にて取引結果をご確認ください。 

 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 

 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 

 与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 

   する。 

 
（例） 
 会社コード＝0000000010 
 データ登録年月日＝2007年 12月 1日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000010－071201001 
 

（イ）      をクリックすると、作成し 
 
   た都度振込データを振込先情報として事 

   前登録分へ明細登録します。 

   →「第３章 ７．（６）明細登録」参照 

明細登録 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
        は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 
 
★      をクリックすると、③の口座 
 
 選択画面に戻ります。 
 

明細登録 

都度振込 

メモ 
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（２）振込データ新規作成（予約扱い） 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【都度振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの 

  で、都度振込データを作成する口座を選択 

  します。 

 

④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた 

 だけるサービスメニューが表示されるので 

 、そこからサービスを選択することも可能 

 です。 

メモ 
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⑤ 振込内容入力画面が表示されますので、振 

  込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   振込指定日を入力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）振込先情報を入力します。 

  ◇金融機関名・支店名 

   振込先の金融機関名・支店名を設定しま 

   す。 

   なお、初期値として当金庫名と契約店舗 

   名が設定されていますので、変更する場 

   合は金融機関検索機能により変更してく 

   ださい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 

 

  ◇振込先科目 

   受取人口座の科目を選択します。 

   なお、振込先科目「その他」を選択した 

   場合は受取人名（カナ）欄が表示される 

   ので、受取人名（カナ）を入力します。 

 

  ◇口座番号 

   受取人の口座番号を入力します。 

 

  ◇受取人名（漢字） 

   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力 

   します。 

 

  ◇振込金額 

   振込金額を入力します。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択します。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   ＥＤＩ情報を２０文字（半角英数カナ）

まで任意に入力できます。 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 
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★振込先の指定方法は振込指定オプションを 

 利用して入力することもできます。 

 ＜最近のお振込先から指定する方法＞ 
 
                  をク 
 
  リックすると、最近２ヶ月間における都 

  度振込の履歴から振込先情報を指定して 

  振込を行います。 

  →「第３章 ７．（３）最近の振込履歴 

   から指定する方法」参照 

 

 ＜事前登録された明細から指定する方法＞ 
 
                   を 
 
  クリックすると、事前登録されている振 

  込先明細から振込先情報を指定して都度 

  振込を行います。 

  →「第３章 ７．（４）登録された振込 

   先から指定する」参照 

メモ 

最近のお振込先から指定する 

登録されたお振込先から指定する 

（エ）    をクリックすると振込データが 
 
   作成され、振込内容確認画面が表示され 

   ます。 

登録 
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⑥ 振込内容確認画面が表示されますので、内 

  容の確認を行い、登録処理を行います。 

 

（ア）出金元情報が表示されます。 

 

（イ）⑤で入力した振込データ基本情報が表示 

   されます。 

 

（ウ）⑤で入力した振込データの明細が表示さ 

   れます。 

 

 

★受取人情報（カナ）は、入力した受取人口 

 座情報（金融機関・支店・科目口座番号） 

 の内容をもとに、振込先の金融機関から取 

 得し、自動的に表示します。 

 なお、入力した受取人情報（金融機関・支 

 店・科目口座番号）が存在しない等の理由 

 により、受取人の情報を取得出来なかった 

 場合は、受取人情報（カナ）を入力する必 

 要があります。 

 

★    をクリックすると、振込金額を修 
 
 正できます。 

 →「第３章 ７．（５）振込金額の修正」 
  参照 

 

ポイント 

修正 

（エ）内容確認後、都度振込送信確認用パスワ 

   ードを入力します。 

 

（オ）    をクリックします。 確定 

 

★    をクリックするとデータ確定され 
 
 ます。登録されたデータは振込指定日当日 

 までお預りします。なお、振込指定日前日 

 までは取引状況照会から取消が可能です。 

 

★    をクリック時に、同一内容の振込

を既にご依頼いただいている場合、二重振

込である旨の警告メッセージ画面が表示さ

れます。 

 →「第３章 ７．（７）二重振込内容確認」 

参照 

確定 

（ア） 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

（イ） 

メモ 

確定 
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（ア） 

（イ） 

⑦ 振込登録確認画面が表示され、振込予約が 

  完了します。 

 

（ア）データ登録した出金元情報および振込デ 

   ータ基本情報、振込先情報が表示されま 

   す。 

 

★振込処理は振込指定日に行われます。処理 

 結果は、振込指定日当日のメイン画面のレ 

 ポートおよび取引状況照会にてご確認くだ 

 さい。 

 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 

 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 

 与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 

   する。 

 

（例） 
 会社コード＝0000000010 
 データ登録年月日＝2007年 12月 1日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000010－071201001 

 

（イ）      をクリックすると、作成し 
 
   た都度振込データを振込先情報として事 

   前登録分へ明細登録します。 

   →「第３章 ７．（６）明細登録」参照 

明細登録 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
        は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 
 
★      をクリックすると、③の口座 
 
 選択画面に戻ります。 
 

明細登録 

都度振込 

メモ 
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（３）最近の振込履歴から指定する方法 

  ≪詳細手順≫ 

 振込履歴からの指定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込内容入力画面（Ｐ３－８６、９１）で、
振込先を最近２ヶ月間の都度振込の履歴か
ら指定します。 

 

②                 をクリ 
 
  ックします。 

最近のお振込先から指定する 
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③ 最近２ヶ月間で行われた都度振込の振込先 

  情報が表示されますので、振込先を選択し 

  ます。 

 

（ア）都度振込を行う振込先を選択します。 

 

 
★振込先は１画面に５件まで表示されます。 
 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 
 ジに表示します。 
 
★最近２ヶ月以内に都度振込が無かった場合 
 は、この方法はご利用できません。 
 
★振込先は「前回お振込日付」と「受取人名 
 カナ」から絞込検索することができます。 
 

メモ 

（イ）振込先選択後、    をクリックする 
 
   と、選択した振込先情報を設定した状態 

   で振込内容入力画面が表示されます。 

選択 

（ア） 

（イ） 
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④ 指定した振込履歴の振込内容入力画面が表 

  示されますので、振込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   振込指定日を入力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）振込先情報を入力します。 

  ◇振込金額 

   振込金額を入力します。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択します。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   ＥＤＩ情報を２０文字（半角英数カナ）まで任
意に入力できます。 

 

 
 
★「金融機関名」「支店名」「振込先科目」 
 「振込先口座番号」「受取人名（カナ）」は 
 振込履歴に保有している振込先情報を自動 
 的に表示し、編集は不可とします。 

 

メモ 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（エ）    をクリックすると振込データが 
 
   作成され、振込内容確認画面が表示され 

   ます。 

登録 
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⑤ 振込内容確認画面が表示されますので、振 

  込先情報を確認後、登録処理を行います。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－８８～８９、９ 

  ３～９４」を参照してください。 

 

 
★受取人情報（金融機関・支店・科目口座番 
 号）が存在しない等の理由により、受取人 
 の情報を取得出来なかった場合は、受取人 
 情報（カナ）が違っている警告メッセージ 
 を表示します。 
 

★    をクリック時に、同一内容の振込

を既にご依頼いただいている場合、二重振

込である旨の警告メッセージ画面が表示さ

れます。 

 →「第３章 ７．（７）二重振込内容確認」 

参照 

メモ 

確定 
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（４）事前登録された明細から指定する方法 

  ≪詳細手順≫ 

 登録明細からの指定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込内容入力画面（Ｐ３－８６、９１）で、
振込先を事前登録されている都度振込の振
込先明細から指定します。 

 

 

②                  をク 
 
  リックします。 

登録されたお振込先から指定する 
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③ 事前登録されている都度振込の振込先情報 

  が表示されますので、振込先を選択します。 

 

（ア）都度振込を行う振込先を選択します。 

 

 
★振込先は１画面に５件まで表示されます。 
 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 
 ジに表示します。 
 
★振込先は「明細番号」と「グループ名称」 
 「受取人名カナ」から絞込検索することが 
 きます。 
 

メモ 

（イ）振込先選択後、    をクリックする 
 
   と、選択した振込先情報を設定した状態 

   で振込内容入力画面が表示されます。 

選択 

④ 指定した事前登録が振込内容入力画面が表 

  示されますので、振込情報を入力します。 

 

（ア）企業名が表示されます。 

   企業名が依頼人名となりますので、変更 

   する場合は半角英数字カナ４０文字まで 

   で変更してください。 

 

（イ）振込データ基本情報を入力します。 

  ◇振込指定日 

   振込指定日を入力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は当日から 
１５営業日以内です。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）振込先情報を入力します。 

  ◇支払金額 

   金額を入力します。 

 

  ◇手数料区分 

   手数料区分を選択します。 

 

  ◇ＥＤＩ情報 

   ＥＤＩ情報を２０文字（半角英数カナ）まで任
意に入力できます。 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（ア） 

（イ） 
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★「金融機関名」「支店名」「振込先科目」 
 「振込先口座番号」「受取人名（カナ）」は 
 事前登録に保有している振込先情報を自動 
 的に表示し、編集は不可とします。 

 

メモ 

（エ）    をクリックすると振込データが 
 
   作成され、振込内容確認画面が表示され 

   ます。 

登録 

⑤ 振込内容確認画面が表示されますので、振 

  込先情報を確認後、登録処理を行います。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－８８～８９、９ 

  ３～９４」を参照してください。 

 

 
★受取人情報（金融機関・支店・科目口座番 

 号）が存在しない等の理由により、受取人 

 の情報を取得出来なかった場合は、受取人 

 情報（カナ）が違っている警告メッセージ 

 を表示します。 

 

★    をクリック時に、同一内容の振込

を既にご依頼いただいている場合、二重振

込である旨の警告メッセージ画面が表示さ

れます。 

 →「第３章 ７．（７）二重振込内容確認」 

参照 

メモ 

確定 



3-102 

（５）振込金額修正 

  ≪詳細手順≫ 

 振込金額の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込内容確認画面（Ｐ３－８８、９３）か 

  ら振込明細データの修正を行います。 

 

② 振込先情報欄から    をクリックしま 

  す。 

 

修正 



3-103 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 金額修正画面が表示されますので、修正項 

  目を入力します。 

 

（ア）登録されている振込金額が表示されます 

   ので、振込金額を修正する場合は修正後 

   の振込金額を入力してください。 

 

（イ）登録されている手数料区分が表示されま 

   すので、手数料区分を修正する場合は修 

   正後の手数料区分を入力してください。 

 

（ウ）    をクリックすると、修正後の振 
 
   込内容で振込データ確認画面が表示され 

   ます。 

登録 
（イ） 

（ア） 

（ウ） 

④ 振込内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、修正内容の登録処理を行います。 
  なお、登録処理は「Ｐ３－８８～８９、９ 

  ３～９４」を参照してください。 

 

★修正内容が間違っている場合は、再度、① 

 以降の手順を行います。 

メモ 
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（６）明細登録 

  ≪詳細手順≫ 

 明細登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込登録完了画面（Ｐ３－８９、９４） 

  から新規振込明細の登録を行います。 

 

②       をクリックします。 

 

明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
        は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 
 

明細登録 

メモ 
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（イ） 

（ウ） 

（ア） 

③ 明細登録画面が表示されますので、登録内 

  容を確認し、明細番号等の情報を入力しま 

  す。 

 

（ア）出金元情報および振込先情報が表示され 

   るので、内容の確認を行ってください。 

 

（イ）明細登録情報を入力します。 

  ◇明細番号 

   登録する明細の明細番号を入力してくだ 

   さい。 

 

★明細番号は、現在使用していない番号の最 

 小値を初期値として表示します。 

★既に登録されている明細番号の指定できま 

 せん。 

 

メモ 

  ◇グループ名 

   グループ名を設定する場合は、設定する 

   グループ名を選択してください。 

 

（ウ）    をクリックすると、明細登録完 
 
   了画面が表示されます。 

 

登録 

④ 明細登録完了画面が表示され、明細登録が 

  完了します。 

 

 

★      をクリックすると「第３章  
 
 ７．（１）振込データ新規作成（当日扱い）」」 
 「第３章７．（２）振込データ新規作成（ 

 予約扱い）」の③の口座選択画面に戻りま 

 す。 

 

メモ 

都度振込
み 
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（７）二重振込内容確認 

  ≪詳細手順≫ 

 二重振込内容確認  

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込内容確認画面（Ｐ３－８８、９３、 
 

９８、１０１）の     をクリック 

します。 

 

確定 
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② 今回ご指定の振込内容と同一内容（出金元
情報、振込指定日、振込先情報、振込金額）
の振込を既に登録している場合、二重振込
内容確認画面が表示されますので振込内容
を確認します。 

 

（ア）今回ご指定の振込内容（出金元情報、振
込指定日、振込先口座、振込金額）が表
示されますので、確認します。 

 

（イ）二重振込ではないとお客様が判断した場
合は確認メッセージのチェックボックス
にチェックをします。 

  

（ウ）    をクリックすると、振込登録が 
 
   完了します。 

（ウ） 

（ア） 

（イ） 

確定
「 

 

★振込内容を確認した後、チェックボックス

にチェックを行い、    をクリックし

ないと、振込は完了しません。 

振込内容を修正・中止する場合は、  

をクリックします。 

メモ 

確定
「 

戻る
「 
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８．口座振替をするには 

  口座振替を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

口座振替を行う利用者がログインします。 

事前処理として口座振替の際に必要な明細情報を振替先情報として登
録します。 

事 

前 

処 

理 

事前登録されている振替先明細に対して「振替指定日」と「引落金額」
を設定し、口座振替データを作成します。また、新規に引落先明細を
追加し口座振替データを作成することもできます。 
なお、作成中の口座振替データを一時保存しておき、後ほど編集・削
除等を行うこともできます。 

３．口座振替データを作成する 

⇒≪P3‐115≫ 

承認権限を与えられた承認者が作成した口座振替データの「承認」を
行います。（承認することにより作成した口座振替データが自動振替
の対象データとなります） 
また、口座振替データの内容に不備がある場合は「差戻し」を行い、
担当者により口座振替データの修正処理を行うことができます。 
なお、ＷＥＢ承認不要の場合は、承認処理はありません。 

４．作成した口座振替データを承認する 

口座振替データの登録完了！！ 

２．口座振替の振替先明細情報を登録する ⇒≪P3‐221≫ 

日 

常 

処 

理 

新規作成 
⇒≪P3‐109≫ 
 
編集 
⇒≪P3‐118≫ 
 
削除 
⇒≪P3‐122≫ 
 
引落金額修正 
⇒≪P3‐124≫ 
 
新規明細登録 
⇒≪P3‐126≫ 
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（１）口座振替データ新規作成 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【口座振替】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの 
  で、口座振替データを作成する口座を選択 
  します。 
 
④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた 

 だけるサービスメニューが表示されるので 

 、そこからサービスを選択することも可能 

 です。 

メモ 
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★作成中口座振替データ一覧には、データ作 
 成中に一時保存した口座振替データまたは 
 承認にて差戻しされた口座振替データが表 
 示されます。 

メモ 

⑤ 作成中口座振替データ一覧画面が表示され 
 
  ますので、           をクリ 
 
  ックします。 

 

口座振替データ新規作成 

 

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、       をクリック 
 
 すると選択した口座振替データの登録処理 

 （⑦～⑧の手順）を行います。 

 

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 
 選択した口座振替データの編集処理を行い 

 ます。 

 →「第３章 ８．（２）口座振替データ編 
  集」参照 

 

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 
 選択した口座振替データの削除処理を行い 

 ます。 

 →「第３章 ８．（３）口座振替データ削 
  除」参照 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす 

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替合計票」が作成できます。 
 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす 

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替明細票」が作成できます。 

ポイント 

編集 

データ確定 

削除 

合計集計票
ょう票票表 

明細帳票 
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⑥ 口座振替データ新規作成画面が表示されま 

  すので、口座振替情報を入力します。 

 

（ア）口座情報が表示されます。 

 

（イ）口座振替データ基本情報を入力します。 

  ◇振替指定日 

   口座振替契約に基づいた振替指定日を入 

   力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は翌営業日
から１５営業日以内です。 

 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている引落先登録一覧が表示さ 

   れますので、各項目を入力します。 

  ◇引落金額 

   該当振替明細の引落金額を入力します。 

   なお、「０」入力または未入力は振替対象 

   外明細となります。 

 

★引落先が１件も登録されていない場合、こ 

 の部分には何も表示されません。 

 

★引落先は１画面に２０件まで表示されま 

 す。２１件以上のデータがある場合には複 

 数ページに表示します。 

 

★引落先は「需要家番号」と「グループ名称 

 」から絞込検索することができます。 

 

★引落金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全ての引落先を選択＞ 
  全ての引落先明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択した明細に対し、前回の振替データ 
  作成の引落金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、過去１ヶ月内 
  の最新振替情報とし、参照データが存在 
  しない場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額 
  を入力する。 

メモ 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（エ）       をクリックすると口座振 
 
   替データが作成され、口座振替データ確 

   認画面が表示されます。 

データ確定 
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★      をクリックすると、作成中の 
 
 口座振替データを一時的に保存し、⑤の作 

 成中口座振替データ一覧画面へ戻ります。 

 ⑤の作成中口座振替データ一覧画面から一 

 時保存した口座振替データを登録・編集・ 

 削除できます。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、口座 
 
 振替データ作成中に引落先明細を任意に作 
 成することができます。 
 →「第３章 ８．（５）新規明細登録」参 
  照 
 なお、事前に追加する引落先明細が分かっ 
 ている場合は、口座振替明細情報により登 
 録できます。 
 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 
 
 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
         は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

新規明細登録 

 

★振込データのデータ確定・一時保存が出来
る件数は、５００件までです。 

 

メモ 
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⑦ 口座振替データ確認画面が表示されますの 

  で、内容の確認を行い、登録処理を行いま 

  す。 

 

（ア）口座情報が表示されます。 

 

（イ）⑥で入力した口座振替データ基本情報が 

   表示されます。 

 

（ウ）⑥で入力した口座振替データの明細が表 

   示されます。 

 

 

★⑥で引落金額を入力した明細（０円入力さ 

 れた明細は除く）だけが表示されます。 

 

 
★明細は１画面に２０件まで表示されます。 

 ２１件以上のデータがある場合には複数ペ 

 ージに表示します。 

メモ 

（エ）口座振替データの合計件数、引落合計金 

   額が表示されます。 

 

（オ）内容確認後、登録確認用パスワードを入 

   力します。 

 

（カ）    をクリックします。 

 

★明細の    をクリックすると、引落金 
 
 額を修正できます。 

 →「第３章 ８．（４）引落金額の修正」 
  参照 

 

ポイント 

修正 

登録 

 

★    をクリックすると、データ確定さ 
 
 れ、ＷＥＢ承認待データとなります。 

 なお、承認待となった口座振替データの金 

 額等を修正したい場合は、取引状況照会か 

 ら可能です。 

 

メモ 

登録 

（ア） 

（オ） 

（カ） 

（エ） 

（イ） 

（ウ） 
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⑧ 登録確認画面が表示され、登録処理が完了 

  します。 

  データ登録後は承認者により承認処理を行 

  います。 

 

（ア）データ登録した口座情報および口座振替 

   データ基本情報が表示されます。 

 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 

 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 

 与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000010 
 データ登録年月日＝2007年 6月 10日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000010－070610001 
 

メモ 

（イ）        をクリックすると、登 
 
   録した口座振替データの合計集計票を印 

   刷します。 

 

           をクリックすると、登 
 
   録した口座振替データの明細帳票を印刷し 

   ます。 

 

合計集計票 

明細帳票 

 

★      をクリックすると、③の口座 
 
 選択画面に戻ります。 

 

メモ 

口座振替 

（ア） 

（イ） 
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 口座振替データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず 
  れかを契約している口座内容がすべて表示 
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の      をクリック 
 
  します。 

口座振替 

 

★承認待データが存在する場合は、承認待件 
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が 
 表示されます。 
 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 
 示されません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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（ア） 

（ウ） 

（イ） 

⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認 
  する口座振替データを選択します。 
 

（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ 

   を選択します。（複数選択可） 

   なお、承認が可能なデータは、承認可否 

   が「可」のデータとなります。 

 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの 

 エラーがあるため承認ができません。 

 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を 

 行ってください。 

 

★承認待データは１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている承認待データを検索します。 

 

  ◇振替指定日検索 

   指定した振替指定日または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、承認待データを検索しま 

   す。 

 

  ◇ＷＥＢ通番 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
 
   リックすると、選択した承認待データの 

   承認を行います。 

 

検索 

承認 

 

★一覧から承認待データを選択し、    
 
 をクリックすると、データの詳細を照会す 

 ることができます。 

 

→「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 

 

★２，０００件を超える明細の持込データ
は、    ボタンは表示されません。 

 

  

詳細 

詳細 

ポイント 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容を 
  確認して承認を行います。 
 

（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ 

   ることを確認します。 

 

★承認データは１画面に５件まで表示されま 

 す。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

メモ 

（イ）内容確認後、承認用パスワードを入力し 

   ます。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

承認 

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了 
  します。 

 

★           をクリックすると、 
 
 承認待ちデータを全て選択します。 

 

★承認待ちデータに不備がある場合は、差戻 
 
 しするデータを選択し、    をクリッ 
 
 クすることにより差戻しを行うことができ 

 ます。 

 →「第３章 ９．（２）差戻し処理」参照 

 

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

 
★結果表示について 
 ＷＥＢ登録データおよびＰＣ持込データ
は、データ合計、各データの指定日および
明細件数を表示します。 

 
★       をクリックすると、取引状  
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口  
 座一覧画面に戻ります。 
 

メモ 

取引状況照会 

ＷＥＢ承認 
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（２）口座振替データ編集 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替データの編集  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 作成中口座振替データ一覧画面（Ｐ３－１ 
  １０）から編集する振込データを選択し、 

  振込データの編集を行います。 

 

（ア）編集を行うデータを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 編集 

 

★            をクリックする 
 
 と、新規口座振替データの作成処理を行い 

 ます。 

 →「第３章 ８．（１）口座振替データ新 

  規作成」参照 

 

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、       をクリック 
 
 すると、選択した口座振替データの登録処 

 理を行います。 

 →「第３章 ８．（１）口座振替データ新 

  規作成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 
 選択した口座振替データの削除処理を行い 

 ます。 

 →「第３章 ８．（３）口座振替データ削 
  除」参照 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす 

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替合計票」が作成できます。 
 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす 

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替明細票」が作成できます。 

 

ポイント 

口座振替データ新規作成 

データ確定 

削除 

 

★口座振替データの編集は、一時保存された 
 データまたはＷＥＢ承認において差戻しさ 
 れた口座振替データとする。 
 なお、承認待となった振込データは取引状 
 況照会から編集可能とします。 
 

メモ 

合計集計票
ょう票票表 

明細帳票 



3-119 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 口座振替データ編集画面に登録されている 

  内容が表示されますので、編集を行います。 
 

（ア）口座情報が表示されます。 

 

（イ）口座振替データ基本情報が表示されま 

   す。 

   変更する場合は、以下のとおり入力して 

   ください。 

  ◇振替指定日 

   口座振替契約に基づいた振替指定日を入 

   力します。 

   なお、入力可能な振込指定日は翌営業日
から１５営業日以内です。 

 

  ◇メモ情報 

   メモ情報を３０文字（全角・半角問わず）
までで任意に入力できます。 

 

（ウ）登録されている引落先登録一覧が表示さ 

   れます。 

   変更する場合は、各項目を以下のとおり 

   入力してください。 

  ◇引落金額 

   該当振替明細の引落金額を入力または変 

   更します。 

   なお、「０」入力または未入力は振替対象 

   外明細となります。 

   また、初期表示されていた金額を消去し 

   た場合も未入力扱いとなります。 

 

 

★引落先は１画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

★引落先は「需要家番号」「グループ」「預金
者名」から絞込検索することができます。 

 

★引落金額は自動入力オプションを利用して 

 入力することもできます。 
 ＜全ての引落先を選択＞ 
  全ての引落先明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択した明細に対し、前回の口座振替デ 
  ータ作成の引落金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、１～３ヶ月 
  の最新振替情報とし、参照データが存在 
  しない場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額 
  を入力する。 

メモ 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 



3-120 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（エ）      をクリックすると、編集後 
 
   の内容で口座振替データが作成され、口 

   座振替データ確認画面が表示されます。 

データ確定 

 

★口座振替データ編集画面にて編集した内容 

 は口座振替データ確認画面に表示されます 

 が、登録処理を行わないと実際の口座振替 

 データには反映されません。 

メモ 

 

★      をクリックすると、編集中の 
 
 口座振替データを一時的に保存し、作成中 

 口座振替データ一覧画面へ戻ります。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容をクリアします。 

 
★        をクリックすると、新規 
 
 の引落先明細を作成任意に作成することが 
 できます。 
 →「第３章 ８．（５）新規明細登録」参 
  照 
 

ポイント 

一時保存 

クリア 

新規明細登録 
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③ 口座振替データ確認画面が表示されますの 

  で、内容確認後、修正内容の登録処理を行 

  います。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－１１３～１１４」 
  を参照してください。 

 

 

★明細の    をクリックすると、振込金 
 
 額を修正できます。 

 →「第３章 ８．（４）引落金額修正」参 
  照 

 

ポイント 

修正 
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（３）口座振替データ削除 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替データの削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 作成中口座振替データ一覧画面（Ｐ３－ 

  １１０）から削除する口座振替データを選 

  択し、口座振替データの削除を行います。 

 

（ア）削除を行うデータを選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 削除 

 

★           をクリックすると 
 
 新規口座振替データの作成処理を行いま 

 す。 

 →「第３章 ８．（１）口座振替データ新 

  規作成」参照 

 

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、       をクリック 
 
 すると、選択した口座振替データの登録処 

 理を行います。 

 →「第３章 ８．（１）口座振替データ新 

  規作成の⑦～⑧」参照 

 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 
 選択した口座振替データの編集処理を行い 

 ます。 

 →「第３章 ８．（２）口座振替データ編 
  集」参照 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす 

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替合計票」が作成できます。 

 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 

 ータを選択し、      をクリックす  

 ると、選択した口座振替データの「口座振 

 替明細票」が作成できます。 

ポイント 

口座振替データ新規作成 

データ確定 

編集 

 

★口座振替データの削除は、一時保存された 
 データまたはＷＥＢ承認において差戻しさ 
 れた口座振替データとします。 
 なお、承認待となった口座振替データは、 
 取引状況照会から削除可能とします。 
 

メモ 

合計集計票 

明細帳票 
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② 口座振替データ削除画面が表示されますの 

  で、内容確認後、削除処理を行います。 

 

（ア）登録されている口座振替データの内容を 

   確認します。 

 

（イ）削除する場合は    をクリックしま 
 
   す。 

 

③ 削除後、作成中口座振替データ一覧画面に 

  戻ります。 

削除 

（イ） 

（ア） 
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（４）引落金額修正 

  ≪詳細手順≫ 

 引落金額の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替データ確認画面（Ｐ３－１１３） 

  にて作成する口座振替明細データの修正を 

  行います。 

 

② 引落金額の修正を行う明細の    をク 
 
  リックします。 

 

修正 
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③ 金額修正画面が表示されますので、引落金 

  額を修正します。 

 

（ア）登録されている引落金額が表示されます 

   ので、修正後の引落金額を入力してくだ 

   さい。 

 

（イ）    をクリックすると、修正後の振 
 
   込内容で口座振替データ確認画面が表示 

   されます。 

登録 

 

★金額修正画面にて修正した内容は口座振替 

 データ確認画面に表示されますが、登録処 

 理を行わないと実際の振込データには反映 

 されません。 

 

メモ 

④ 口座振替データ確認画面が表示されますの 

  で、内容確認後、修正内容の登録処理を行 

  います。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－１１３～１１４」 

  を参照してください。 

 

★修正内容が間違っている場合やほかの明細 

 を修正したい場合は、再度、①以降の手順 

 を行います。 

メモ 

（ア） 

（イ） 
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（５）新規明細登録 

  ≪詳細手順≫ 

 新規明細登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替データ新規作成画面（Ｐ３－１１ 

  １）または口座振替データ編集画面（Ｐ３ 

  －１１９）から新規口座振替明細の追加を 

  行います。 

②         をクリックします。 

 
新規明細登録 

 

★利用権限がないユーザの場合、 
 
        は表示されません。 
 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 
 

明細登録 

メモ 

 

★新規明細登録は、振替データの作成中また 

 は編集中に行うことができます。 

 

★本処理にて登録した明細を事前登録分の明 

 細として登録することができます。 

 

★口座振替明細登録は１企業当り２，０００ 
明細までになります。 

 

メモ 
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③ 新規明細登録画面が表示されますので、追 

  加する明細の引落情報等を入力します。 

 

（ア）新規明細の引落情報を入力します。 

  ◇支店名 

   引落先の支店名を設定します。 

   なお、初期値として当金庫の契約店舗名 

   が設定されていますので、変更する場合 

   は金融機関検索機能により変更してくだ 

   さい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 

 

  ◇引落先科目 

   引落先口座の科目を選択します。 

 

  ◇引落先口座番号 

   引落先の口座番号を入力します。 

 

  ◇需要家番号 

   需要家番号を入力します。 

 

  ◇引落預金者名（カナ） 

   引落預金者のカナ氏名（３０桁まで）を 

   入力します。 

 

  ◇引落預金者名（漢字） 

   引落預金者の漢字氏名（２０桁まで）を 

   入力します。 

 

  ◇需要家漢字氏名 

   需要家漢字氏名を入力します。 

 

（イ）需要家登録区分を入力します。 

   事前登録明細に明細登録する場合は「需 

   要家登録する」、作成中の口座振替データ 

   に対してのみ有効とする場合は「需要家 

   登録しない」を選択してください。 

 

（ウ）グループ 

   登録する明細にグループを設定する場合 

   はグループ名を選択してください。 

 

（エ）    をクリックすると、明細追加し 
 
   た内容で口座振替データ新規作成画面ま 

   たは口座振替データ編集画面が表示され 

   ます。 

 

★新規明細追加後は口座振替データ新規作成 

 画面または口座振替データ編集画面が表示 

 されますが、登録処理または一時保存を行 

 わないと実際の振替データには反映されま 

 せん。 

メモ 

登録 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（ア） 
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④ 口座振替データ新規作成画面または口座振 

  替データ編集画面が表示されますので、振 

  替情報を入力後、登録処理または編集処理 

  を行います。 

  なお、登録処理は「Ｐ３－１１３～１１４」、 
  編集処理は「Ｐ３－１１８～１２１」を参 

  照してください。 
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９．ＷＥＢ承認業務をするには 

  ＷＥＢ承認業務とは、承認権限を与えられた承認者が登録された総合振込データ、給与・ 

  賞与振込データ、口座振替データを正式なデータとして承認する処理です。 

  また、データ内容に不備がある場合は差戻し処理を行い、データの修正処理を行うこと 

  ができます。 

  ＷＥＢ承認業務を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）承認処理 

   承認処理の詳細手順は以下を参照してください。 

 

   ◎総合振込→Ｐ３－４６参照 

  

   ◎給与・賞与振込→Ｐ３－６８参照 

 

   ◎口座振替→Ｐ３－１１５参照 

 

   ◎外部ファイル登録→Ｐ３－１４０参照 

１．利用者がログインを行う 

承認権限を与えられた承認者がログインします。 

承認処理 
⇒≪P3‐129≫ 
 
差戻し処理 
⇒≪P3‐130≫ 
 
詳細の照会 
⇒≪P3‐133≫ 
 

承認権限を与えられた承認者が作成した振込・口座振替データの「承
認」を行います。（承認することにより処理対象データとなります） 
また、振込・口座振替データの内容に不備がある場合は「差戻し」を
行い、担当者によりデータの修正処理を行うことができます。 

２．作成した各種データを承認する 
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（２）差戻し処理 

  ≪詳細手順≫ 

 差戻し処理  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず 

  れかを契約している口座内容がすべて表示 

  されます。 

 

④ 差戻しを行う口座の持込種別ボタンをクリ 

  ックします。 

 

★承認待データが存在する場合は、承認待件 

 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が 

 表示されます。 

 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 

 示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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（ウ） 

（イ） 

（ア） 

⑤ 承認待データ画面が表示されるので、差戻 

  しするデータを選択します。 

 

（ア）承認待データ一覧から差戻しを行うデー 

   タを選択します。（複数選択可） 

 

★承認可否が「不可」のデータであっても差 

 戻しは可能とします。 

 

★承認待データは１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

★複数の承認待データを選択した場合、１度 

 に差戻し可能な承認待データの合計明細数 

 は９９９件までとなります。 

 

メモ 

 

★一覧から承認待データを選択し、    
 
 をクリックすると、データの詳細を照会す 

 ることができます。 

 

→「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 

 

★２，０００件を超える明細の持込データ
は、    ボタンは表示されません。 

 

  

 

ポイント 

詳細 

詳細 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている承認待データを検索します。 

 

  ◇振込（振替）指定日検索 

   指定した振込（振替）指定日または範囲 

   内の承認待データあを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、承認待データを検索しま 

   す。 

 

  ◇ＷＥＢ通番 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

（ウ）差戻しするデータを選択し、     
 
   をクリックすると、選択した承認待デー 

   タの差戻しを行います。 

 

差戻し 

検索 
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⑥ 差戻し処理画面が表示されますので、内容 

  を確認して差戻しを行います。 

 

（ア）承認待持込一覧で差戻しを行うデータで 

   あることを確認します。 

 

★差戻しする承認データは１画面に５件まで 

 表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ）差戻し理由を全角３０文字以内で入力し 

   ます。 

 

（ウ）     をクリックします。 

 

差戻し 

⑦ 差戻し完了画面が表示され、差戻し処理が 

  完了します。 

 

★ 
 
 をクリックすると、各お取引の画面に移り 

 ます。 

 

★       をクリックすると、③の口 
 
 座一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

総合振込 

ＷＥＢ承認 

給与・賞与振込 口座振替 
 

 

★          をクリックすると、 
 
 承認待ちデータを全て選択します。 

 

★承認待ちデータを承認する場合は、承認す 
 
 るデータを選択し、    をクリックす 
 
 ることにより承認を行うことができます。 

 →「第３章 ９．（１）承認処理」参照 

ポイント 

全てのデータを選択 

承認 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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（３）詳細の照会 

  ≪詳細手順≫ 

 詳細の照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 承認待データ画面から承認待データの詳細 

  を照会します。 

 

②     をクリックします。 詳細 

 

★２，０００件を超える明細の持込データ
は、    ボタンは表示されません。 

 

★２，０００件を超える明細の承認待データ 

 の照会はできませんので、詳細は取引状況 

照会から、振込明細表または口座振替明細 

票を取得して確認してください。 

ポイント 

詳細 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

③ データ詳細画面が表示されますので、内容 

  の確認を行います。 

 

（ア）出金元情報が表示されます。 

 

（イ）持込情報が表示されます。 

 

（ウ）詳細一覧が表示されます。 

 

 

★明細は１画面に５件まで表示されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

★ＦＤ持込・ＰＣ持込・外部ファイル持込の 

総合振込で明細単位に振込依頼人名を変更 

している場合は、振込依頼人名を表示しま 

す。 

メモ 

（エ）振込データの場合は、合計件数、振込合 

   計金額、手数料合計金額、持込料、支払 

   合計金額が表示されます。 

   口座振替データの場合は、合計件数、引 

   落合計金額が表示されます。 

 

（オ）    をクリックすると、承認待デー 
 
   タ画面が表示され、承認または差戻し処 

   理を行うことができます。 

   なお、承認処理は「Ｐ３－１２９」、差戻 

   し処理は「Ｐ３－１３０～１３２」を参 

   照してください。 

戻る 
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１０．外部ファイル登録をするには 

  あらかじめＦＤ等に作成した持込データ（為替振込、口座振替データ）を登録する手順 

  は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇒≪P3‐136≫ 

事 

前 

処 

理 

１．持込データを作成します 

振込・口座振替データをＦＤ等の外部ファイルに作成します。 
なお、持込データのフォーマットや作成するＦＤの規格は参考資料を
参照してください。 

２．利用者がログインを行う 

 
外部ファイル登録を行う利用者がログインします。 

３．外部ファイル登録を行う 

 
外部ファイルを読み込み、読み込みしたデータを登録します。 

承認権限を与えられた承認者が登録したデータの「承認」を行います。
（承認することにより登録したデータが為替発信や口座振替の対象デ
ータとなります） 
なお、ＷＥＢ承認不要の場合は、承認処理はありません。 
 

４．登録したデータを承認する 

外部ファイルの登録完了！！ 

⇒≪P3‐140≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 外部ファイル登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【外部ファイル登録】をクリックします。 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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（ア） 

（イ） 

  ◇ファイル形式 
   「全銀フォーマット」「ＣＳＶ形式」から 
   外部ファイル登録を行うファイルの形式 
   を選択します。 
 
  ◇ファイルの場所 
   外部ファイル登録するファイルが格納さ 
   れている場所を入力します。  
   なお、    をクリックすると、コン  
   ピュータ内のファイルが参照でき、格納 
   されている場所を簡単に指定できます。 
   ＜ファイル参照の画面イメージ＞ 
 
 
 
 
 
 
 
    ※画面はご使用のＯＳにより異なりま 
     す。 
 
（イ） をクリックします。（読み込  
   んだデータがＣＳＶ形式の場合は④へ、 
   全銀フォーマットの場合は⑤へ） 
 

③ 持込受付画面が表示されますので、外部フ 
  ァイル（ＦＤ等）に作成されたデータを読 
  み込みます。 
 
（ア）外部ファイル登録を行うファイルを指定 
   します。 
  ◇取引種類 
   「為替振込」「口座振替」から外部ファイ 
   ル登録を行う取引を選択します。 
 

読込実行 

参照 

 

★為替振込…総合振込、給与・賞与振込データ 

★口座振替…口座振替データ 

メモ 

 

★外部ファイルのファイル名は、半角英数字 

２０桁（拡張子含む）までです。 
→「付録 ２．ファイル名規約」参照 

 
★外部ファイルから読み込み可能な明細数は 

２，０００明細までです。 

 
★ 為替振込で明細数が９９９件を超える 

外部ファイルデータを登録した場合は、 
ディレード持込となります。 

 
★ファイル形式が「全銀フォーマット」で利 
用権限がないデータは読み込みがエラーと 
なります。 
→「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

参照 

メモ 
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★ファイル形式が「ＣＳＶ形式」で利用権限 

 がない契約情報を選択した場合、読み込み 

 がエラーとなります。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（ア） 

（エ） 

④ 読み込んだデータがＣＳＶ形式の場合、デ 

  ータ入力画面が表示されます。また、全銀 

  フォーマットの場合は⑤の画面が表示され 

  ます。 

 

（ア）契約口座が複数ある場合は契約口座を選 
   択します。 

 

（イ）取引種類が為替振込の場合は、契約情報 

   （「総合振込」「給与振込」「賞与振込」） 

   を選択します。 

 

（ウ）振込（振替）指定日を入力します。 

 

（エ）    をクリックします。 

⑤ 読み込んだデータを表示しますので、内容 

  確認後、登録処理を行います。 

 

（ア）取引種類が表示されます。 

 

（イ）指定されたファイルから読み込んだデー 

   タ内容を表示します。 

 

（ウ）内容確認後、登録確認用パスワードを入 

   力します。 

 

（エ）    をクリックします。 

 

★登録する明細が９９９件を超える場合 

は、ディレード持込となります。 

 

★登録を中止する場合は、    をクリッ 
 
クすることにより、持込受付画面へ戻りま 
す。 
なお、読み込んだデータは破棄されます。 

 
★総合振込で明細単位に振込依頼人名を変
更している場合は、変更してある振込依頼
人名を表示します。 

メモ 

実行 

戻る 

登録 

（イ） 

（ウ） 

（ア） 
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★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー 
ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付 
与します。 

（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と 
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2007年 6月 10日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－070610001 
 
★        をクリックすると、取引  
 状況照会にて、登録したデータの確認がで  
 ます。 
 なお、利用権限がない場合は、  
         は表示されません。 
 
→「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 
 
★         をクリックすると、続  
 けて別の外部ファイルデータを登録できま 
 す。 
 

メモ 

取引状況照会 

外部ファイル登録 

 
★外部ファイル登録されたデータの取消は 
 取引状況照会から行います。 
 

ポイント 

⑥ データ送信完了画面が表示され、登録処理 

  が完了します。 

  この後、承認者により承認処理を行います。 

取引状況照会 
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 外部ファイル登録データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】 
  をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず 

  れかを契約している口座内容がすべて表示 

  されます。 

 

④ 承認を行う外部ファイル登録された口座の 

  持込種別ボタンをクリックします。 

 

★承認待データが存在する場合は、承認待件 

 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が 

 表示されます。 

 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表 

 示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認 

  する外部ファイルデータを選択します。 
 
  なお、    ボタンが表示されている場 
 
  合は、承認予約が必要となりますので、⑥ 

  ～⑦の承認予約後、承認処理を行います。 

 

（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ 

   を選択します。（複数選択可） 

   なお、承認が可能なデータは、承認可否 

   が「可」のデータとなります。 

（ア） 

（ウ） 

（イ） 

 
★一覧から承認待データを選択し、    
 
 をクリックすると、データの詳細を照会を 
 ることができます。 
 →「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 
 
★    をクリックすると、画面内容を 
 
 最新化します。 
 

ポイント 

詳細 

更新 

予約 

 

★外部ファイル登録したデータは形態欄に 

 「ファイル」と表示されます。 

 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの 

 エラーがあるため承認ができません。 

 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を 

 行ってください。 

 

★承認待データは１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

★複数の承認待データを選択した場合、１度 

 に承認可能な承認待データの合計明細数は 

 ９９９件までとなります。 

 

 

 

メモ 
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（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
 

   すると、絞込検索ができます。（条件の組 

   み合わせによる絞込検索も可能） 

  ◇メモ情報検索 

   登録時に任意に入力した語句に一致する 

   またはその語句を含むメモ情報が登録さ 

   れている承認待データを検索します。 

 

  ◇振込（替）指定日検索 

   指定した振込（替）指定日または範囲内 

   の承認待データを検索します。 

 

  ◇形態検索 

   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込 

   形態を指定し、承認待データを検索しま 

   す。 

 

  ◇ＷＥＢ通番 

   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認 

   待データを検索します。 

 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
 

   リックすると、選択した承認待データの 

   承認を行います。（⑧へ） 

検索 

承認 

 

★          をクリックすると、 
 
 承認待データを全て選択します。 
 
★承認待データに不備がある場合は、差戻し 
 
 するデータを選択し、     をクリッ 
 
 クすることにより差戻しを行うことができ 
 ます。 
 →「第３章 ９．（２）差戻し処理」参照 

 

メモ 

全てのデータを選択 

差戻し 
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⑥ 承認予約画面が表示されますので、内容を 

  確認して承認予約を行います。 

 

（ア）承認予約持込一覧で承認予約を行うデー 

   タであることを確認します。 

 

（イ）      をクリックします。 

 

予約実行 

（ア） 

（イ） 

⑦ 承認予約完了画面が表示され、承認予約処 

  理が完了します。 

  承認予約後、ＷＥＢ承認業務（Ｐ３－１４ 

  ０）によりＷＥＢ承認を行います。 

 
★結果表示について 
ＷＥＢ登録データは、承認したデータのＷ 
ＥＢ通番を表示します。 

 ＰＣ持込データは、承認したＰＣ持込のデ 
 ータ合計、各データの指定日および明細件 
 数を表示します。 
 

★ をクリックすると、③の口 

座一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

ＷＥＢ承認 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

⑧ 承認処理画面が表示されますので、内容確 

  認後、承認処理を行います。 

 

（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ 

   ることを確認します。 

 

★承認データは１画面に５件まで表示されま 

す。 

５件以上のデータがある場合には複数ペー 

ジに表示します。 

メモ 

（イ）内容確認後、承認用パスワードを入力し 

   ます。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

承認 

⑨ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了 

  します。 

 
★結果表示について 
 ＷＥＢ登録データは、承認したデータのＷ 
 ＥＢ通番を表示します。 
 ＰＣ持込データは、承認したＰＣ持込のデ 
 ータ合計、各データの指定日および明細件 
 数を表示します。 
 
★       をクリックすると、取引状  
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口  
 座一覧画面に戻ります。 
 

メモ 

取引状況照会 

ＷＥＢ承認 
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１１．振込手数料照会をするには 

  振込手数料照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご利用いただいている口座が表示されますので、振込手数料照会を行う口座

を選択し、振込手数料の照会を行います。 

１．利用者がログインを行う 

振込手数料照会を行う利用者がログインします。 

２．メイン画面より手数料照会を選択する 

メイン画面より「手数料照会」を選択していただきます。 

３．振込手数料照会を行う口座を選択し、振込手数料の照 

  会を行う 

⇒≪P3‐146≫ 

振込の際に必要な事務手数料の確認ができます！！ 
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 ≪詳細手順≫ 

 振込手数料照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【手数料照会】を 

  クリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【振込手数料照会】をクリックします。 

 

③ 契約されている企業が表示されますので、 

  振込手数料照会を行う企業を選択します。 

 

④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 

 

★表示される企業は、ログインしたお客様 

ＩＤでご利用いただける企業の会社コード
です。 

 

メモ 
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⑤ 手数料照会画面が表示されます。 

 

（ア）企業情報が表示されます。 

 

（イ）振込手数料の照会結果が表示されます。 

 

★    をクリックすると、③の企業選択  
 画面に戻ります。 

メモ 

戻る （ア） 

（イ） 
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１２．口座振替手数料照会をするには 

  口座振替手数料照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より手数料照会を選択する 

メイン画面より「手数料照会」を選択していただきます。 

３．口座振替手数料照会を行う口座を選択し、口座振替 

  手数料の照会を行う 

ご利用いただいている口座が表示されますので、口座振替手数料照会を行

う口座を選択し、口座振替手数料の照会を行います。 

１．利用者がログインを行う 

口座振替手数料照会を行う利用者がログインします。 

⇒≪P3‐149≫ 

口座振替の際に必要な事務手数料の確認ができます！！ 
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 ≪詳細手順≫ 

 口座振替手数料照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【手数料照会】を 

  クリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【口座振替手数料照会】をクリックします。 
 

③ 契約されている企業が表示されますので、 

  口座振替手数料照会を行う企業を選択しま
す。 

 

④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 

 

★表示される企業は、ログインしたお客様 

 ＩＤでご利用いただける企業の会社コード
です。 

 

メモ 
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（イ） 

（ア） 

⑤ 手数料照会画面が表示されます。 

 

（ア）企業情報が表示されます。 

 

（イ）口座振替手数料の照会結果が表示されま 

   す。 

 

★    をクリックすると、③の企業選択  
 画面に戻ります。 

メモ 

戻る 
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１３．企業独自手数料を設定するには 

  総合振込・都度振込の手数料先方負担明細に適用する企業独自手数料を設定する手順は 

  次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より先方負担手数料設定を選択する 

メイン画面より「先方負担手数料設定」を選択していただきます。 

企業独自手数料の設定が可能な企業が表示されますので、手数料先方負担

明細に適用する企業独自手数料の設定を行います。 

１．利用者がログインを行う 

企業独自手数料設定を行う利用者がログインします。 

⇒≪P3‐152≫ 

３．手数料先方負担時の企業独自手数料設定を行う 
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 ≪詳細手順≫ 

 企業独自手数料設定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【手数料照会】を 

  クリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【先方負担手数料設定】をクリックします。 
 

③ 企業独自手数料設定が可能な企業が表示さ 

  れますので、企業独自先方負担手数料の設 

  定を行う企業を選択します。 

 

④     をクリックします。 選択 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 

 

★表示される企業は、ログインしたお客様Ｉ 

 Ｄでご利用いただける企業の会社コードの 

 みとします。 

 

メモ 
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（ア） 

（イ） 

⑤ 手数料照会画面が表示されます。 

 

（ア）企業情報が表示されます。 

 

（イ）手数料先方負担時に適用する企業独自手 

   数料を設定します。 

 

 

★    をクリックすると、③の企業選択  
 画面に戻ります。 

メモ 

戻る 

（ウ） 

⑥ 登録完了画面が表示され、企業独自手数料 

  の設定が完了します。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 
登録 

 

★総合振込契約がある場合は総合振込の手数 
 料項目、都度振込契約がある場合は都度振 
 込の手数料項目を設定する画面が表示され  
 ます。 

 

メモ 

⑦ 先方負担手数料設定をクリックすると、企
業選択画面に戻ります。 
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１４．企業情報照会をするには 

  企業情報照会では、とうえいＷＥＢ‐ＦＢサービス(法人用)へ登録されている企業情報

を照会するとともに、各種情報の変更を可能とします。 

  企業情報照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より契約情報登録・照会を選択する 

メイン画面より「契約情報登録・照会」を選択していただきます。 

企業情報の照会・変更を行う利用者がログインします。 

３．企業情報の照会および登録内容の変更を行う 

選択した企業の登録内容の確認および変更が可能です。 

１．利用者がログインを行う 

企業情報照会 
⇒≪P3‐155≫ 
 
処理結果の通知
方法変更 
⇒≪P3‐157≫ 
 
メールアドレス
変更 
⇒≪P3‐159≫ 
 
ＦＡＸ番号変更 
⇒≪P3‐161≫ 
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（１）企業情報照会 

  ≪詳細手順≫ 

 企業情報照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【企業情報照会】をクリックします。 

 

★新たに会社コード（契約企業）を契約した 
 
 場合に            をクリッ 
 
 クすると、選択した企業の利用開始番号を 
 発行します。 
 なお、既に利用番号発行済の企業を選択し 
 てボタンをクリックしても発行処理は行い 
 ません。 
 →｢第２章 ご利用開始までの作業｣参照 

 

ポイント 

③ 契約されている企業内容が表示されますの 
  で、企業情報照会する企業を選択します。 
 
④     をクリックします。 照会 

利用開始番号を発行する 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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⑤ 選択した企業の現在の登録情報が表示され 
  ます。 

 

 ◇処理結果の通知方法 

  現在の通知方法を表示します。 
 
  通知方法の変更は    をクリックしま 
 
  す。 
 
  →「第３章 １４．（２）処理結果の通知 

   方法変更」参照 
 
 ◇登録メールアドレス 

  現在登録されているメールアドレスまたは 

  携帯電話メールアドレスを表示します。 
 
  メールアドレスを新規登録・変更・削除す 
 
  る場合は    をクリックします。 
 
  →「第３章 １４．（３）メールアドレス 

   変更」参照 
 

  
 

変更 

変更 

 

★一般者の方は、処理結果の通知方法、登録
メ―ルアドレス、登録ＦＡＸ番号の変更は
できません。 

 ＊    が表示されません。 

メモ 

変更 
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（２）処理結果の通知方法変更 

  ≪詳細手順≫ 

 処理結果の通知方法の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 企業情報画面（Ｐ３－１５６）から処理結 
 
  果の通知方法欄の    をクリックしま 
 
  す。 
 

変更 

 

★一般者の方は、通知種別の変更はできませ
ん。 

＊    が表示されません。 

メモ 

変更 
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（ア） 

（イ） 

 

★変更内容は即時に反映します。 
 
★     をクリックすると変更画面表示 
 
 時の状態に戻します。 

ポイント 

② 処理結果通知方法の変更画面が表示されま 
  すので、変更を行います。 
 
（ア）変更後の通知方法を「E-Mail」または「指

定なし」から選択します。 
   なお、変更画面表示時は、現在設定され 
   ている通知方法が選択されています。 
 
（イ）    をクリックします。 
 

更新 

④ 変更完了画面が表示され、変更処理が完了 

  します。 

 

クリア 

 

★        をクリックすると「第３ 
 
 章 １４．（１）企業情報照会」の③の企 

 業選択画面に戻ります。 

 

ポイント 

企業情報照会 

 

（イ） 

③ 変更内容確認の画面が表示されますので、
内容の確認を行います。 

 
（ア）変更後の通知方法を確認します。 
 
 
 
 
 
（イ）    をクリックします。 
 

確認
ん 

（ア） 
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（３）メールアドレス変更 

 ≪詳細手順≫ 

 メールアドレスの変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 企業情報画面（Ｐ３－１５６）から新規登 

  録・変更・削除する登録メールアドレス欄の 
 
      をクリックします。 
 

変更 

 

★メールアドレスは、ＰＣ用と携帯電話用そ 

れぞれ最大５個まで登録できます。 

★一般者の方は、登録メ―ルアドレスの変更
はできません。 

＊    が表示されません。 

メモ 

変更 
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（ア） 

 
★更新内容は即時に反映します。 
 
★     をクリックすると入力内容をク 
 
 リアします。 

ポイント 

クリア 

② メールアドレスの変更画面が表示されます 

  ので、新規登録・変更・削除を行います。 

 
（ア）新規登録または変更する場合は、新メー 
   ルアドレス欄に新規登録または変更する 
   新メールアドレスを入力します。 
   また、入力内容の確認のため下段に再度 
   新メールアドレスを入力します。 
   なお、既に登録済みのメールアドレスを 
   削除する場合は、何も入力しません。 
 
（イ）新規登録・変更の場合は、    をク 
 
   リックします。 
 
   削除の場合は、    をクリックしま 
 
   す。 

更新 

③ 変更完了画面が表示され、変更処理が完了 

  します。 

 

削除 

（イ） 

（イ） 

 

★        をクリックすると「第３ 
 
 章 １４．（１）企業情報照会」の③の企 

 業選択画面に戻ります。 

 

ポイント 

企業情報照会 
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（４）ＦＡＸ番号変更（ＦＡＸによる通知を受けている企業のみ変更可能） 

 ≪詳細手順≫ 

 ＦＡＸ番号の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 企業情報画面（Ｐ３－１５６）から新規登 
 
  録・変更する登録ＦＡＸ番号欄の  
 
  をクリックします。 
 

変更 

 

★ＦＡＸ番号は最大２個まで登録できます。 

★一般者の方は、登録ＦＡＸ番号の変更はで
きません。 

＊    が表示されません。 

メモ 

変更 
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② ＦＡＸ番号の変更画面が表示されますので 

  新規登録・変更・削除を行います。 

 
（ア）新規登録または変更する場合は、新ＦＡ 
   Ｘ番号欄に新規登録または変更する新Ｆ 
   ＡＸ番号を入力します。 
   また、入力内容の確認のため下段に再度 
   新ＦＡＸ番号を入力します。 
   なお、既に登録済みのＦＡＸ番号を削除 
   する場合は、何も入力しません。 
 
（イ）新規登録・変更の場合は、    をク 
 
   リックします。 
 
   削除の場合は、    をクリックしま 
 
   す。 

更新 

③ 変更完了画面が表示され、変更処理が完了 

  します。 

 

削除 

 

★更新内容は即時に反映します。 

 
★     をクリックすると入力内容をク 
 
 リアします。 

 

ポイント 

クリア 

 

★        をクリックすると「第３ 
 
 章 １４．（１）企業情報照会」の③の企 

 業選択画面に戻ります。 

 

ポイント 

企業情報照会 

（ア） 

（イ） 

（イ） 
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１５．振込契約情報照会をするには 

  振込契約情報照会では、総合振込、給与・賞与振込、都度振込における契約情報を照会

するとともに、振込指定日関連・賞与指定日・取扱限度額、手数料算出方法の変更を可

能とします。 

  振込契約情報照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より契約情報登録・照会を選択する 

ＷＥＢ－ＦＢメイン画面より【契約情報登録・照会】を選択していただき
ます。 

３．サブメニューまたはご利用メニューより振込契約情 

  報を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【振込契約情報】を選択していた

だきます。 

振込契約情報照会を行う利用者がログインします。 

１．利用者がログインを行う 

振込契約情報照
会（総合振込） 
⇒≪P3‐164≫ 
 
振込契約情報照
会（給与・賞与
振込） 
⇒≪P3‐166≫ 
 
振込契約情報照
会（都度振込） 
⇒≪P3‐168≫ 
 
日付指定変更 
⇒≪P3‐170≫ 
 
曜日指定変更 
⇒≪P3‐172≫ 
 
随時指定変更 
⇒≪P3‐174≫ 
 
賞与指定日変更 
⇒≪P3‐175≫ 
 
取扱限度額変更
（総合振込） 
⇒≪P3‐177≫ 
 
取扱限度額変更
（給与・賞与振
込） 
⇒≪P3‐179≫ 
 
手数料算出方法
変更（総合振込） 
⇒≪P3‐181≫ 
 
手数料算出方法
変更（都度振込） 
⇒≪P3‐183≫ 

４．振込契約情報を照会および登録内容の変更を行う 

選択した企業の登録内容の確認および変更が可能です。 

登録されている振込契約の「振込指定日関連」「賞与指定日」「取扱限度額」

「手数料算出方法」の変更が可能です。 
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（１）振込契約情報照会（総合振込） 

 ≪詳細手順≫ 

 総合振込の振込契約情報照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【振込契約情報】をクリックします。 

③ 企業選択画面が表示されます。 

  企業一覧より契約情報照会を行う企業の  
        をクリックします。 

 
総合振込 

 

★表示される口座情報は、ログインしたお客 

 様ＩＤでご利用いただける、振込契約を行 

 っている企業（会社コード）の決済口座で 
 す。 
 

★契約種別に利用権限がないユーザの場合、 

 該当の契約種別ボタンが表示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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④ 選択した企業・契約種別の振込契約情報照 
  会画面が表示されます。 
 
（ア）振込指定日関連 
   現在登録されている振込指定日に関する 
   総合振込契約情報を表示します。  
   なお、    をクリックすることによ 
 
   り、変更も可能となっておりますが、変更 
   する場合は当金庫へ確認してください。 
  ◇日付指定 
   →「第３章 １５．（４）日付指定変更」 
    参照 
 
  ◇曜日指定 
   →「第３章 １５．（５）曜日指定変更」 
    参照 
 
  ◇随時指定 
   →「第３章 １５．（６）随時指定変更」 
    参照 
 
  ◇指定日が休業日の場合 
   指定日が休業日となった場合の取扱方法 
   を表示する。 
   なお、本設定は日付指定または曜日指定 
   の場合に有効となります。 
 
（イ）契約内容 
  ◇通信種目内訳 
   総合振込契約に基づく通信種目内訳が表 
   示されます。 
 
  ◇取扱限度額 
   現在登録されている取扱可能な限度額を 
   表示します。  
   変更する場合は    をクリックしま 
 
   す。 
   →「第３章 １５．（８）取扱限度額変 
    更（総合振込）」参照 
 
（ウ）先方負担 
   現在登録されている手数料算出方法を表 
   示します。  
   変更する場合は    をクリックしま 
 
   す。 
   →「第３章 １５．（１０）手数料算出 
    方法変更（総合振込）」参照 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

変更 

変更 

変更 
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（２）振込契約情報照会（給与・賞与振込） 

 ≪詳細手順≫ 

 給与・賞与振込の振込契約情報照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【振込契約情報】をクリックします。 

③ 企業選択画面が表示されます。 

  企業一覧より契約情報照会を行う企業の  
          をクリックします。 

 
給与・賞与振込 

 

★表示される口座情報は、ログインしたお客 

 様ＩＤでご利用いただける、振込契約を行 

 っている企業（会社コード）の決済口座で 
 す。 
 

★契約種別に利用権限がないユーザの場合、 

 該当の契約種別ボタンが表示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

④ 選択した企業・契約種別の振込契約情報照 
  会画面が表示されます。 
 
（ア）振込指定日関連 
   現在登録されている振込指定日に関する 
   給与・賞与振込契約情報を表示します。  
   なお、    をクリックすることによ 
 
   り、変更も可能となっておりますが、変更 
   する場合は当金庫へ確認してください。 
  ◇日付指定 
   →「第３章 １５．（４）日付指定変更」 
    参照 
 
  ◇曜日指定 
   →「第３章 １５．（５）曜日指定変更」 
    参照 
 
  ◇随時指定 
   →「第３章 １５．（６）随時指定変更」 
    参照 
 
  ◇指定日が休業日の場合 
   日付指定または曜日指定の場合、指定日 
   が休業日となった場合の取扱方法を表示 
   する。 
 
  ◇データ登録期限 
   日付指定または曜日指定の場合、データ 
   登録期限を表示する。 
 
（イ）賞与指定日１～６ 
   現在登録されている賞与指定日を表示し 
   ます。  
   変更する場合は    をクリックしま 
 
   す。 
   →「第３章 １５．（７）賞与指定日変更」 
    参照 
 
（ウ）契約内容 
  ◇通信種目内訳 
   通信種目内訳が表示されます。 
 
  ◇資金確保日 
   現在登録されている資金確保日を表示し 
   ます。 
 
  ◇取扱限度額 
   現在登録されている取扱可能な限度額を 
   表示します。  
   変更する場合は    をクリックし 
 
   ます。 
   →「第３章 １５．（９）取扱限度額変更 
    （給与・賞与振込）」参照 
 

変更 

変更 

変更 
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（３）振込契約情報照会（都度振込） 

 ≪詳細手順≫ 

 都度振込の振込契約情報照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【振込契約情報】をクリックします。 

③ 企業選択画面が表示されます。 

  企業一覧より契約情報照会を行う企業の  
        をクリックします。 

 
都度振込 

 

★表示される口座情報は、ログインしたお客 

 様ＩＤでご利用いただける、振込契約を行 

 っている企業（会社コード）の決済口座で 
 す。 
 

★契約種別に利用権限がないユーザの場合、 

 該当の契約種別ボタンが表示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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④ 選択した企業・契約種別の振込契約情報照 
  会画面が表示されます。 
 
（ア）契約内容 
  ◇通信種目内訳 
   都度振込契約に基づく通信種目内訳が表 
   示されます。 
 
  ◇取扱限度額 
   現在登録されている取扱可能な限度額を 
   表示します。  
 
  ◇都度累計限度額 
   現在登録されている取扱可能な都度振込 
   累計限度額を表示します。 
 
（イ）先方負担 
   現在登録されている手数料算出方法を表 
   示します。  
   変更する場合は    をクリックしま 
 
   す。 
   →「第３章 １５．（１１）手数料算出 

    方法変更（都度振込）」参照 
変更 

（ア） 

（イ） 
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（４）日付指定変更 

  ≪詳細手順≫ 

 振込契約の日付指定変更  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６５、１  
  ６７）から日付指定欄の    をクリッ  
  クします。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（イ） 

（ア） 

（ウ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の指定日を入力します。 
   指定日を設定する場合は、指定日にする 
   日付にチェックを付け、指定日を解除す 
   る場合は、チェックをはずします。 

 

★指定日は「１～３０、月末」の中から複数 
 選択可能とします。 

メモ 

（イ）指定日が休業日の場合の取扱いを設定し 
   ます。 

   指定日が休業日となった場合の取扱いを 

   「前営業日」または「翌営業日」のどち 

   らか１つを選択します。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 
登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した日付指定の内容が表示されます。 
 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、総合振込の場合は「第３ 
 章 １５．（１）振込契約情報照会（総合 
 振込）」の④へ、給与・賞与振込の場合は 
 「第３章 １５．（２）振込契約情報照会 
 （給与・賞与振込）」の④へ戻ります。 
 

ポイント 

確定 

 

★     をクリックすると変更前の登録 
 
 内容を表示します。 

ポイント 

クリア 
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（５）曜日指定変更 

  ≪詳細手順≫ 

 振込契約の曜日指定変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６５、１  
  ６７）から曜日指定欄の    をクリッ  
  クします。 
 

変更 
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（イ） 

（ア） 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の曜日を入力します。 
   曜日を設定する場合は、指定日にする曜 
   日にチェックを付け、指定日を解除する 
   場合は、チェックをはずします。 

 

★曜日は「月～金曜日」の中から複数選択可 
 能とします。 

メモ 

（イ）指定日が休業日の場合の取扱いを設定し 
   ます。 

   指定日が休業日となった場合の取扱いを 

   「前営業日」または「翌営業日」のどち 

   らか１つを選択します。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 

登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した曜日指定の内容が表示されます。 
 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、総合振込の場合は「第３ 
 章 １５．（１）振込契約情報照会（総合 
 振込）」の④へ、給与・賞与振込の場合は 
 「第３章 １５．（２）振込契約情報照会 
 （給与・賞与振込）」の④へ戻ります。 
 

ポイント 

確定 

 

★     をクリックすると変更前の登録 
 
 内容を表示します。 

ポイント 

クリア 
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（６）随時指定変更 

  ≪詳細手順≫ 

 振込契約の随時指定変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 
 
（ア）随時指定の内容が表示されます。 
 
（イ）    をクリックします。 
 

登録 

 

★変更処理終了後、総合振込の場合は「第３ 
 章 １５．（１）振込契約情報照会（総合 
 振込）」の④へ、給与・賞与振込の場合は 
 「第３章 １５．（２）振込契約情報照会 
 （給与・賞与振込）」の④へ戻ります。 
 

ポイント 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６５、１  
  ６７）から随時指定欄の    をクリッ  
  クします。 
 

変更 
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（７）賞与指定日変更 

 ≪詳細手順≫ 

 振込契約の賞与指定日変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６７）か 
 
  ら賞与指定日欄の    をクリックしま 
 
  す。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（ア） 

（ウ） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）賞与指定日１～６の変更を行います。 
   変更後の賞与指定日を入力します。 
 

 

★賞与指定日は最大６個まで登録することが 
 できます。 
 ただし、２月２９日を賞与指定日として指 
 定することはできません。 
 

メモ 

（イ）指定日が休業日の場合の取扱いを設定し 
   ます。 

   指定日が休業日となった場合の取扱いを 

   「前営業日」または「翌営業日」のどち 

   らか１つを選択します。 

 

（ウ）    をクリックします。 

 
登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した賞与指定日１～６の内容が表示 

   されます。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、「第３章 １５．（２）振 
 込契約情報照会（給与・賞与振込）」の④ 
 へ戻ります。 
 

ポイント 

確定 
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（８）取扱限度額変更（総合振込） 

  ≪詳細手順≫ 

 総合振込の取扱限度額変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６５）か 
 
  ら取扱限度額欄の    をクリックしま 
 
  す。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（ア） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の取扱限度額を千円単位で入力し 
   ます。 
   なお、「０千円」は金庫所定の限度額とな 
   ります。 

 

★取扱限度額の変更については、契約時に登 
 録した取扱限度額以下の金額でなければな 
 りません。 

メモ 

（イ）    をクリックします。 

 

登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した取扱限度額が表示されます。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、総合振込の場合は「第３ 
 章 １５．（１）振込契約情報照会（総合 
 振込）」の④へ戻ります。 
 

ポイント 

確定 
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（９）取扱限度額変更（給与・賞与振込） 

 ≪詳細手順≫ 

 給与・賞与振込の取扱限度額変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６７）か 
 
  ら取扱限度額欄の    をクリックしま 
 
  す。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（ア） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の取扱限度額を千円単位で入力し 
   ます。 
   なお、「０千円」は金庫所定の限度額とな 
   ります。 

（イ）    をクリックします。 

 

登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した取扱限度額が表示されます。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、「第３章 １５．（２）振 
 込契約情報照会（給与・賞与振込）」の④ 
 へ戻ります。 
 

ポイント 

確定 

 

★取扱限度額の変更については、契約時に登 
 録した取扱限度額以下の金額でなければな 
 りません。 

メモ 
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（１０）手数料算出方法変更（総合振込） 

  ≪詳細手順≫ 

 手数料算出方法変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６５）か 
 
  ら手数料算出方法欄の    をクリック 
 
  します。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（ア） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の手数料算出方法を選択します。 
   なお、選択できる手数料算出方法は、当 

   金庫にて取扱可能なものとします。 
 

 

★手数料算出方法とは、総合振込時の手数料 
 先方負担で手数料を算出する方法のことで 

 す。 

 

メモ 

（イ）    をクリックします。 

 

登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した手数料算出方法が表示されます。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、「第３章 １５．（１）振 
 込契約情報照会（総合振込）」の④へ戻り 
 ます。 
 

ポイント 

確定 
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（１１）手数料算出方法変更（都度振込） 

  ≪詳細手順≫ 

 手数料算出方法変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込契約情報照会画面（Ｐ３－１６９）か 
 
  ら手数料算出方法欄の    をクリック 
 
  します。 
 

変更 
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（ア） 

（イ） 

（ア） 

（イ） 

② 契約内容変更画面が表示されますので、変 

  更を行います。 
 
（ア）変更後の手数料算出方法を選択します。 
   なお、選択できる手数料算出方法は、当 

   金庫にて取扱可能なものとします。 
 

 

★手数料算出方法とは、都度振込時の手数料 
 先方負担で手数料を算出する方法のことで 

 す。 

 

メモ 

（イ）    をクリックします。 

 

登録 

③ 契約内容確認画面が表示されますので、内 

  容確認後、変更処理を行います。 

 

（ア）変更した手数料算出方法が表示されます。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

 

★変更処理終了後、「第３章 １５．（３）振 
 込契約情報照会（都度振込）」の④へ戻り 
 ます。 
 

ポイント 

確定 
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１６．口座振替契約情報照会をするには 

  口座振替契約情報照会では、口座振替における契約情報を照会します。 

  口座振替契約情報照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より契約情報照会・登録を選択する 

メイン画面より【契約情報照会・登録】を選択していただきます。 

３．サブメニューから口座振替契約情報を選択する 

サブメニューまたは、利用メニューより【口座振替契約情報】を選択してい
ただきます。 

 

口座振替契約情報照会を行う利用者がログインします。 

１．利用者がログインを行う 

⇒≪P3‐186≫ 

４．口座振替契約情報の照会を行う 

選択した企業の登録内容の確認が可能です。 
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 ≪詳細手順≫ 

 口座振替契約情報照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【口座振替契約情報】をクリックします。 

③ 企業選択画面が表示されます。 

 

（ア）口座振替契約情報照会を行う企業を選択 

   します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

選択 

 

★表示される口座情報は、ログインしたお客 

 様ＩＤでご利用いただける、口座振替契約 

 を行っている企業（会社コード）の付替先 

 口座です。 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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④ 選択した企業の口座振替契約情報照会画面 
  が表示されます。 
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１７．振込先明細登録をするには 

  総合振込、給与・賞与振込、都度振込の際に必要となる振込先明細情報を新規登録・編 

  集・削除する手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より明細情報登録・照会を選択する 

メイン画面より【明細情報登録・照会】を選択していただきます。 

３．サブメニューまたはご利用メニューより振込先明細 

  登録を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【振込先明細登録】を選択してい
だだきます。 

１．利用者がログインを行う 

振込先明細登録を行う利用者がログインします。 

４．振込先明細の新規登録・編集・削除を行う 

選択した企業の振込先明細新規登録・編集・削除および照会が可能です。 

新規登録 
⇒≪P3‐189≫ 
 
修正 
⇒≪P3‐195≫ 
 
明細指定削除 
⇒≪P3‐199≫ 
 
ｸﾞﾙｰﾌﾟ指定削除 
⇒≪P3‐202≫ 
 
振込明細履歴登
録 
⇒≪P3‐205≫ 
 
外部ファイル登
録 
⇒≪P3‐209≫ 
 
外部ファイル吸
上げ 
⇒≪P3‐214≫ 
 
グループ名称登
録・削除 
⇒≪P3‐217≫ 
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（１）新規登録 

  ≪詳細手順≫ 

 振込先明細の新規登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 企業選択画面が表示されます。 

  企業一覧より振込先明細登録を行う企業の 
 
  契約種別をクリックします。 

① グローバルメニューから【明細情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【振込先明細登録】クリックします。 

 

★表示される口座情報は、ログインしたお客 

 様ＩＤでご利用いただける、振込契約を行 

 っている企業（会社コード）の決済口座で 
 す。 
 

★契約種別に利用権限がないユーザの場合、 

 該当の契約種別ボタンが表示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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④ 振込先明細一覧画面が表示されますので、 
 
          をクリックします。 

 
新規明細登録 

 

 
★既に登録されている振込先情報が表示され 
 ます。振込先が１件も登録されていない場 
 合、この部分には何も表示されません。 
 
★振込先明細は１画面に５件まで表示されま 
 す。６件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 
 
★表示された振込先明細は「明細番号順」ま 
 たは「受取人名順（50順）」に並べ替えが可
能です。 

 
★      をクリックすると先頭から 
 
５００件が選択可能です。 

 
★表示された振込先は「明細番号」と「グル 
 ープ名称」から絞込検索することができま 
 す。 
 
★振込先明細登録は、１企業の契約種別毎( 
総合振込/給与・賞与振込毎)に２，０００ 
明細までになります。 

 

メモ 

全て選択 
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★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 
 →「第３章 １７．（２）修正」参照 
 
★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 
 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 
 
★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 
 す。 
 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 
 
★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 
 きます。 
 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 
 
★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 
 振込明細の登録ができます。 
 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 
 
★             をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 
 することができます。 
 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 
 
★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 
 ているグループ名称削除ができます。 
 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★       をクリックすると、振込先  
 として登録している明細の一覧表の作成が 
 できます。一覧表はＰＤＦ形式で表示され
ます。 

 
 

ポイント 

明細変更 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

⑤ 新規明細登録画面が表示されますので、振 
  込情報を入力します。 
 
（ア）明細登録する契約種別を選択します。 
   なお、③で選択した契約種別が選択され 
   ていますが、変更も可能です。 
   また、契約種別を複数選択することも可 
   能です。 
 

 

★契約されていない契約種別には明細登録で 

 きません。 
 また、契約種別に利用権限がないユーザの 

 場合、該当の契約種別は表示されません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 

（イ）振込先情報を入力します。 
  ◇金融機関名・支店名 
   振込先の金融機関名・支店名を設定しま 
   す。 
   なお、初期値として当金庫名と契約店舗 
   名が設定されていますので、変更する場 
   合は金融機関検索機能により変更してく 
   ださい。 
   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 
 
  ◇科目 
   振込先口座の科目を「普通」「当座」「貯 
   蓄」「その他」から選択してください。 
 
  ◇口座番号 
   振込先口座の口座番号を入力してくださ 
   い。 
 
  ◇受取人名（カナ） 
   受取人のカナ氏名（４８桁まで）を入力 
   してください。 
 
  ◇受取人名（漢字） 
   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力 
   してください。 
 
  ◇手数料 
   手数料区分を選択してください。 
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★     をクリックすると、入力した 

 

内容をクリアします。 

メモ 

クリア 

  ◇グループ名 

   グループ名を設定する場合は、設定する 

   グループ名を選択してください。 

 

（エ）    をクリックします。 

 
登録 

 

★自動で付与された明細番号を変更すること 

もできます。 

 

★既に登録されている明細番号の指定はでき 

 ません。 

 

メモ 

（ウ）明細登録情報を入力します。 
  ◇明細番号 
   登録する明細の明細番号を入力してくだ

さい。 
   なお、初期値は自動で付与された明細番 
   号を表示します。 
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⑦ 登録完了画面が表示され、明細登録が完了 

  します。 

 

 

 

★        をクリックすると、④の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録 

⑥ 明細登録確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 
 
 

確定 
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（２）修正 

  ≪詳細手順≫ 

 振込先明細の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 

  修正する振込先明細を選択し、明細の修正 

  を行います。 

 

（ア）修正を行うデータを選択します。 

 

（イ）      をクリックします。 明細変更 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★             をクリックす 
 
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす 
 
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると 
 
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★      をクリックすると、振込先と 
 
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

新規明細登録
削除 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

 

★     をクリックすると、入力した 

 

内容をクリアします。 

メモ 

クリア 

② 明細変更画面に登録されている内容が表示 

  されますので、修正を行います。 
 
（ア）契約種別が表示されます。 
 
（イ）振込先情報が表示されます。 
   変更する場合は、以下のとおり入力して 

   ください。 

  ◇金融機関名・支店名 
   振込先の金融機関名・支店名を変更する 
   場合は、金融機関検索機能により変更し 
   てください。 
   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 
 
  ◇科目 
   振込先口座の科目を変更する場合は、 
   「普通」「当座」「貯蓄」「その他」から選 
   択してください。 
 
  ◇口座番号 
   変更する場合は、振込先口座の口座番号 
   を入力してください。 
 
  ◇受取人名（カナ） 
   変更する場合は、受取人のカナ氏名 

   （４８桁まで）を入力してください。 
 
  ◇受取人名（漢字） 
   変更する場合は、受取人の漢字氏名 

   （２０桁まで）を入力してください。 
 
  ◇手数料 
   変更する場合は、手数料区分を選択して 
   ください。 
 
（ウ）明細登録情報が表示されます。 
  ◇明細番号 
   変更する場合は、利用されていない明細 

   番号を入力してください。 

 
  ◇グループ名 

   変更する場合は、グループ名を選択して 

   ください。 

 

（エ）     をクリックします。 登録 
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④ 登録完了画面が表示され、修正した明細登 

  録が完了します。 

 

 

 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録 

③ 明細登録確認画面が表示されますので、修 
 
  正確認後、    をクリックします。 確定 
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（３）明細指定削除 

  ≪詳細手順≫ 

 振込先明細の削除（明細指定）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 

  削除する振込先明細を選択し、明細の削除 

  を行います。 

 

（ア）削除を行うデータを選択します。 

 

（イ）      をクリックします。 明細削除 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

★複数明細の同時削除が可能です。 

 

★      をクリックすると先頭から 
 
５００件が選択可能です。 

メモ 

全て選択 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★  をクリック  
 すると、外部ファイルに作成したデータ 

 から振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★  をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 

 することができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★ をクリックすると、振込先  
 として登録している明細の一覧表の作成が 

 できます。一覧表はＰＤＦ形式で表示され
ます。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細変更 

削除 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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③ 削除完了画面が表示され、登録されていた 

  振込先明細の削除が完了します。 

 

 
 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録 

② 明細削除確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 削除 



3-202 

（４）グループ指定削除 

  ≪詳細手順≫ 

 振込先明細の削除（グループ指定）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 

  削除する振込先明細を選択し、明細の削除 

  を行います。 

 

（ア）削除を行うグループを選択し、 

   をクリックします。 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

メモ 

削除 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★  をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★  をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 

 することができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★      をクリックすると、振込先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細変更 

明細削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 
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③ 削除完了画面が表示され、登録されていた 

  振込先明細の削除が完了します。 

 

 

 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録
う 

② 明細削除確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 削除 
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（５）振込明細履歴登録 

  ≪詳細手順≫ 

 振込明細履歴からの登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 
 
         をクリックします。 

 
明細履歴登録 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★      をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 
 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★  をクリック  
 すると、外部ファイルに作成したデータ 

 から振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★  をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 

 することができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★ をクリックすると、振込先  
 として登録している明細の一覧表の作成が 

 できます。一覧表はＰＤＦ形式で表示され
ます。 

 

ポイント 

新規明細登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細変更 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細削除 

削除 
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② 明細履歴登録画面が表示されます。 

 

（ア）過去１ヶ月に行った振込データが表示さ 

   れますので、明細登録する履歴を選択し 

   ます。 

 

（イ）選択した明細（登録する明細）を振込先 

   登録するために、振込先登録する明細番 

   号を入力します。 

 

（ウ）明細番号の検索範囲を指定します。 

 

（エ）手数料区分を指定します。 

 

（オ）明細単位にグループ設定が可能となって 

   います。また、選択された明細に一括で 

   同じグループを設定できます。 

 

（カ）     をクリックします。 

 

次画面 

 

★明細履歴は１画面に５件まで表示されま 

 す。６件以上のデータがある場合には複数 

 ページに表示します。 

 

★表示された明細履歴は「明細番号順」また 
 は「受取人名順（５０音順）」に並べ替えが
可能です。 

 
★明細の選択は自動入力オプションを利用す 

 ることもできます。  
       をクリックすると、先頭から 
 
５００件が選択可能です。 

メモ 

全て選択 

（カ） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） （オ） 

（オ） 

（ア） 

 

★既に振込先情報に登録されている明細番号 

 の指定はできません。 

 

★振込明細履歴登録は、１回の登録で可能な 

 明細数は５００明細までです。 

 

★振込先明細登録は、１企業の契約種別毎( 
総合振込/給与・賞与振込／都度振込毎)に
２，０００明細までになります。 

メモ 
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④ 登録完了画面が表示され、振込履歴からの 

  明細登録が完了します。 

 

 

 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録 

③ 明細履歴登録確認画面が表示されますので、      
 

  内容確認後、      をクリックします。 登録 
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① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 
 
               をクリックし 
 
  ます。 

 

（６）外部ファイル登録  

  ≪詳細手順≫ 

 外部ファイルからの登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外部ファイルから明細を登録 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
   参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 

 することができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると、  
 新規のグループ名称登録や既に登録されて 

 いるグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★      をクリックすると、振込先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

明細変更 

明細履歴登録 

削除 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

② 外部ファイル指定画面が表示されますの 
  で、外部ファイル（ＦＤ等）に作成された 
  データを読み込みます。 
 
（ア）外部ファイル登録を行うファイルを指定 
   します。 
  ◇ファイル形式 
   外部ファイル登録を行うファイルを「全 
   銀フォーマット」「ＣＳＶ形式」より選択 
   します。 

 

  ◇ファイルの場所 
   外部ファイル登録するファイルが格納さ 
   れている場所を入力します。  
   なお、    をクリックすると、コン  
   ピュータ内のファイルが参照でき、格納 
   されている場所を簡単に指定できます。 

   ＜ファイル参照の画面イメージ＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 

※画面はご使用のＯＳにより異なり
ます。 

 
（イ）自動入力オプションにより明細番号を自 
   動で付与することができます。 
  ◇明細番号を自動で付与するを選択した場 
   合 
   外部ファイルの明細番号登録の有無に係 
   らず、利用されていない明細番号を若番 
   から付与します。 
 
  ◇明細番号を自動で付与するを選択し、自 
   動付与開始番号を入力した場合 
   外部ファイルの明細番号登録の有無に係 
   らず、入力した自動付与開始番号以降の 
   利用されていない明細番号を若番から付 
   与します。 

（ウ）      をクリックします。 読込実行 

参照 

 

★外部ファイル登録は、１回の登録で可能な 

 明細数は５００明細までです。 

 

★口座振替の全銀ファイルを指定した場合は
読込エラーとなります。 

 

★振込先明細登録は、１企業の契約種別毎( 
総合振込/給与・賞与振込／都度振込毎)に
２，０００明細までです。 

 

メモ 
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★明細履歴は１画面に５件まで表示されま 

 す。６件以上のデータがある場合には 

 複数ページに表示します。 

 

★表示された明細履歴は「明細番号順」また 
 は「受取人名順（５０音順）」に並べ替えが
可能です。 

 

★明細の選択は自動入力オプションを利用す 

 ることもできます。  
       をクリックすると、先頭から 
 
５００件が選択可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メモ 

③ 外部ファイル明細履歴登録画面が表示され 

  ます。 

 

（ア）外部ファイルから読み込みを行った明細 

   が表示されますので、登録する明細を選 

   択します。 

 

全て選択 

（イ）選択した明細（登録する明細）を振込先 

   登録するために、振込先登録する明細番 

   号を入力します。 

   なお、データ吸上画面で自動入力オプシ 

   ョンを選択した場合は、自動付与された 

   明細番号を表示します。また、外部ファ 

   イルに明細番号が登録されている場合は 

   、外部ファイルに登録されている明細番 

   号を表示します 

 

 

★既に振込先情報に登録されている明細番号 

 の指定はできません。 

 

★明細番号欄の「＊」は自動入力オプション 

により外部ファイルに登録されている明細 

番号と異なる番号が付与された明細です。 

メモ 

（ウ）明細番号の検索範囲を指定します。 

 

（エ）明細単位にグループ設定が可能となって 

   います。また、選択された明細に一括で 

   同じグループを設定できます。 

 

（オ）     をクリックします。 次画面 

（ア） 

（ウ） 

（エ） 

（エ） 

（オ） 

（イ） 
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④ 外部ファイル明細履歴登録画面が表示され  
  ますので、内容確認後、    をクリッ

クします。 

 

⑤ 登録完了画面が表示され、外部ファイルか 

  らの明細登録が完了します。 

 

 
 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

振込先明細登録 

登録 
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（７）外部ファイル吸上げ 

  ≪詳細手順≫ 

 外部ファイルへの吸上げ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（イ） 

 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 

  吸上げする振込先明細を選択し、明細の吸 

  上げを行います。 

 

（ア）吸上げを行うデータを選択します。 

 

（イ）             をクリック 
 
   します。 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

★「受取人名漢字」「先方負担区分」「グルー 

  プ」については吸上げの対象外となりま 

  す。 

メモ 

（ア） 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★           をクリックすると、  
 新規のグループ名称登録や既に登録されて 

 いるグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １７．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★      をクリックすると、振込先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

明細変更 

明細履歴登録 

削除 

明細一覧表 

外部ファイルから明細を登録 
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② ファイルのダウンロードの開始メッセージ 
 
  が表示されますので、    をクリック 

  します。 

 

 

 

★吸上げたファイルを使って、外部ファイル 

 登録を行うことができます。異なる契約種 

 別間で共通する振込明細がある場合にご利 

 利用ください。 

 なお、外部ファイル登録を行う場合は、必 

 要に応じて「受取人名漢字」「先方負担区 

 分」「グループ」を設定してください。 

ポイント 

 

★ファイル名 

 ＫＡＷＡＳＥＭＥＩＳＡＩ．ＣＳＶ 

 

メモ 

保存 

③ ファイルのダウンロード場所を指定します。 

 

④     をクリックするとダウンロード処 
 
  理が開始されます。 

 

保存 

⑤ ダウンロード完了メッセージが表示され、 
 
  ダウンロード処理が完了します。 
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（８）グループ名称登録・削除 

  ≪詳細手順≫ 

 グループ名称の登録・削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 振込先明細一覧画面（Ｐ３－１９０）から 
 
             をクリックします。 

 
グループ名称登録・削除 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １７．（１）新規登録」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １７．（２）修正」参照 

 

★取引先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １７．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し     をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １７．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで 

 きます。 

 →「第３章 １７．（５）振込明細履歴登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 振込明細の登録ができます。 

 →「第３章 １７．（６）外部ファイルか 
  ら明細を登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、振込明細をＣＳＶファイルに吸上げ 

 することができます。 

 →「第３章 １７．（７）外部ファイル 
  吸上げ」参照 

 

★      をクリックすると、振込先と  
 して登録している明細の一覧表の作成が 

 できます。一覧表はＰＤＦ形式で表示され
ます。 

 

新規明細登録 

外部ファイルから明細を登録 

明細削除 

明細履歴登録 

明細変更 

削除 

ポイント 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

② グループ名登録画面が表示されますので、 

  グループ名称の新規登録を行います。 

 

（ア）新規にグループ名称を登録します。 

  ◇グループ番号 

   新規に登録するグループ名称のグループ 

   番号（３桁）を入力します。 

 

  ◇グループ名称 

   グループ番号に対するグループ名称を２ 

   ０桁までで入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

③ グループ名称を削除する場合は以下の手順 

  を行います。 

 
（ウ）削除するグループ名称を選択します。 

 

（エ）    をクリックします。 

 

④ 登録完了画面または削除完了画面が表示さ 

  れ、グループ名称の登録または削除が完了 

  します。 

 

 

★        をクリックすると、①の  
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

振込先明細登録 

登録 

削除 

 

★削除するグループは複数指定が可能です。 

メモ 
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１８．口座振替明細登録をするには 

  口座振替の際に必要となる口座振替先明細情報を新規登録・編集・削除および照会する 

  手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より明細情報登録・照会を選択する 

メイン画面より【明細情報登録・照会】を選択していただきます。 

３．サブメニューまたはご利用メニューより口座振替明 

  細情報を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【口座振替明細情報】を選択して
いだだきます。 

１．利用者がログインを行う 

口座振替明細登録を行う利用者がログインします。 

４．口座振替明細情報の新規登録・編集・削除を行う 

選択した企業の振込先明細新規登録・編集・削除および照会が可能です。 

新規登録 
⇒≪P3‐221≫ 
 
修正 
⇒≪P3‐226≫ 
 
明細指定削除 
⇒≪P3‐230≫ 
 
ｸﾞﾙｰﾌﾟ指定削除 
⇒≪P3‐233≫ 
 
口座振替明細履
歴登録 
⇒≪P3‐236≫ 
 
外部ファイル登
録 
⇒≪P3‐240≫ 
 
外部ファイル吸
上げ 
⇒≪P3‐245≫ 
 
グループ名称登
録・削除 
⇒≪P3‐248≫ 
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（１）新規登録 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替明細の新規登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（イ） 
（ア） 

③ 企業選択画面が表示されます。 

 

（ア）企業一覧より口座振替明細登録を行う企 

   業を選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 選択 

① グローバルメニューから【明細情報登録・ 

  照会】をクリックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【口座振替明細情報】クリックします。 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま 

 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ 

 りません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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④ 口座振替明細一覧画面が表示されますの  
  で、       をクリックします。 

 
新規明細登録 

 
★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、この部分には何も表示されま 
 せん。 
 
★口座振替明細は１画面に５件まで表示され 
 ます。６件以上のデータがある場合には複 
 数ページに表示します。 
 
★表示された口座振替明細は「需要家番号順 
 」または「預金者名順（５０音順）」に並 
 べ替えが可能です。 
 また、表示された口座振替明細は「需要家 
 番号」と「グループ名称」から絞込検索す 
 ることができます。 
 
★      をクリックすると先頭から 

５００件の選択が可能です。 

 
★口座振替明細登録は１企業当り２，０００ 
明細までになります。 

 

 

メモ 

全て選択 
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★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 → 「第３章 １８．（７）外部ファイル 
   吸上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 

 

★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

明細変更 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

明細一覧表 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 
（イ）引落口座情報を入力してください。 
  ◇引落店舗 
   引落先の支店名を設定します。 

   なお、初期値として当金庫の契約店舗名 

   が設定されていますので、変更する場合 

   は金融機関検索機能により変更してくだ 

   さい。 

   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 

    には」参照 
 
  ◇引落先科目 

   引落先口座の科目を「普通」「当座」 
「貯蓄」から選択します。 

 
  ◇引落先口座番号 

   引落先の口座番号を入力します。 
 
  ◇引落預金者名（カナ） 

   引落預金者のカナ氏名（３０桁まで）を 

   入力します。 
 
  ◇引落預金者名（漢字） 

   引落預金者の漢字氏名（２０桁まで）を 

   入力します。 
 
（ウ）グループ 

   登録する明細にグループを設定する場合 

   はグループ名を選択します。 

 
（エ）    をクリックします。 

⑤ 新規明細登録画面が表示されますので、口 
  座振替情報を入力します。 
 
（ア）需要家番号（お客様番号）を入力します。 
 

 

★     をクリックすると、全ての 
 
項目が初期状態にクリアします。 

メモ 

クリア 

 

★需要家番号は、半角英数２０文字以内（英 

 字を入力する場合は大文字）で入力しま 

 す。 

 

★既に登録されている需要家番号は登録でき 

 ません。 

 

★新規登録後に需要家番号の変更はできませ 

 ん。 

 

メモ 

登録 
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⑦ 登録完了画面が表示され、明細登録が完了 

  します。 

 

 

 

★         をクリックすると、④  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

口座振替明細登録 

⑥ 明細登録確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 
 
 

確定 
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（２）修正 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替明細の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 

  ら修正する口座振替明細を選択し、明細の 

  修正を行います。 

 

（ア）修正を行うデータを選択します。 

 

（イ）      をクリックします。 

 

★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、明細一覧は表示されません。 

メモ 

明細変更 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 
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（ア） 

（イ） 

（エ） 

 

★     をクリックすると、金融機関名 
 
 ・支店名以外の入力した内容を元の状態に 

 戻します。 

メモ 

クリア 

② 明細変更画面に登録されている内容が表示 
  されますので、修正を行います。 
 
（ア）需要家番号（お客様番号）が表示されま 
   す。 
 
（イ）引落口座情報が表示されます。 
   変更する場合は、以下のとおり入力して 

   ください。 
  ◇引落店舗 
   引落先の支店名を変更する場合は、金融 
   機関検索機能により変更してください。 
   →「第３章 ２４．金融機関検索をする 
    には」参照 
 
  ◇引落預金科目 
   引落預金の科目を変更する場合は、「普 
   通」「当座」「貯蓄」「その他」から選択し 
   てください。 
 
  ◇引落口座番号 
   変更する場合は、引落先口座の口座番号 
   を入力してください。 
 
  ◇預金者名（カナ） 
   変更する場合は、引落預金者のカナ氏名 
   （３０桁まで）を入力してください。 
 
  ◇預金者名（漢字） 
   変更する場合は、引落預金者の漢字氏名 
   （２０桁まで）を入力してください。 
 
（ウ）グループ 
   変更する場合は、グループ名を選択して 
   ください。 
 
（エ）    をクリックします。 登録 

（ウ） 
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④ 登録完了画面が表示され、修正した明細登 

  録が完了します。 

 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

口座振替明細登録 

③ 明細登録確認画面が表示されますので、修 
 
  正内容確認後、    をクリックします。 

 
確定 
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（３）明細指定削除 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替明細の削除（明細指定）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 

  ら削除する口座振替明細を選択し、明細の 

  削除を行います。 

 

（ア）削除を行うデータを選択します。 

 

（イ）      をクリックします。 明細削除 

 

★既に登録されている振込先情報が表示され 

 ます。振込先が１件も登録されていない場 

 合、明細一覧は表示されません。 

 

★複数明細の同時削除が可能です。 

 

★      をクリックすると先頭から 

 

５００件の選択が可能です。 

 

★一度に削除できる明細数は、５００件まで
です。 

メモ 

全て選択 

（ア） 

（イ） 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 
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③ 削除完了画面が表示され、登録されていた 

  口座振替明細の削除が完了します。 

 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

口座振替明細登録 

② 明細削除確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 
 
 

削除 
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（４）グループ指定削除 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替明細の削除（グループ指定）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 

  ら削除する口座振替明細を選択し、明細の 

  削除を行います。 

 

（ア）削除を行うグループを選択し、 
 
   をクリックします。 

 

削除 

 

★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、明細一覧は表示されません。 
 
★一度に削除できる明細数は、５００件まで
です。 

メモ 

（ア） 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 

明細変更 
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③ 削除完了画面が表示され、登録されていた 

  口座振替明細の削除が完了します。 

 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

ポイント 

口座振替明細登録 

② 明細削除確認画面が表示されますので、内 
 
  容確認後、    をクリックします。 
 
   

削除 
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（５）口座振替明細履歴登録 

  ≪詳細手順≫ 

 口座振替明細履歴からの登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 
 
  ら       をクリックします。 

 

明細履歴登録 

 

★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、明細一覧は表示されません。 
 
 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 

明細変更 
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（オ） 

（ウ） 

（エ） 

（エ） 

（ア） （イ） 

 

★明細履歴は１画面に５件まで表示されま 

 す。６件以上のデータがある場合には複 

 数ページに表示します。 

 

★表示された明細履歴は「需要家番号順」ま 
 たは「名義人名順（５０音順）」に並べ替 

 えが可能です。 
 
★明細の選択は自動入力オプションを利用す 

 ることもできます。  
       をクリックすると、画面に表  
 示されている明細を全て指定することがで 
 きます。 
 

メモ 

全て選択 

② 明細履歴登録画面が表示されます。 

 

（ア）過去１ヶ月に行った口座振替データが表 

   示されますので、明細登録する履歴を選 

   択します。 

 

（イ）選択した明細（登録する明細）を振替先 

   登録するために、振替先登録する需要家 

   番号を入力します。 

 

（ウ）明細番号の検索範囲を指定します。 

 

（エ）明細単位にグループ設定が可能となって 

   います。また、選択された明細に一括で 

   同じグループを設定できます。 

 

（オ）     をクリックします。 次画面 

 

★既に振替先情報に登録されている需要家番 

 号の指定はできません。 

 

★口座振替明細履歴登録は、１回の登録で可 

 能な明細数は５００明細までです。 

 
★口座振替明細登録は１企業当り２，０００ 
件までになります。 

 

メモ 
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④ 登録完了画面が表示され、口座振替履歴登
録が完了します。 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

口座振替明細登録 

③ 明細履歴登録確認画面が表示されますので  
  内容確認後、    をクリックします。 登録 
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（６）外部ファイル登録 

  ≪詳細手順≫ 

 外部ファイルからの登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 
 
  ら             をクリック 
 
  します。 

 

外部ファイルから明細を登録 

 

★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、明細一覧は表示されません。 
 
 

メモ 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 

明細変更 
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（ア） 

（イ） 

② 外部ファイル指定画面が表示されますの 
  で、外部ファイル（ＦＤ等）に作成された 
  データを読み込みます。 
 
（ア）外部ファイル登録を行うファイルを指定 
   します。 
  ◇ファイル形式 
   外部ファイル登録を行うファイルを「全 
   銀フォーマット」「ＣＳＶ形式」より選択 
   します。 

 

  ◇ファイルの場所 
   外部ファイル登録するファイルが格納さ 
   れている場所を入力します。  
   なお、    をクリックすると、コン  
   ピュータ内のファイルが参照でき、格納 
   されている場所を簡単に指定できます。 

   ＜ファイル参照の画面イメージ＞ 
 
 
 
 
 
 
 
    ※画面はご使用のＯＳにより異なりま 
     す。 
 
（イ）     をクリックします。 

参照 

読込実行 

 

★外部ファイル登録は、１回の登録で可能な 

 明細数は５００明細までです。 

 

★口座振替明細登録は１企業当り２，０００ 
明細までになります。 

 

メモ 
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（オ） 

（ウ） 

（エ） 

（エ） 

（ア） （イ） 

 

★外部ファイルから読み込んだ明細は１画面 

 に５件まで表示されます。６件以上のデー 

 タがある場合には複数ページに表示しま 

 す。 

 

★表示された明細履歴は「需要家番号順」ま 
 たは「名義人名順（５０音順）」に並べ替 

 えが可能です。 
 
★明細の選択は自動入力オプションを利用す 

 ることもできます。  
       をクリックすると、画面に表  
 示されている明細を全て指定することがで 
 きます。 
 

メモ 

全て選択 

③ 外部ファイル明細履歴登録画面が表示され 

  ます。 

 

（ア）外部ファイルから読み込みを行った明細 

   が表示されますので、登録する明細を選 

   択します。 

 

（イ）選択した明細（登録する明細）を振替先 

   登録するために、振替先登録する需要家 

   番号を入力します。 

 

 

★既に振替先情報に登録されている需要家番 

 号の指定はできません。 

 

メモ 

（ウ）明細番号の検索範囲を指定します。 

 

（エ）明細単位にグループ設定が可能となって 

   います。また、選択された明細に一括で 

   同じグループを設定できます。 

 

（オ）     をクリックします。 

 
次画面 
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⑤ 登録完了画面が表示され、外部ファイル明
細登録が完了します。 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の振込先明細一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

口座振替明細登録 

④ 外部ファイル明細履歴登録確認画面が表示  
  されますので、内容確認後、    をク  
  リックします。 

登録 
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（７）外部ファイル吸上げ 

  ≪詳細手順≫ 

 外部ファイルへの吸上げ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）から 

吸上げする口座振替明細を選択し、ＣＳＶ形
式の明細ファイルの吸上げを行います。 

 

（ア）吸上げを行うデータを選択します。 

 

（イ）             をクリック 
 
   します。 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

 

★既に登録されている口座振替明細が表示さ 
 れます。口座振替明細が１件も登録されて 
 いない場合、明細一覧は表示されません。 
 
★「預金者名漢字」「グループ」については 

 吸上げの対象外となります。 

 

メモ 

 
（ア） 

（イ） 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細を削除できま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★           をクリックすると  
 、新規のグループ名称登録や既に登録され 

 ているグループ名称削除ができます。 

 →「第３章 １８．（８）グループ名登録 
  ・削除」参照 
 
★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除 

削除 

明細一覧表 

明細変更 
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② ファイルのダウンロードの開始メッセージ 
 
  が表示されますので、    をクリック 
 
  します。 

 

 

③ ファイルのダウンロード場所を指定します。 

 

④     をクリックするとダウンロード処 
 
  理が開始されます。 

 

⑤ ダウンロード完了メッセージが表示され、 

  ダウンロード処理が完了します。 

 

 

★吸上げたファイルを使って、外部ファイル 

 登録を行うことができます。異なる会社コ 

 ード間で共通する振替明細がある時にご利 

 用ください。 

 なお、外部ファイル登録を行う場合は、必 

 要に応じて「預金者名漢字」「グループ」 

 を設定してください。 

ポイント 

保存 

 

★ファイル名 
 ＫＯＵＦＵＲＩＭＥＩＳＡＩ．ＣＳＶ 
 

メモ 

保存 



3-248 

（８）グループ名称登録・削除 

  ≪詳細手順≫ 

 グループ名称の登録・削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 口座振替明細一覧画面（Ｐ３－２２２）か 
 
  ら            をクリックし 
 
  ます。 

グループ名称登録・削除 
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★       をクリックすると、新規明 
 
 細の登録処理を行います。 

 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の修正ができます。 

 →「第３章 １８．（２）修正」参照 

 

★口座振替明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明  
 細の削除ができます。 

 →「第３章 １８．（３）明細指定削除」 
  参照 

 

★グループを選択し、    をクリックす  
 ると、該当グループの全明細削除ができま 

 す。 

 →「第３章 １８．（４）グループ指定削 
  除」参照 

 

★       をクリックすると、最近１  
 ヶ月間の口座振替履歴から口座振替明細の 

 登録ができます。 

 →「第３章 １８．（５）口座振替明細履 
  歴登録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、外部ファイルに作成したデータから 

 口座振替明細の登録ができます。 

 →「第３章 １８．（６）外部ファイル登 
  録」参照 

 

★             をクリックす  
 ると、口座振替明細をＣＳＶファイルに吸 

 上げすることができます。 

 →「第３章 １８．（７）外部ファイル吸 
  上げ」参照 

 

★      をクリックすると、振替先と  
 して登録している明細の一覧表の作成がで 

 きます。一覧表はＰＤＦ形式で表示されま
す。 

 

ポイント 

新規明細登録 

明細履歴登録 

外部ファイルから明細を登録 

明細削除 

削除 

ＣＳＶファイルに明細を吸上
げ 

明細一覧表 

明細変更 
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（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

② グループ名登録画面が表示されますので、 

  グループ名称の新規登録を行います。 

 

（ア）新規にグループ名称を登録します。 

  ◇グループ番号 

   新規に登録するグループ名称のグループ 

   番号（３桁以内）入力可能です。 

 

  ◇グループ名称 

   グループ番号に対するグループ名称を２ 

   ０桁までで入力します。 

 

（イ）    をクリックします。 

 

③ グループ名称を削除する場合は以下の手順 

  を行います。 

 
（ウ）削除するグループ名称を選択します。 

 

④ 登録完了画面または削除完了画面が表示さ 

  れ、グループ名称の登録または削除が完了 

  します。 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の口座振替明細一覧画面に戻ります。 

 

メモ 

口座振替明細登録 

登録 

 

★削除するグループは複数指定が可能です。 

メモ 

（エ）    をクリックします。 

 

なお、登録されたグループが無い場合は、
削除は表示されません。 

 

削除 



3-251 

１９．ＩＤメンテナンスをするには 

ＷＥＢ－ＦＢをご利用いただくお客様の利用者情報の登録・編集・削除および利用権限

を変更する手順は次の通りです。 

≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用者（PublicＩＤ）を登録・編集・削除および利 

  用権限の変更を行う 

ＷＥＢ－ＦＢをご利用いただくお客様の利用者情報（PublicＩＤ）を登録
します。 
また、利用者情報（MasterＩＤまたは PublicＩＤ）の編集、利用者情報
（PublicＩＤ）の削除および利用権限変更を行います。 

１．管理者がログインを行う 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＩＤメンテ 

  ナンスを選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＩＤメンテナンス】を選択して
いだだきます。 

利用者登録 
⇒≪P3‐252≫ 
 
利用者情報編集 
⇒≪P3‐257≫ 
 
利用権限変更 
⇒≪P3‐262≫ 
 
利用者情報削除 
⇒≪P3‐265≫ 
 



3-252 

（１）利用者情報（PublicＩＤ）登録 

 ≪詳細手順≫ 

 利用者情報（PublicＩＤ）の登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＩＤメンテナンス】クリックします。 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上は表示されません。 

 また、ご利用メニュー上は「※利用権限が
ありません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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★    をクリックすると、選択した利用 
 
 者の利用者情報を照会の上、利用者情報を 
 編集することができます。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）は、全てのお 
 客様ＩＤを可能とし、利用者（PublicＩＤ 
 ）は自身の利用者情報のみ可能です。 
 →「第３章 １９．（２）利用者情報編集」 
  参照 
 
★            をクリックする 
 
 と、選択した利用者の利用権限を照会の上 
 、利用者権を変更することができます。 
 なお、利用権限の変更は、管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能とし、承認者権限または一 
 般者権限の利用者権限をお客様ＩＤ単位に 
 変更します。管理者（MasterＩＤ）の利用 
 権限は変更できません。 

  →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 
 
★    をクリックすると、選択した利用 
 
 者情報（PublicＩＤのみ）を削除すること 
 ができます。 
 なお、利用者情報の削除は管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能です。 

  →「第３章 １９．（４）利用者情報削除」 
  参照 

③ 利用者選択画面が表示されますので、 
 
        をクリックします。 

 

新規登録 

 
★利用者情報（PublicＩＤ）の登録は管理者 
 （MasterＩＤ）のみ可能とします。 
 管理者以外でログインした場合は、新規登 
 録はできません。 
 

メモ 

ポイント 

利用権限の詳細を設定する 

編集 

削除 
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④ 新規登録画面が表示されますので、新規登 
  録する利用者情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力してください。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また 
   は「承認者」のどちらかから選択してく 
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入 
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを 

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁 
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力 

   します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 

   クし、利用不可とする場合はチェックを 

   はずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入 

   力します。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 
（確認用） 

   初回都度振込送信確認用パスワードと同 
   じものを入力します。 

 

  ◇都度振込取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱 

   限度額を入力します。 

（ア） 

（ウ） 

（イ） 
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★     をクリックすると、入力した内  
 容を元の状態に戻します。 
 

メモ 

クリア 

  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す 

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、 

   「強制変更なし」を選択します。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１ 

   年」より選択します。 

   「強制変更なし」を選択した場合、変更 

   期間の選択は必要ありません。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間が到来する何日前から変更を促すか 

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３ 

   ヶ月前」より選択します。 

   「強制変更なし」を選択した場合、アラ 

   ーム期間の選択は必要ありません。 

 

  ◇電子証明書 

   本項目を選択した場合は利用者作成時に 

   電子証明書発行を自動的に行います。 

   ・ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客 
    様または管理者に対して電子証明書が 
    未発行の場合は本項目が表示されませ 
    ん。 
   ・管理者に対して電子証明書が発行され 
    ている場合は本項目の選択を可能とし 
    ます。 
   ・管理者が電子証明書を取得している場 

    合は本項目の選択を不可とします。 

 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード 

   を選択します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は 

   複数選択可能です。 

 
（ウ）    をクリックします。 

 
登録 
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⑤ 登録完了画面が表示され、利用者登録が完 

  了します。 

 

  
★         をクリックすると、③  
 の利用者選択画面に戻ります。 
 
★新規登録画面で    をクリック後、  
 「現在証明書の発行ができません。金庫に 

 お問合せ下さい。」とメッセージが出力さ 

 れ、パブリックＩＤの新規発行がエラーと 

 なる場合は、当金庫にお問合せください。 
 
★利用者（PublicＩＤ）は 99 件まで登録可
能です。 

 

メモ 

ＩＤメンテナンス 

登録 
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（２）利用者情報編集 

 ≪詳細手順≫ 

 利用者情報の編集  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
★管理者（MasterＩＤ）でログインした場合 
 は、利用者を１画面に１０件まで表示し、 
 １０件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。管理者は表示されて 
 いる利用者全ての情報を修正することが 
 できます。 
 
★利用者（PublicＩＤ）でログインした場合 
 は、ログインしている利用者のみ表示され 
 、自身の利用者情報のみ修正できます。 
 
★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」から絞込検索することが 
 できます。 

メモ 

① 利用者選択画面（Ｐ３－２５３）から修正 

  する利用者を選択し、修正を行います。 

 

（ア）修正を行う利用者を選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 編集 

（ア） 

（イ） 

 
 
★      をクリックすると、利用者 
 
 （PublicＩＤ）の新規登録ができます。 
 なお、利用者（PublicＩＤ）の登録は管理 
 者（MasterＩＤ）のみ可能です。 
 →「第３章 １９．（１）利用者情報登録」 
  参照 
 
★            をクリックする 
 
 と、選択した利用者の利用権限を照会の上 
 、利用者権を変更することができます。 
 なお、利用権限の変更は、管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能とし、承認者権限または一 
 般者権限の利用者権限をお客様ＩＤ単位に 
 変更します。管理者（MasterＩＤ）の利用 
 権限は変更できません。 

  →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 
 
★    をクリックすると、選択した利用 
 
 者情報（PublicＩＤのみ）を削除すること 
 ができます。 
 なお、利用者情報の削除は管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能です。 

  →「第３章 １９．（４）利用者情報削除」 
  参照 

ポイント 

利用権限の詳細を設定する 

新規登録 

削除 
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  （注）画面は管理者が利用者（PublicＩＤ）の 
     利用者情報を編集する例です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
（ア） 

（ウ） 

（イ） 

② 編集画面が表示されますので、修正を行い 
  ます。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報が表示されます。 
   変更する場合は、以下のとおり入力して 
   ください。 
  ◇お客様ＩＤ 
   変更できません。 
 
  ◇利用者名 
   変更する場合は、全角２０桁以内で入力 
   します。 
 
  ◇利用権限 
   管理者が利用者（PublicＩＤ）の利用権 
   限を変更する場合は、「一般者」または 
   「承認者」のどちらかから選択します。 
 
  ◇現ログインパスワード 
   ログインパスワードを変更する場合は、 
   現在のログインパスワードを入力します。 
   なお、本項目は編集者が自身の利用者情 
   報を変更する場合に表示されます。 
 
  ◇新ログインパスワード 
   ログインパスワード変更する場合は、新 
   ログインパスワードを６～１２桁の半角 
   英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇新ログインパスワード（確認用） 
   ログインパスワード変更する場合は、確 
   認として新ログインパスワードと同じも 
   のを入力します。 
 
  ◇現登録確認用パスワード 
   登録確認用パスワードを変更する場合は 
   、現在の登録確認用パスワードを入力し 

   ます。 

   なお、本項目は編集者が自身の利用者情 
   報を変更する場合に表示されます。 
 
  ◇新登録確認用パスワード 
   登録確認用パスワードを変更する場合 
   は、新登録確認用パスワードを６桁の半 
   角数字で入力します。 
 
  ◇新登録確認用パスワード（確認用） 

   登録確認用パスワードを変更する場合は 

   、確認として新登録確認用パスワードと 

   同じものを入力します。 

 

  ◇現承認用パスワード 
   承認用パスワードを変更する場合は、現 
   在の登録確認用パスワードを入力します。 

   なお、本項目は編集者が自身の利用者情 
   報を変更する場合に表示されます。 
 



3-259 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ◇新承認用パスワード 
   承認用パスワードを変更する場合は、新 
   承認用パスワードを１０桁の半角数字で 
   入力します。 
   承認用パスワードは、利用権限が「承認 
   者」のみ設定します。 
 
  ◇新承認用パスワード（確認用） 

   承認用パスワードを変更する場合は、確 

   認として新承認用パスワードと同じもの 

   を入力します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 
   クし、利用不可とする場合はチェックを 
   はずします。 
   なお、管理者が自身の利用者情報を編集 
   する場合は、本項目の編集は不可とします。 
   また、本項目は利用者（PublicＩＤ）が 
   自身の利用者情報を編集する場合には表 
   示されません。 
 
  ◇現都度振込送信確認用パスワード 
   都度振込送信確認用パスワードを変更す 
   る場合は、現在の都度振込送信確認用パ 
   スワードを入力します。 
   なお、本項目は都度振込利用が設定済か 
   つ編集者が自身の利用者情報を編集する 
   場合に表示されます。 
 
  ◇新都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込送信確認用パスワードを変更す 

   る場合は、新都度振込送信確認用パスワ 

   ードを１０桁の半角数字で入力します。 

   なお、本項目は都度振込利用が設定済の 

   場合に表示されます。 

 

  ◇新都度振込送信確認用パスワード 
                （確認用） 
   都度振込送信確認用パスワードを変更す 
   る場合は、確認として新都度振込送信確 
   認用パスワードと同じものを入力します。 
   なお、本項目は都度振込利用が設定済の 
   場合に表示されます。 

 

  ◇都度振込取扱限度額 

   変更する場合は、都度振込の１回の取扱 
   限度額を入力します。 
   なお、本項目は都度振込利用が設定済か 

   つ管理者が利用者情報を編集する場合に 

   表示されます。 
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  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す 

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、 

   「強制変更なし」を選択します。 

   なお、本項目は管理者が利用者（Public 
   ＩＤ）の利用者情報を編集する場合のみ 

   表示されます。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１ 

   年」より選択します。「強制変更なし」を 

   選択した場合、変更期間は選択不要です。 

   なお、本項目は管理者が利用者（Public 
   ＩＤ）の利用者情報を編集する場合のみ 

   表示されます。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更 

   期間が到来する何日前から変更を促すか 

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３ 

   ヶ月前」より選択します。「強制変更な 

   し」を選択した場合、アラーム期間は選 

   択不要です。 

   なお、本項目は管理者が利用者（Public 
   ＩＤ）の利用者情報を編集する場合のみ 

   表示されます。 

 

  ◇電子証明書 

   電子証明書の取扱いを変更する場合は以 

   下のとおりとなります。 

   なお、本項目は管理者が利用者（Public 
   ＩＤ）の利用者情報を編集する場合のみ 

   表示されます。 

   また、本項目はＩＤ・パスワード方式を 

   ご利用のお客様には表示されません。 

   ・電子証明書未発行の利用者（PublicＩ 

    Ｄ）に電子証明書を発行する場合は 

    「発行する」をチェックします。 

   ・電子証明書取得済の場合 

    再発行する場合は「再発行する」を選 

    択する。 

    失効する場合は「失効する」を選択す 

    る。 

    取扱いを変更しない場合は「継続利用 

    する（初期値）」を選択する。 

   ・失効済となっている電子証明書を発行 

    する場合は「発行する」をチェックし 

    ます。 

   ・電子証明書未取得（再発行済含む）の 

    場合は電子証明書発行済のためチェッ 

    クの必要はありません。 
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  ◇電子証明書状況 

   現在の電子証明書取得状況を表示します。 

   また、本項目はＩＤ・パスワード方式を 

   ご利用のお客様には表示されません。 

 

  ◇電子証明書取得期限 

   電子証明書の取得期限を表示します。 

   また、本項目はＩＤ・パスワード方式を 

   ご利用のお客様には表示されません。 

 

  ◇電子証明書シリアルＩＤ 

   現在の電子証明書のシリアルＩＤを表示 

   します。 

   また、本項目はＩＤ・パスワード方式を 

   ご利用のお客様には表示されません。 

 

（イ）利用者が利用可能な会社コードを変更す 

   る場合は、利用する会社コードを選択し 

   ます。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は 
   複数選択可能です。 

   なお、本項目は管理者が利用者（Public 
   ＩＤ）の利用者情報を編集する場合のみ 
   編集できます。 

 

（ウ）    をクリックします。 登録 

③ 登録完了画面が表示され、利用者情報の変 

  更が完了します。 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の利用者選択画面に戻ります。 

 

メモ 

ＩＤメンテナンス 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容を元の状態に戻します。 

メモ 

クリア 
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（３）利用権限変更 

 ≪詳細手順≫ 

 利用権限の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

 
★利用者（PublicＩＤ）の利用権限の変更は 
 管理者（MasterＩＤ）のみ可能とします。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）の利用権限は 
 変更できません。 
 
★利用者を１画面に１０件まで表示します。 
 １１件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 
 
★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」から絞込検索すること 
 ができます。 

メモ 

① 利用者選択画面（Ｐ３－２５３）から利用 

  者を選択し、利用権限の変更を行います。 

 

（ア）利用権限の変更を行う利用者を選択しま 

   す。 

 

（イ）             をクリック 
 
   します。 

利用権限の詳細を設定する 

  
★      をクリックすると、利用者  
 （PublicＩＤ）の新規登録ができます。 
 なお、利用者（PublicＩＤ）の登録は管理 
 者（MasterＩＤ）のみ可能です。 
 →「第３章 １９．（１）利用者情報登録」 
  参照 
 
★    をクリックすると、選択した利用  
 者の利用者情報を照会の上、利用者情報を 

 編集することができます。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）は、全てのお 
 客様ＩＤを可能とし、利用者（PublicＩＤ 
）はログインしているお客様ＩＤのみ可能 

 です。 
 →「第３章 １９．（２）利用者情報編集」 
  参照 
 
★    をクリックすると、選択した利用  
 者情報（PublicＩＤのみ）を削除すること 
 ができます。 
 なお、利用者情報の削除は管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能です。 

  →「第３章 １９．（４）利用者情報削除」 
  参照 

ポイント 

新規登録 

削除 

編集 
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（イ） 

（ア） 

（エ） 

② 権限変更画面が表示されますので、利用権 

  限の変更を行います。 

 

（ア）選択した利用者のお客様ＩＤ・利用者名 

   が表示されます。 

 

（イ）選択した利用者の権限（承認者または一 

   般者）が表示されます。 

 

（ウ）選択した利用者に設定されている利用権 

   限が表示されます。 

   取引を利用可能とする場合はチェックし 

   、利用不可とする場合はチェックをはず 

   します。 

 

（エ）    をクリックします。 

 

登録 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容を元の状態に戻します。 

メモ 

クリア 

 

★自動入力オプション（      をクリ  
 ック）を利用すると、表示中のお客様ＩＤ 
 権限で利用可能なもの（システムで決めら 
 れているもの）を全て選択します。 

メモ 

全て選択 

（ウ） 
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③ 利用権限登録完了画面が表示され、利用権 

  限の変更が完了します。 

  なお、変更後の利用権限は、そのお客様Ｉ 

  Ｄでの再ログイン後に有効となります。 

 

 

★         をクリックすると、①  
 の利用者選択画面に戻ります。 

 

メモ 

ＩＤメンテナンス 
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（４）利用者情報削除 

 ≪詳細手順≫ 

 利用者情報の削除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
★利用者（PublicＩＤ）の削除は管理者（Ma 
 sterＩＤ）のみ可能とします。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）の削除はでき 
 ません。 
 
★利用者を１画面に１０件まで表示します。 
 １１件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 
 
★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」から絞込検索すること 
 ができます。 

メモ 

① 利用者選択画面（Ｐ３－２５３）から削除 

  する利用者を選択し、削除を行います。 

 

（ア）削除を行う利用者を選択します。 

 

（イ）    をクリックします。 削除 

（ア） 

（イ） 

 
 
★      をクリックすると、利用者 
 
 （PublicＩＤ）の新規登録ができます。 
 なお、利用者（PublicＩＤ）の登録は管理 
 者（MasterＩＤ）のみ可能です。 
 →「第３章 １９．（１）利用者情報登録」 
  参照 
 
★    をクリックすると、選択した利用 
 
 者の利用者情報を照会の上、利用者情報を 
 編集することができます。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）は、全てのお 
 客様ＩＤを可能とし、利用者（PublicＩＤ 
）はログインしているお客様ＩＤのみ可能 

 です。 
 →「第３章 １９．（２）利用者情報編集」 
  参照 
 
★            をクリックする 
 
 と、選択した利用者の利用権限を照会の上 
 、利用者権を変更することができます。 
 なお、利用権限の変更は、管理者（Master 
 ＩＤ）のみ可能とし、承認者権限または一 
 般者権限の利用者権限をお客様ＩＤ単位に 
 変更します。管理者（MasterＩＤ）の利用 
 権限は変更できません。 

  →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
   参照 

 
 

ポイント 

利用権限の詳細を設定する 

新規登録 

編集 
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③ 削除完了画面が表示され、利用者（Public  
  ＩＤ）の削除が完了します。 
 

 

★         をクリックすると、①  
 の利用者選択画面に戻ります。 

 

メモ 

ＩＤメンテナンス 

② 削除画面が表示されますので、内容確認後、 
 
     を クリックします。 
 

削除 
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２０．ＩＤロック・解除をするには 

ＷＥＢ－ＦＢをご利用の際に入力する各種パスワード（ログインパスワード・登録

確認用パスワード・承認用パスワード・都度振込送信確認用パスワード）を６回連続

して入力を誤った場合、該当のお客様ＩＤ（PublicＩＤ）のログインパスワードがロ

ックされ、以後、ログインが出来なくなります。 

また、強制的にパスワードロックすることもできます。 

パスワードロックされたお客様ＩＤを利用可能とする手順は次の通りです。 

なお、本処理は管理者のみ可能な取引です。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者がログインを行う 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用停止の解除およびＩＤロックを行う 

利用停止となっているお客様ＩＤのＩＤロック解除を行う。 
また、利用停止するためにＩＤロックを行う。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＩＤメンテ 

  ナンスを選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＩＤメンテナンス】を選択して
いだだきます。 

ＩＤロック解除 
⇒≪P3‐268≫ 
 
ＩＤロック 
⇒≪P3‐272≫ 
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（１）ＩＤロック解除 

 ≪詳細手順≫ 

 ＩＤロックの解除  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＩＤロック解除】クリックします。 

③ 利用者選択画面が表示されますので、ＩＤ 

  ロックされた利用者（PublicＩＤ）を選択 

  し、ＩＤロックの解除を行います。 

 

（ア）利用者一覧からロック解除を行う利用停 
   止中の利用者を選択します。 
 

 

★ＩＤロックされている場合は、ロックされ 
 たパスワードに応じて、ＩＤ状況に「ログ 

 イン規制」「登録規制」「承認規制」「都度 

 振込規制」と表示されます。 

 なお、いずれのパスワードもロックされて 

 いない場合は「通常」と表示されます。 

 

・ログイン規制…ログインが行えません。 
 

・登録規制…振込・口座振替のデータ登録が 
      行えません。 

 

・承認規制…登録されている振込・口座振替 
      データの承認処理が行えませ 
      ん。 
 
・都度振込規制…都度振込のデータ登録が行 
        えません。 
 
★利用者を１画面に１０件まで表示します。 
 １１件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 

 

★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」「ＩＤ状況」から絞込検 

 索することができます。 

 

メモ 
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（イ）ロック解除を行うパスワード種類を選択 
   します。 

 

（ウ）        をクリックします。 ＩＤロック解除 

 
★ＩＤロック解除は、管理者（MasterＩＤ） 
 が利用者（PublicＩＤ）のロック解除を行 
 う処理です。 
 そのため、管理者（MasterＩＤ）がロック 
 された場合は、利用者によるロック解除が 
 できませんので、当金庫へご連絡下さい。 
 

ポイント 
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（ア） 

（イ） 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容を元の状態に戻します。 

 

メモ 

④ ログイン規制の解除を行う場合は、編集画 

  面が表示されますので、必要項目を入力し
ます。 

 

（ア）お客様ＩＤ情報が表示されますので、仮 
   ログインパスワードを設定します。 
  ◇ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇ログインパスワード（確認用） 
   確認用としてログインパスワードと同じ 
   ものを入力します。 

（イ）    をクリックします。 登録 

クリア 

 

★「登録規制」「承認規制」「都度振込規制」 

 は、解除処理を行うのみとし、パスワード 

 の変更は行いません。 

 そのため、③の利用者選択画面から 
 
         をクリックすると、⑤の 
 
 ＩＤロック解除完了画面が表示され、解除 

 処理が完了します。 

 ただし、規制解除後に規制解除した利用者 
 がログインすることによりパスワードの強 
 制変更を行います。 

 

ポイント 

ＩＤロック解除 

 

★現在設定されているログインパスワードと 
 同じログインパスワードを設定することは 
 できません。 
 

★ログイン規制解除後に規制解除した利用者 
 がログインすると、初回ログイン時と同様 
 にログインパスワードの強制変更を行うこ 
 ととなります。 

 

メモ 
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⑤ ＩＤロック解除完了画面が表示され、ログ 
  イン規制の解除が完了します。 
 

 

★         をクリックすると、③  
 の利用者選択画面に戻ります。 

 

メモ 

ＩＤロック解除 

 

★規制解除後、利用者（PublicＩＤ）がログ 
 インすると、初回ログイン時と同様に、規 
 制解除したパスワードだけの強制変更を行 
 うこととなります。 
（例） 
 ・ログイン規制のみの解除 
  →ログインパスワードだけの強制変更 
 
 ・ログイン規制と登録規制の解除 
  →ログインパスワードおよび登録確認用 
   パスワードの強制変更 
 
 ・ログイン規制と登録規制と承認規制の解 
  除 
  →ログインパスワード、登録確認用パス 
   ワードおよび承認用パスワードの強制 
   変更 

 
 ・ログイン規制と登録規制と承認規制およ 
  び都度振込規制の解除 
  →ログインパスワード、登録確認用パス 
   ワード、承認用パスワードおよびの都 
   度送信確認用パスワードの強制変更 

ポイント 
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（２）ＩＤロック 

 ≪詳細手順≫ 

 ＩＤのロック  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① 利用者選択画面（Ｐ３－２６８）からＩＤ 

  の強制ロックを行う利用者を選択し、ＩＤ 

  ロックを行います。 

 

（ア）ＩＤロックを行う利用者を選択します。 

 

（イ）ＩＤロックを行うパスワード種類を選択 
   します。 

 

（ウ）      をクリックします。 

 

ＩＤロック 

 
★ＩＤロックされている場合は、ロックされ 
 たパスワードに応じて、ＩＤ状況に「ログ 
 イン規制」「登録規制」「承認規制」「都度 
 振込規制」と表示されます。 
 なお、いずれのパスワードもロックされて 
 いない場合は「通常」と表示されます。 
 
 ・ログイン規制…ログインが行えません。 
 
 ・登録規制…振込・口座振替のデータ登録 
       が行えません。 
 
 ・承認規制…登録されている振込・口座振 
       替データの承認処理が行えま 
       せん。 
 
 ・都度振込規制…都度振込のデータ登録が 
         行なえません。 
 
★利用者を１画面に１０件まで表示します。 
 １１件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 
 
★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」「ＩＤ状況」から絞込検 
 索することができます。 
 

メモ 

 

★管理者（MasterＩＤ）のＩＤロックはでき  
 ません。 

 

ポイント 
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② ＩＤロック完了画面が表示され、ＩＤのロ 
  ックが完了します。 
 

 

★        をクリックすると、①の  
 利用者選択画面に戻ります。 

 

メモ 

ＩＤロック解除 
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２１．カレンダー管理をするには 

ＷＥＢ－ＦＢメイン画面の「レポート欄」に表示される会社コード毎に振込・振替指

定日情報や予定などを照会することができます。 

また、メモ情報を登録・修正・削除することができます。 

カレンダー管理を行う手順は次の通りです。 

≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者または承認者がログインする 

管理者（MasterＩＤ）または承認者（PublicＩＤ）がログインします。 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．メモ情報の登録を行う 

ＷＥＢ－ＦＢメイン画面の「レポート欄」に表示されるメモ情報を登録・
修正・削除します。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりカレンダー 

  管理を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【カレンダー管理】を選択してい
だだきます。 

⇒≪P3‐275≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 カレンダー管理情報  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【カレンダー管理】をクリックします。 

③ 企業選択画面が表示されます。 

 

（ア）企業一覧よりカレンダー管理（メモ情報 

   登録）を行う企業を選択します。 

 

（イ）カレンダー管理（メモ情報登録）を行う 

   年月を指定します。 

 

（ウ）    をクリックします。 選択 

 

★年月指定に指定できる範囲は、当月を含め 
 ４ヶ月先までです。 

 

メモ 

 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ 

 ー上は表示されません。 

 また、ご利用メニュー上は「※利用権限が
ありません」と表示し、選択が行えません。 

 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

 

メモ 
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アイコン 内    容 

 
メモ情報が登録されている時に表

示します。 

 
総・給・賞 

日付指定または曜日指定で登録さ

れている振込指定日を表示します。 

総合振込は「総」、給与振込は「給」、

賞与振込は「賞」の文字が表示され

ます。 

 
日付指定または曜日指定で登録さ

れている振替指定日を表示します 

 

④ 選択した年月の日付選択画面が表示されま 

  すので、登録されているメモ情報の確認や 

  メモ情報の登録・編集を行います。 

 

（ア）振込・振替指定日および既にメモ情報が 

   登録されていると以下のアイコンが表示 

   されます。 

   日付のボタンをクリックすると、内容確 
   認や修正が行えます。 

（イ）メモ情報を登録する日付のボタンをクリ 
   ックします。 

 

⑤ 選択した日のメモ情報登録画面が表示され 

  ますので、登録されているメモ情報の確認 

  やメモ情報の登録・編集を行います。 

 

（ア）メモ情報を入力します。 
   既にメモ情報を登録している場合は、そ 
   の情報が表示されますので、編集が可能 
   です。 

 

（イ）振込指定日もしくは振替指定日の場合は 
   総合振込、給与振込、賞与振込、口座 
   振替の表示がされます。 

 

（ウ）    をクリックすると、入力・修正  
   したメモ情報を登録します。 
 

登録 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容を元の状態に戻します。 

 
★設定されているメモ情報を削除する場合は 
 入力されているメモ情報を消去し、  
     をクリックします。 

 

メモ 

クリア 

登録 

（イ） 

（ア） 

（ア） 
（イ） 

（ウ） 
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⑥ 登録完了画面が表示され、メモ情報の登録 
  ・修正が完了します。 
 

 

★        をクリックすると、③の  
 企業選択画面に戻ります。 

 

メモ 

カレンダー管理 
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２２．利用履歴照会をするには 

ＷＥＢ－ＦＢをご利用いただいているお客様の利用履歴（過去３か月分）を照会する

手順は次の通りです。 

なお、本処理は管理者のみ可能な取引です。 

≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者がログインする 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用履歴照会を行う 

ＷＥＢ－ＦＢ利用者の利用履歴照会を行います。 

３．サブメニューまたはご利用メニューより利用履歴照 

  会を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【利用履歴照会】を選択していだ
だきます。 

⇒≪P3‐279≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 利用履歴照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【利用履歴照会】をクリックします。 

③ 利用者選択画面が表示されますので、ＷＥ 

  Ｂ－ＦＢを利用している利用者および照会 

  期間を選択します。 

 

（ア）利用者一覧から利用履歴照会する利用者 

   を１つ選択します。 

 

（イ）利用履歴照会する期間を「期間指定」「日 

   付指定」のどちらかから指定します。 

  ◇期間指定 

   「当日分」「前日分」「当月分」「前月分」 

   から選択します。 

 

  ◇日付指定 

   年月日時分を指定してください。 

 

（ウ）       をクリックします。 

 

 

★日付指定で指定できる範囲は、過去３ヶ月 
 分です。 

 

★     をクリックすると、入力した内 
 
 容を元の状態に戻します。 

メモ 

クリア 

利用履歴照会 

 
★利用者を１画面に１０件まで表示します。 
 １１件以上のデータがある場合には複数 
 ページに表示します。 
 
★表示された利用者は「お客様ＩＤ」「利用 
 者名」「利用権限」から絞込検索すること 
 ができます。 
 

メモ 
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（ア） 

④ 利用履歴照会の結果画面が表示されます。 

 

（ア）検索条件が表示されます。 

 

（イ）利用状況（履歴）が表示されます。 

 

 

★          をクリックすると、 
 
 利用状況をＣＳＶ形式でダウンロードする 

 ことができます。（上限１００件） 

 

ポイント 

利用履歴ダウンロード 

 

★利用履歴は利用日時の古い順に表示します。 
 
★利用履歴は１画面に２０件まで表示します。 
２１件以上のデータがある場合には複数 

 ページに表示します。 

 なお、利用履歴は過去３ヶ月分までとし、 

 一度に照会可能な履歴件数は１００件まで 

 とします。１０１件以上になる場合は、条 

 件を絞り込んで照会を行ってください。 

メモ 

（イ） 
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２３．ＷＥＢ－ＦＢ取引停止をするには 

ＷＥＢ－ＦＢ取引停止では為替発信等のＷＥＢ－ＦＢ取引の停止を行います。ＷＥＢ

－ＦＢ取引停止を行う手順は次の通りです。 

なお、本処理は管理者のみ可能な取引です。 

≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．管理者がログインする 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．ＷＥＢ－ＦＢ取引停止設定を行う 

ＷＥＢ－ＦＢ取引の停止設定を行います。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＷＥＢ－ 

  ＦＢ取引停止を選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＷＥＢ－ＦＢ取引停止】を選択
していだだきます。 

⇒≪P3‐282≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 ＷＥＢ－ＦＢ取引停止  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ア） 

（イ） 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＷＥＢ－ＦＢ取引停止】をクリックしま 

  す。 

 

③ 取引停止設定画面が表示されます。 

 

（ア）取引停止となる利用者の一覧（お客様Ｉ 

   Ｄ、利用者名、利用権限）が表示されま 

   す。 

 

（イ）取引停止となる企業の一覧（企業名、会 

   社コード、口座情報、契約種別）が表示 

   されます。 

 

（ウ）取引停止理由を１００文字以内で入力し 

   ます。 

 

（エ）      をクリックします。 

 

取引停止 

（ウ） 

（エ） 
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④ 取消停止設定確認画面が表示されますので 
 
  、内容を確認した後、    をクリック 
 
  します。 

 

確認 

 

★予約中の振込・振替データがある場合は予 

 約中データも処理が停止される旨の確認メ 

 ッセージが表示される。 

メモ 

⑤ ログアウト画面が表示され、ＷＥＢ－ＦＢ 
  取引停止が完了します。 
 
             をクリックしてブ  
  ラウザを終了します。 

 

★本設定を行うとＷＥＢ－ＦＢにログイン中 

 のすべての利用者を強制ログアウトすると 

 ともに、すべての利用者のログインパスワ 

 ードがロック状態となります。 

 

★取引を再開する場合は当金庫までご連絡く 

 ださい。 

 

★承認者、一般者のロック解除は、管理者の
ロック解除後に管理者が行ってください。 

 

ポイント 

このウインドウを閉じる 
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２４．金融機関を変更をするには 

  総合振込、給与・賞与振込、口座振替の新規明細登録時、都度振込データ作成時、振込 

  先明細や口座振替明細情報登録時に金融機関を変更するための手順は次の通りです。 

  また、振込先明細変更、口座振替明細変更時も金融機関変更は可能です。 

（１）金融機関名変更 

  ≪詳細手順≫ 

 金融機関名の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金融機関変更を行う画面から 
 
            をクリックします。 

 

 

★金融機関変更を行う画面は 

 総合振込の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－５９） 

 

 給与・賞与振込の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－８１） 

 

 都度振込の場合 

 →振込内容入力画面（Ｐ３－８６、９１） 

 

 振込先明細登録の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－１９２） 

 

 振込先明細変更の場合 

 →明細変更画面（Ｐ３－１９７） 

 

 となります。 

メモ 

金融機関を変更する 
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（ア） 

（イ） 

② 金融機関検索画面が表示されますので、金 
  融機関を選択します。 
 
（ア）金融機関選択 
   検索したい金融機関の種類を「全ての金 
   融機関」「信用金庫」「都市銀行」「その 
   他銀行」「信用組合」「その他・ゆうちょ」

から１つ選択します。 
   なお、初期値は「全ての金融機関」とな 
   っています。 
 
（イ）検索方法 
   「頭文字検索」「金融機関名検索」「金融 
   機関コード検索」のいずれかから検索を 
   行います。 
  ◇頭文字検索 
   検索する金融機関の頭文字をクリックし 
   ます。 
 
  ◇金融機関名検索 
   検索する金融機関名を入力して  
   をクリックします。 
   なお、金融機関名検索では、名称の一部 
   分での検索も可能です。 
 
  ◇金融機関コード検索 
   検索する金融機関コード（４桁）を入力  
   して    をクリックします。 

検索 

検索 
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（ア） 

（イ） 

③ 金融機関選択画面に検索結果として金融機 

  関名および金融機関コードが表示されます 

  ので、指定する金融機関を選択します。 

 

（ア）金融機関を選択します。 

 

 

★検索した金融機関は１画面に５件まで表示 

 されます。 

 ６件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ）    をクリックします。  
   なお、金融機関選択後は支店検索画面（Ｐ 

   ３－２８６の②）が自動表示されます。 

 

選択 
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（２）支店名変更 

  ≪詳細手順≫ 

 支店名の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 支店変更を行う画面から 
 
           をクリックします。 

 

★支店変更を行う画面は次のとおりです。 

 総合振込の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－５９） 

 

 給与・賞与振込の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－８１） 

 

 都度振込の場合 

 →振込内容入力画面（Ｐ３－８６、９１） 

  

振込先明細登録の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－１９２） 

 

 振込先明細変更の場合 

 →明細変更画面（Ｐ３－１９７） 

 

 口座振替明細登録の場合 

 →新規明細登録画面（Ｐ３－２２４） 

 

 口座振替明細変更の場合 

 →明細変更画面（Ｐ３－２２８） 

 

 

メモ 

支店名を変更する 
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（ア） 

（イ） 

② 支店検索画面が表示されますので、「頭文 
  字検索」「支店名検索」「支店コード検索」 
  のいずれかから検索を行います。 
 
  ◇頭文字検索 
   検索する支店の頭文字をクリックしま 
   す。 
 
  ◇支店名検索 
   検索する支店名を入力して    をク  
   リックします。 
   なお、支店名検索では、名称の一部分で 
   の検索も可能です。 
 
  ◇支店コード検索 
   検索する支店コード（３桁）を入力して  
       をクリックします。 

検索 

検索 

③ 支店選択画面に検索結果として支店名およ 

  び支店コードが表示されますので、指定す 

  る支店を選択します。 

 

（ア）支店を選択します。 

 

 

★検索した支店は１画面に５件まで表示され 

 ます。 

 ５件以上のデータがある場合には複数ペー 

 ジに表示します。 

 

メモ 

（イ）    をクリックします。  
   なお、支店選択後は①の新規明細登録画 

   面または振込内容入力画面が表示されま 

   す。 

選択 

 

★金融機関変更後の処理はそれぞれの業務を 

 参照してください。 

 

メモ 
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２５．収納処理をするには 

  収納処理を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

収納処理を行う利用者がログインします。 

払込書に記載されている内容に基づき、収納処理を行います。 

３．収納処理を行う 

２．メイン画面より「Ｐａｙ－ｅａｓｙ」を選択する 

メイン画面より「Ｐａｙ－ｅａｓｙ」のアイコンを選択していただきます。 

税金・各種料金
の払込み 
（収納処理） 
⇒≪P3‐290≫ 

 
二重払込内容 
確認 
⇒≪P3‐294≫ 
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（１）税金・各種料金の払込み（収納処理） 

  ≪詳細手順≫ 

 税金・各種料金払込み  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① メイン画面から、Ｐａｙ－ 

  ｅａｓｙ（ペイジー）のア 

  イコンをクリックします。 

 

★マルチペイメントシステム 

 を取扱わない場合は、メイ 

 ン画面にＰａｙ－ｅａｓｙ 

 （ペイジー）のアイコンおよ
び、税金・各種料金の払込み
のリンクは表示されません。 

 

② 収納機関番号入力画面が表 

  示されますので、払込書に 

  記載されている収納機関番
号を入力します。 

 

③     をクリックします。 次へ 

メモ 
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★払込書情報が複数ある場合 

 は、最大３明細を一覧で表 

 示します。 

 

★払込書は、最大３明細の選 

 択が可能です。 

メモ 

④ お客様情報入力画面が表示 

  されますので、払込書に記 

  載されている納付番号、納付 
区分、確認番号を入力しま
す。 

 

⑤     をクリックします。 次へ 

⑥ 払込書情報確認画面が表示 

  されますので、払込を行う 

  払込書を選択します。 

 

  ◇払込内容 

   払込の内容を表示します。 

◇払込金額 

   払込元金と延滞金を足し 

   合わせた金額を表示しま 

   す。 

  ◇払込手数料 

   払込金額を元に算出しま 

   す。 

  ◇払込区分 

   ＭＰＮ照会電文により未 

   払い、支払済みを表示し 

   ます。 

  ◇払込順 

   明細の古い順に表示しま 

   す。 

 

⑦     をクリックします。 次へ 
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⑧ 払込書情報確認画面が表示 

  されますので、払込を行う 

  内容を確認します。 

 

⑨     をクリックします。 次へ 

 

★払込書情報確認画面にて選 

 択した払込書内容を表示し 

 ます。 

 

メモ 

⑩ 支払口座選択画面が表示さ 

  れますので、支払口座を選 

  択します。 

 

⑪     をクリックします。 次へ 

 

★支払口座選択画面には、Ｗ 

 ＥＢ－ＦＢ契約口座一覧を 

 表示します。 

 

メモ 

 

★     をクリック時に、

同一内容の払込を既にご依

頼いただいている場合、二重

払込である旨の警告メッセ

ージ画面が表示されます。 

 →払込内容確認画面（Ｐ３－
２９４）参照 

次へ 

メモ 
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⑫ 払込内容画面が表示されま 

  すので、払込内容を確認し 

  ます。 

 

⑬ ＷＥＢ－ＦＢで使用する登 

  録確認用パスワード（また
は、都度振込送信確認用パス
ワード）を入力します。 

 

⑭     をクリックします。 

 
実行 

⑮ 払込結果画面が表示され、 

  払込が完了します。 

 

 

★払込書で複数選択し、支払 

 い手続きが未終了の支払書  
 がある場合、     ク  
 リックにて支払口座選択画 

 面を表示します。 

 

★取引結果の印刷を行う場合  
 は、        をク  
 リックすることによりプリ 

 ントします。 

 

★     ボタンクリック  
 でブラウザを終了します。 

 

ポイント 

次明細 

閉じる 

払込結果の印刷 
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（２）二重払込内容確認 

  ≪詳細手順≫ 

 二重払込内容確認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 今回ご指定の払込内容と同
一内容（支払口座、払込先情
報、払込書情報）の払込を既
に実施している場合、二重払
込である旨の警告メッセー
ジ画面が表示されます。 

（ア）今回入力の払込内容（支払
口座、払込先情報、払込書
情報）が表示されますの
で、内容を確認します。 

（イ）内容確認後、払込を実施す
る場合はチェックボック
スにチェックをします。 

 
 
② ＷＥＢ－ＦＢで使用する登録

確認用パスワード（または、
都度振込送信確認用パスワー
ド）を入力します。 

 
③    をクリックします。 
 

実行
「 

（イ） 

（ア） 

 

★払込内容を確認した後、チェックボッ

クスにチェックを行い、    をク

リックしないと、払込は完了しませ

ん。 

払込内容を修正・中止する場合は、  

をクリックします。 

メモ 

実行
「 

戻る
「 
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２６．収納取引履歴照会をするには 

  履歴照会を行う手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者がログインを行う 

収納処理を行う利用者がログインします。 

マルチペイメントサービスで行った収納取引の照会を行います。 

３．収納処理の取引履歴照会を行う 

２．メイン画面より「Ｐａｙ－ｅａｓｙ」を選択する 

メイン画面より「Ｐａｙ－ｅａｓｙ」のアイコンを選択していただきます。 

⇒取引履歴照会 

≪P3‐296≫ 
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（１）取引履歴照会 

  ≪詳細手順≫ 

 取引履歴照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① メイン画面から、Ｐａｙ－ 

  ｅａｓｙ（ペイジー）のア 

  イコンをクリックします。 

 

★マルチペイメントシステム 

 を取扱わない場合は、メイ 

 ン画面にＰａｙ－ｅａｓｙ 

 （ペイジー）のアイコンおよ
び、税金・各種料金の払込み
のリンクは表示されません。 

 

② 収納サービスの履歴照会を  
  行う場合は、        
  ボタンをクリックします。 

 

履歴照会 

メモ 
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（ア） （イ） 

③ 取引照会のキーとなる条件  
  （取引日時および取引口座）  
  を選択し、各条件内の内容 

  を選択します。 

 

④     をクリックします。 

 

照会 

⑤ 選択した条件で取引履歴結  
  果が表示されます。  
 

（ア）結果 

   不明やエラーの払込があ 

   る場合は、入出金明細照 

   会にて取引結果を確認し 

   て下さい。 

 

（イ）操作 

   ブラウザ、モバイルを 

   表示します。 

 

⑥ 取引内容の詳細をご覧にな 

  る場合は、「詳細」をクリッ 

  クします。 

 

 
★画面表示は最大 100件となっ 
 ているため、照会結果明細 
 が 101件以上の場合は、  
         をクリッ  
 クします。 
 

メモ 

続きを照会する 
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⑦ 取引の詳細内容が表示され 

  ます。 

 

 

★取引結果の印刷を行う場合  
 は、        より  
 行います。 

 

★二重払込となった払込明細
の場合は備考欄に二重払込
承認ありと表示します。二重
払込ではない場合は、備考欄
は表示しません。 

 

 

メモ 

払込結果の印刷 
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１．電子証明書の更新をするには 

電子証明書は、１年毎にライセンスの更新処理が必要となります。電子証明書を更新

する手順は次の通りです。 

なお、電子証明書の更新はＩＤ毎（管理者ＩＤ・利用者ＩＤ）に必要となります。 

≪更新処理の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．電子証明書更新通知画面が表示される。 

有効期限まで３０日以内になった場合、ログイン後に電子証明書更新通知画面
が表示されるので、「メインへ」を選択していただきます。 
 

⇒≪P4‐2≫ 

２．メイン画面から「証明書更新」を選択する 
 

「電子証明書発行処理中」画面が表示され、 

電子証明書の発行処理が完了後、自動的に「電子証明書のインストールが完了し

ました」画面が表示されます。 

 

 

 

２．メイン画面から「電子証明書の更新」 

「電子証明書発行 発行完了」画面が表示されます。 

 

ログイン後のメイン画面から「証明書更新」を選択していただきます 

３．電子証明書の更新を行う 

電子証明書の更新（ご利用いただいているパソコンに電子証明書をインストー
ル）を行います。 
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 ≪詳細手順≫ 

 電子証明書の更新  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★電子証明書は、一年毎に更新処理が必要と 

 なります。 

メモ 

① ログイン後に電子証明書更新通知画面を確  
 

  認し、      をクリックします。 

 

メインへ 

 

 

② ログイン後の電子証明書更新通知画面から  
 

          をクリックします。 証明書更新 

③ 「電子証明書更新前処理中」画面が表示さ

れ、その後自動的に「電子証明書更新開始」

画面が表示されます。 
 

 

 

④ ログイン後の電子証明書更新開始画面から 

をクリックします。 

しばらくすると、「Web アクセスの確認」

ダイアログが表示されます。 

更新 
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③ 更新する場合は、    をクリックしま

す。（※本画面は、２度表示されますので、

それぞれ      をクリックします。） 

 

 

 

はい 

はい 

 

 

④     をクリックします。 

「電子証明書発行 発行完了」画面が表示さ

れます。 

 

はい 
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⑤ ご使用のパソコンに、更新された証明書の 

  情報が表示されます。 
 
             をクリックして、 
 
  一度ブラウザを終了します。 

 

以上で電子証明書の更新は終了です。 

 

 

★電子証明書の有効期限は、発行してから１年 

 となっているため、有効期限切れが迫った場 

 合はお客様に更新を促す通知を行います。 

 ＜通知方法＞ 

  ・Ｅメール通知 

   有効期限切れ３０日前に、お客様が登録さ
れているメールアドレスに通知します。 

 

  ・画面表示 

   有効期限切れ３０日前より、ログイン画 

   面からメイン画面へ遷移する間に有効期 

   限を通知します。 

 
★電子証明書の更新有効期限切れ３０日を経過
した場合は、ログイン画面の電子証明書取得
から電子証明書を取得します。 

ポイント 

このウィンドウを閉じる 
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２．電子証明書の再発行をするには 

故障によるパソコンの入替や誤って電子証明書を削除してしまった等で電子証明書の

利用ができなくなった場合は、電子証明書を再発行する必要があります。利用者（Public 

ＩＤ）の電子証明書を再発行する手順は次の通りです。 

なお、本処理は管理者のみ可能な取引といたします。また、管理者の電子証明書を再

発行する場合は、当金庫までご連絡ください。 

≪更新処理の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の再発行を行う 

利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の再発行を行います。 

１．管理者がログインを行う 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＩＤメンテ 

  ナンスを選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＩＤメンテナンス】を選択して
いだだきます。 

⇒電子証明書の 

再発行 

≪P4‐6≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 電子証明書の再発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、電子 

  証明書を再発行する利用者を選択し、 
 
      をクリックします。 

 

編集 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。 

 

 
★利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の再発 
 行は管理者（MasterＩＤ）のみ可能としま 
 す。 
 
★管理者以外でログインした場合は、電子証 
 明書の再発行はできません。 
 
★管理者（MasterＩＤ）自身の電子証明書の 
 再発行は行えません。 
 管理者（MasterＩＤ）の電子証明書を再発 
 行する場合は当金庫へご連絡下さい。 
 

メモ 
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⑤     をクリックします。 

 
登録 

④ 編集画面が表示されますので、電子証明書欄 
  から「再発行する」を選択します。 

 

⑥ 登録完了画面が表示され、利用者（Public 
  ＩＤ）の電子証明書再発行が完了します。 

 

 
★本処理終了後、利用者（PublicＩＤ）は電 
 子証明書の取得を行います。 
 電子証明書の取得方法については、「第２ 
 章 ご利用開始までの作業」を参照してく 
 ださい。 
 

メモ 
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３．電子証明書の失効をするには 

利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の利用を停止したい場合は、失効処理を行います。 

失効処理を行った電子証明書は利用不可となり、該当電子証明書を利用したログイン

はできなくなります。電子証明書を更新する手順は次の通りです。 

なお、本処理は管理者のみ可能な取引です。 

≪更新処理の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の失効を行う 

利用者（PublicＩＤ）の電子証明書の失効を行います。 

１．管理者がログインを行う 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＩＤメンテ 

  ナンスを選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＩＤメンテナンス】を選択して
いだだきます。 

⇒電子証明書の 

失効 

≪P4‐9≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 電子証明書の失効  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、失効 

  する利用者ＩＤを選択し、 
 
      をクリックします。 

 
編集 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 

  リックします。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから 

  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。 

 

 
★利用者（PublicＩＤ）の電子証明書失効は 
 管理者（MasterＩＤ）のみ可能とします。 
 
★管理者以外でログインした場合は、電子証 
 明書の失効はできません。 
 
★管理者（MasterＩＤ）自身の電子証明書の 
 失効は行えません。 
 管理者（MasterＩＤ）の電子証明書を失効 
 する場合は当金庫へご連絡下さい。 
 

メモ 
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⑤     をクリックします。 

 

登録 

⑥ 登録完了画面が表示され、利用者（Public 
  ＩＤ）の電子証明書失効が完了します。 

 

④ 編集画面が表示されますので、電子証明書欄 
  から「失効する」を選択します。 

 

 
★本処理終了後、失効した電子証明書の利用 
 者（PublicＩＤ）はログインができなくな 
 ります。 
 
★失効処理を行った利用者が電子証明書を再 
 度利用したい場合は、電子証明書を再度発 

 行する必要があります。 
 
★利用者（PublicＩＤ）情報の削除を行った 
 場合は、自動的にＩＤに対応する証明書の 
 失効を行います。 
 

メモ 
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４．電子証明書をバックアップ（エクスポート）するには 

管理者（MasterＩＤ）の電子証明書のみバックアップ（エクスポート）を可能とします。 

バックアップすることにより、電子証明書がインストールされているパソコンが故障

した場合等に復元を可能とします。 

電子証明書をバックアップ（エクスポート）する手順は次の通りです。 

 ≪更新処理の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．インターネットエクスプローラの「ツール」メニューよ 

  り電子証明書のバックアップを行う 

インターネットエクスプローラの「ツール」－「インターネットオプション」
－「コンテンツ」－「証明書」－「エクスポート」を選択し、電子証明書のバ
ックアップを行います。 

１．インターネットエクスプローラを開く 

管理者（MasterＩＤ）の電子証明書がインストールされているパソコンでイン
ターネットエクスプローラを開きます。 

⇒電子証明書の 

バックアップ 

≪P4‐12≫ 
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 ≪詳細手順≫ 

 電子証明書のバックアップ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③     をクリックします。 

 

① インターネットエクスプローラの「ツール」 
  －「インターネットオプション」－「コン 

  テンツ」－「証明書」を選択し、電子証明
書のバックアップを行います。 

 

 

② バックアップする電子証明書を選択後、 
 
         をクリックします。 

 

エクスポート 

次へ 

④ 「はい、秘密キーをエクスポートします」  
  を選択し、    をクリックします。 
 

次へ 

 
★管理者（MasterＩＤ）の電子証明書のみバ 
 ックアップ（エクスポート）を可能としま 
 す。 
 

メモ 
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⑦ バックアップする電子証明書の保存後のフ 

  ァイル名および保存する場所を選択し、 
 
      をクリックします。 
 

⑥ パスワードを入力後、    をクリック 

  します。 
 

⑤ 「強力な保護を有効にする」を選択し、 
 
      をクリックします。 
 

次へ 

次へ 

次へ 

 
★本パスワードは、バックアップした電子証 
 明書を復元する際に必要となります。 
 

メモ 
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⑧     をクリックします。 
 

完了 

⑨ バックアップ（エクスポート）終了後、指 

  定した保存先にファイルが作成されます。 

 

 

以上で電子証明書のバックアップ（エクスポー 

ト）は終了です。 

バックアップした証明書は厳重に保管してくだ 

さい。 
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５．電子証明書を復元（インポート）するには 

バックアップした管理者（MasterＩＤ）の電子証明書から電子証明書の復元（インポ

ート）を行います。 

電子証明書がインストールされているパソコンが故障した場合等に復元を行うことで、

再度電子証明書の利用を可能とします。 

電子証明書を復元（インポート）する手順は次の通りです。 

≪更新処理の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インターネットエクスプローラの「ツール」－「インターネットオプション」
－「コンテンツ」－「証明書」－「インポート」を選択し、電子証明書の復元
を行います。 

⇒電子証明書の

復元 

≪P4‐16≫ 

１．インターネットエクスプローラを開く 

管理者（MasterＩＤ）の電子証明書が復元するパソコンでインターネットエク
スプローラを開きます。 

２．インターネットエクスプローラの「ツール」メニューよ 

  り電子証明書の復元を行う 
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 ≪詳細手順≫ 

 電子証明書の復元  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 電子証明書のバックアップファイルを保存  
  している場所を選択し、    をクリッ  
  クします。 

 

③     をクリックします。 

 

① インターネットエクスプローラの「ツール」 
  －「インターネットオプション」－「コン 

  テンツ」－「証明書」を選択し、電子証明
書の復元を行います。 

 

② バックアップする電子証明書を選択後、 
 
        をクリックします。 

 
インポート 

次へ 

次へ 
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⑦ 「証明書の種類に基づいて、自動的に証明 
 
  書ストアを選択する」を選択し、    

  をクリックします。 

 

⑧     をクリックします。 

 

 

  以上で電子証明書の復元（インポート）は 

  終了です。 

 

次へ 

完了 

⑤ 電子証明書のバックアップ（エクスポート） 
  時に付与したパスワードを入力します。 

 

⑥ 「秘密キーにエクスポート可能フラグを付 
 
  ける」を選択し、    をクリックしま 

  す。 

 

次へ 



付録-1 

付 録 

 

１．媒体規格 

フォーマット形式 コード形式 記録密度 レコード長 

ＭＳ－ＤＯＳ ＪＩＳ ２ＨＤ（3.5 ｲﾝﾁ） １２０バイト 

  ※レコード長は改行コードを除く 

 

２．ファイル形式 

（１）単ボリューム単ファイル形式 

Ａファイル Ｅ
Ｎ
Ｄ 

Ｈ
Ｄ
Ｒ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

・・・ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

Ｔ
Ｌ
Ｒ 

 

（２）単ボリュームマルチファイル形式（２ファイル以上） 

Ａファイル Ｂファイル Ｅ
Ｎ
Ｄ 

Ｈ
Ｄ
Ｒ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

・・・ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

Ｔ
Ｌ
Ｒ 

Ｈ
Ｄ
Ｒ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

・・・ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

Ｔ
Ｌ
Ｒ 

 

（３）改行コード設定時のファイル形式 

Ａファイル Ｅ
Ｎ
Ｄ 

改
行
コ
ー
ド 

Ｈ
Ｄ
Ｒ 

改
行
コ
ー
ド 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

改
行
コ
ー
ド 

・・・ 

Ｄ
Ａ
Ｔ
Ａ 

改
行
コ
ー
ド 

Ｔ
Ｌ
Ｒ 

改
行
コ
ー
ド 

   ※ＰＣ持込は改行コード不可 

 

（注）ＨＤＲ：ヘッダーレコード   ＤＡＴＡ：データレコード 

      ＴＬＲ：トレーラレコード   ＥＮＤ：エンドレコード 
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３．全銀フォーマット規格 

（１）為替振込持込フォーマット 

全銀フォーマット規格は次のとおりとする。 

  ① ヘッダーレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘1’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～3 2 持込種別コード 

‘11’：給与（民間） 

‘12’：賞与（民間） 

‘71’：給与（公務員） 

‘72’：賞与（公務員） 

‘21’：総振     ／数字 2byte 

○ 

３ 4 1 コード区分 ‘0’：JIS  

４ 5～14 10 会社コード 

右詰残り‘0’   ／数字 10byte 

先頭３桁が文字の場合は‘000’に置

き換える。 

○ 

５ 15～54 40 依頼人名 左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 40byte  

６ 55～58 4 
振込指定日（月

日） 
取扱日       ／数字 4byte ○ 

７ 59～62 4 
仕向金融機関コ

ード 
発信金庫コード   ／数字 4byte ○ 

８ 63～77 15 仕向金融機関名 
発信金庫名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 
 

９ 78～80 3 仕向店舗コード 受信店舗コード   ／数字 3byte ○ 

１０ 81～95 15 仕向店舗名 
受信店舗名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 
 

１１ 96 1 依頼人預金種目 
‘1’：普通、‘2’：当座 

          ／数字 1byte ○ 

１２ 97～103 7 依頼人口座番号 左詰残り’0’   ／英数ｶﾅ 7byte 

１３ 104～120 17 空きエリア オールスペース  

 

  ② データレコード                         （１／２） 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘2’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～5 4 
被仕向金融機関

コード 
受信金融機関コード ／数字 4byte 

△ 

（注 1） 

３ 6～20 15 
被仕向金融機関

名 

受信金融機関名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 

４ 21～23 3 
被仕向店舗コー

ド 
発信店舗コード   ／数字 3byte 

５ 24～38 15 被仕向店舗名 
発信店舗名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 

６ 39～42 4 手形交換所番号 手形交換所番号   ／数字 4byte  
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                                    （２／２） 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

７ 43 １ 受取人預金種目 
‘1’：普通、‘2’：当座、‘4’：貯蓄、

‘9’：その他    ／数字 1byte  
○ 

８ 44～50 ７ 受取人口座番号 右詰残り‘0’    ／数字 7byte ○ 

９ 51～80 30 受取人氏名 左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 30byte ○ 

１０ 81～90 10 振込金額 右詰残り‘0’    数字 10byte ○ 

１１ ９１ １ 新規コード 
‘1’：初回、‘2’：変更、‘0’：その

他         ／数字 1byte 
 

１２ 92～101 10 

顧 客 ｺ ｰ

ﾄﾞ１（社

員番号） 

EDI 情

報（20

桁）識

別表示

が’Ｙ’

の時の

み 

社員ＮＯ 

右詰残り‘0’   ／数字 10byte 
○ 

１３ 102～111 10 

顧 客 ｺ ｰ

ﾄﾞ２（所

属ｺｰﾄﾞ） 

所属コード 

右詰残り‘0’   ／数字 10byte 

△ 

（注 2） 

１４ 112 1 振込指定区分 
‘7’：テレ為替、‘8’：文書為替 

          ／数字 1byte 
 

１５ 113 1 識別表示 ‘Y’またはスペース ○ 

１６ 114～120 7 空きエリア オールスペース  

  （注１）為替契約設定の被仕向金融機関優先区分による項目が必須となる。 

  （注２）項番１５「識別表示」が‘Ｙ’の時に「ＥＤＩ情報」（２０桁）として扱う。 

      なお、給与・賞与振込時は無効となる。 

 

  ③ トレーラレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘8’固定      ／数字 1byte ○ 

２ 2～7 6 合計件数 右詰残り‘0’    ／数字 6byte ○ 

３ 8～19 12 合計金額 右詰残り‘0’   ／数字 12byte ○ 

４ 20～120 101 空きエリア オールスペース  

 

  ④ エンドレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘9’固定      ／数字 1byte ○ 

２ 2～120 119 空きエリア オールスペース  
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（２）口座振替持込フォーマット 

  ① ヘッダーレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘1’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～3 2 持込種別コード ‘91’：口座振替   ／数字 2byte ○ 

３ 4 1 コード区分 ‘0’：JIS  

４ 5～14 10 会社コード 

右詰残り‘0’   ／数字 10byte 

先頭３桁が文字の場合は‘000’に置

き換える。 

○ 

５ 15～54 40 依頼人名 左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 40byte  

６ 55～58 4 
振替指定日（月

日） 
取扱日       ／数字 4byte ○ 

７ 59～62 4 
取引金融機関コ

ード 
取引金庫コード   ／数字 4byte ○ 

８ 63～77 15 取引金融機関名 
取引金庫名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 
 

９ 78～80 3 取引店舗コード 取引店舗コード   ／数字 3byte ○ 

１０ 81～95 15 取引店舗名 
取引店舗名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 
 

１１ 96 1 依頼人預金種目 
‘1’：普通、‘2’：当座、‘9’：その

他         ／数字 1byte  

１２ 97～103 7 依頼人口座番号 左詰残り’0’   ／英数ｶﾅ 7byte 

１３ 104～120 17 空きエリア オールスペース  

 

  ② データレコード                         （１／２） 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘2’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～5 4 
引落金融機関コ

ード 
          ／数字 4byte  

３ 6～20 15 引落金融機関名 左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte  

４ 21～23 3 引落店舗コード           ／数字 3byte ○ 

５ 24～38 15 引落店舗名 
引落名 

左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 15byte 
 

６ 39～42 4 ダミーエリア 未使用      ／英数ｶﾅ 4byte  

７ 43 １ 預金種目 
‘1’：普通、‘2’：当座、‘3’：納税

準備        ／数字 1byte 
○ 

８ 44～50 ７ 口座番号 右詰残り‘0’   ／数字 7byte ○ 

９ 51～80 30 預金者氏名 左詰残りｽﾍﾟｰｽ  ／英数ｶﾅ 30byte  

１０ 81～90 10 引落金額 右詰残り‘0’    数字 10byte ○ 

１１ ９１ １ 新規コード 
‘1’：初回、‘2’：変更、‘0’：その

他         ／数字 1byte 
 

１２ 92～111 20 顧客番号 需要家番号    ／文字 20byte ○ 



付録-5 

                                    （２／２） 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１３ 112 1 振替結果コード ‘0’固定     ／数字 1byte  

１４ 113～120 8 空きエリア オールスペース  

 

  ③ トレーラレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘8’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～7 6 合計件数 右詰残り‘0’   ／数字 6byte ○ 

３ 8～19 12 合計金額 右詰残り‘0’   ／数字 12byte ○ 

４ 20～25 6 振替済件数 オール‘0’固定  ／数字 1byte ○ 

５ 26～37 12 振替済金額 オール‘0’固定 ／数字 12byte ○ 

６ 38～43 6 振替不能件数 オール‘0’固定  ／数字 1byte ○ 

７ 44～55 12 振替不能金額 オール‘0’固定  ／数字 12byte ○ 

８ 56～120 65 空きエリア オールスペース  

 

  ④ エンドレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 
必須 

項目 

１ 1 1 データ区分 ‘9’固定     ／数字 1byte ○ 

２ 2～120 119 空きエリア オールスペース  

 

（３）口座振替返還フォーマット 

   次のレコード以外は口座振替持込フォーマットと同一となります。 

  ① データレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 

１３ 112 1 振替結果コード 

‘0’：振替済 

‘1’：資金不足 

‘2’：取引なし 

‘3’：預金者の都合による振替停止 

‘8’：委託者の都合による振替停止 

‘9’：その他 

             ／数字 1byte 

 

  ② トレーラレコード 

項番 カラム位置 桁数 項目 内容 

４ 20～25 6 振替済件数 右詰残り‘0’       ／数字 6byte 

５ 26～37 12 振替済金額 右詰残り‘0’       ／数字 12byte 

６ 38～43 6 振替不能件数 右詰残り‘0’       ／数字 6byte 

７ 44～55 12 振替不能金額 右詰残り‘0’       ／数字 12byte 
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４．ＣＳＶフォーマット規格 

  ＣＳＶフォーマット規格は次のとおりとする。 

（１）為替振込持込フォーマット 

項番 桁数 項目 内容 字埋め 

１ 4 振込先金融機関コード 受信金融機関コード／数字 － 

２ 15 振込先金融機関名 受信金融機関名  ／英数ｶﾅ 左詰ｽﾍﾟｰｽ埋めなし 

３ 3 振込先支店コード 受信店舗コード  ／数字 － 

４ 15 振込先支店名 受信店舗名   ／英数ｶﾅ 左詰ｽﾍﾟｰｽ埋めなし 

５ 1 振込先種目 
‘1’：普通、‘2’：当座、‘4’：

貯蓄、‘9’：その他 ／数字 
－ 

６ 7 振込先口座番号 振込先口座番号  ／数字 － 

７ 30 振込先預金者名 振込先預金者名 ／英数ｶﾅ 左詰ｽﾍﾟｰｽ埋めなし 

８ 10 振込金額 振込金額     ／数字 － 

９ 20 ＥＤＩ情報 ＥＤＩ情報   ／英数ｶﾅ 右詰 0埋めなし 

１０ 10 明細番号 明細番号     ／数字 － 

 

（２）口座振替持込フォーマット 

項番 桁数 項目 内容 字埋め 

１ 3 引落店舗コード 引落店舗コード  ／数字 － 

２ 15 引落店舗名（口振摘要） 引落店舗名   ／英数ｶﾅ 左詰ｽﾍﾟｰｽ埋めなし 

３ 1 振込先種目 
‘1’：普通、‘2’：当座、‘3’：

納税準備     ／数字 
－ 

４ 7 引落先口座番号 引落先口座番号  ／数字 － 

５ 30 預金者名 引落先預金者名 ／英数ｶﾅ 左詰ｽﾍﾟｰｽ埋めなし 

６ 10 引落金額 引落金額     ／数字 － 

７ 20 需要家番号 需要家番号   ／英数ｶﾅ 左詰埋めなし 

８ 1 振替結果コード 振替結果コード  ／数字 － 

   

（注）１．項目間のセパレータはカンマ（，）であること 

   ２．レコード最終項目の後ろは改行コードであること 



別紙 

1 

 

とうえい WEB-FB サービス(法人用) 

推奨環境と設定について  

 

 新システムにおけるとうえい WEB-FB サービス(法人用 )の推奨環境は以下のと

おりです。 

推奨環境には、開発元のサポートが終了し、セキュリティ更新プログラム等の

提供が行われていないＯＳやブラウザは含まれません。  

また、推奨環境については動作確認をしておりますが、パソコンの機種や設定

において多くの差異が存在します。そのため、ＩＢシステムの動作等に不具合や

一部制約が生じる可能性があることから、完全な動作保証はできないことをご理

解お願いいたします。  

なお、推奨環境対象外のＯＳやブラウザをご利用される場合は、お客様の責任

においてご使用いただくようお願いいたします。  

 

１．推奨環境  

  現在のところ、以下の Windows パソコンのみでのご利用となり、スマートフ

ォンやタブレットは推奨環境対象外です。  

OS*1 
Internet 

Explorer*1 
プラグインソフト 

Windows XP SP3 (32bit 版) 8.0 Adobe Reader *4 

（本サービスにて作成

する帳票を閲覧する場

合） 

Windows Vista SP2 (32bit 版) 8.0、9.0 

Windows 7 (SP なし)(32bit 版/ 64bit 版) 

・更新プログラム KB974431 が必要 *2 

8.0*3、9.0*3 

Windows 7 SP1(32bit 版/ 64bit 版) 8.0*3、9.0*3 

※Internet Explorer は米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国

における登録商標または商標です。 

※Adobe Reader は Adobe Systems Incorporated（アドビシステムズ社）の商

標です。（Adobe Acrobat Reader は、Adobe Reader と名称を変更しました。） 

 

【留意事項】 

*1 セキュリティ上の脆弱性を防止するため、最新のセキュリティパッチの適

用、ウィルス対策ソフトの導入を必ず実施するようお願いします。  

*2 Windows7 (SP なし)につきましては、更新プログラム KB974431 が必要で

す。セキュリティ向上のため、Windows7 SP1 をご使用することをお薦め

いたします。（KB974431 は含まれています。） 
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*3 電子証明書をご利用する場合は、Internet Explorer8.0/Internet 

Explorer9.0 の 64bit 版は、推奨環境対象外です。 

*4 古いバージョンの場合、帳票を閲覧できない場合がありますので最新版に

アップデートするようお願いします。 
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２．パソコンの設定概要  

本サービスをご利用いただくには管理者／利用者共に、以下の設定が必要になります。 

 

電子証明書方式の場合 ＩＤ・パスワード方式の場合 

2.1.1 セキュリティの設定を行う 

2.1 ブラウザの設定 

（ア）インターネットゾーンのセキュリティレベルの確認  

（イ）信頼済みサイトへの登録 

（電子証明書を利用する場合） 

     ※Windows XP の場合は IE のバ

ージョンに関係なく不要 

 

2.1.2 プライバシーの設定を行う 

（ア）Cookie（クッキー）の受入れ設定 

（イ）特定 URL からのポップアップ画面の許可の設定 

2.1.3 ブラウザの再起動 

2.2 ネットワーク環境を確認する 

2.3 WindowsXP SP3 の場合の対応事項 
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2.1 ブラウザの設定 

ＩＥ８、ＩＥ９のブラウザにおいて、以下の手順でインターネットオプションを設  

定します。  

①Internet Explorer（ブラウザ）を起動します。  

②Internet Explorer のメニューの【ツール】（または歯車マーク）をクリックし、

「インターネットオプション」を表示します。  

 

2.1.1 セキュリティの設定を行う 

セキュリティの設定として以下を確認します。  

・インターネットゾーンのセキュリティレベルが「中高」（規定レベル）になって

いること。  

・信頼済みサイトへの登録（電子証明書を利用する場合） 

 ※Windows Vista および Windows 7 をご利用の方が対象です。 

 

（ア）インターネットゾーンのセキュリティレベルの確認  

 

 ①「セキュリティー」タブを選択し、「このゾ

ーンのセキュリティレベルが「中高」であ

ることを確認します。 

 

※ セキュリティレベルが「中高」でない場

合、既定のレベルをクリックすると、セ

キュリティレベルが「中高」に変更され

ます。 

変更後、適用をクリックし、 

OK をクリックします。 
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（イ）信頼済みサイトへの登録（電子証明書を利用する場合） 

Windows Vista および Windows 7 で電子証明書をご利用される場合、次のＵＲ

Ｌを信頼済みサイトへ登録してください。 

なお、「信頼済みサイト」のセキュリティレベルは既定のレベルである「中」

に設定されている事をご確認ください。 

 

 ①  「セキュリティ」タブを選択し、信頼済み

サイトを選択します。 

②  信頼済みサイトのゾーンのセキュリティ

レベルが「中」になっている事を確認しま

す。 

※  信頼済みサイトのゾーンのセキュリテ

ィレベルが「中」でない場合、既定のレ

ベルをクリックすると、セキュリティレ

ベルが「中」に変更されます。 

③  「保護モードを有効にする」が無効（チェ

ックが入っていない）であることを確認し

ます。(ただし、Windows XP では表示され

ません。) 

④  「信頼済みサイト」からサイトをクリック

します。 

⇒「信頼済みサイト」画面が表示されます。 

 

 

⑤ 「この Web サイトをゾーンに追加する」の

入力欄に以下の『「信頼済みサイト」へ登

録するＵＲＬ』を追加します。（半角） 

 

⑥ ＵＲＬを入力後、追加をクリックします。 

※  設定を取り止める場合は、閉じるをクリックし

ます。  

 

●「信頼済みサイト」へ追加するＵＲＬ 

https://*.shinkin-ib.jp（とうえい WEB-FB サービス(法人用)サービスをご利用の場合） 

https://*.shinkin.jp（しんきん電子記録債権サービスをご利用の場合） 

 
https: / / *. shinkin -ib . jp  

https: / / *. shinkin .jp  
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⑦ 「Web サイト」欄に、入力した URL が

追加されたことを確認し、閉じるを

クリックします。 

 ⑧ OK をクリックします。 

※  「保護モードを有効にする」にはチェッ

クが入っていないことを確認してくださ

い。  

（ただし、 Windows XP では表示されませ

ん）  

 

※  設定を取り止める場合は、キャンセルをク

リックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https: / / *. shinkin .jp  

 

https: / / *. shinkin -ib . jp  
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2.1.2 プライバシーの設定を行う 

プライバシーの設定として以下を確認します。  

・Cookie（クッキー）の受入れ設定  

・特定 URL からのポップアップ画面の許可の設定  

 

（ア）Cookie（クッキー）の受入れ設定 

ブラウザの Cookie について、プライバシーレベルを「中‐高」以下（「すべて

の Cookie をブロック」、「高」以外）にする必要があります。  

なお、既定レベルは「中」です。 

 

 

① 「プライバシー」タブを選択し、「すべての

Cookie をブロック」または「高」以外に設

定されていることを確認します。 

※ 「すべての Cookie をブロック」または

「高」に設定されている場合、正常に動

作しません。スライダのつまみを移動し

て、設定を変更してください。 

 

② 適用をクリックし、 OK をクリックします。 

※ 設定を変更していない場合は、OK のみ

クリックします。 

※ 設定を取り止める場合は、キャンセル

をクリックします。 

 



別紙 

8 

 

 

（イ）特定 URL からのポップアップ画面の許可の設定 

ご利用になるパソコンについて、以下の設定を行ってください。  

 

 

① 「プライバシー」タブを選択し、「ポッ

プアップブロックを有効にする」にチェ

ックを入れて、設定をクリックします。 

⇒「ポップアップブロックの設定」画面

が表示されます。 

 

② 「許可する Web サイトのアドレス」に、

「http://www.shinkin.co.jp」の URL を

入力し、追加をクリックします。 

 

③ 「許可されたサイト」に入力した URL が

表示されたことを確認し、閉じるをクリ

ックします。 
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④ 「プライバシー」タブ画面の OK をクリ

ックします。 

※  設定を取り止める場合は、キャンセルをク

リックします。  

 

 

2.1.3 ブラウザの再起動 

インターネットオプションの設定内容を反映するため、全てのブラウザを閉じてか

ら再起動してください。 

 

 

2.2 ネットワークの設定を確認する 

信頼済みサイトへ登録した場合であってもログイン画面が表示されない等の不具合

が発生した場合は、お客様のネットワーク環境において、ブラウザで設定した信頼済

サイトがファイヤーウォール等でブロックされていないかご確認ください。  

なお、ファイヤーウォールの設定詳細については、お客様のネットワーク管理者にご

確認ください。 

 

 

2.3 Windows XP(SP3)の場合の対応事項 

Windows XP(SP3)をご利用のお客様につきましては、上記設定の他に以下の確認／設

定をお願いします。 

・信頼済みサイトに以下のＵＲＬが登録されていないこと  

  https://*.shinkin-ib.jp 

https://*.shinkin.jp 

・SmartScreen フィルター機能を有効にする設定  
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（ア）SmartScreen フィルター機能を有効にする設定（ IE8） 

インターネットバンキングのログイン画面にアクセスした際に、ブラウザのア

ドレスバーを緑色に表示するため、「SmartScreen フィルター機能」を有効にしま

す。 

 

 

① コマンドバーの「セーフティ」のメニュ

ーより「SmartScreen フィルター機能」

を選択し、「SmartScreen フィルター機能

を有効にする」をクリックします。 

⇒「Microsoft SmartScreen フィルター機

能」ダイアログが表示されます。 

※「SmartScreen フィルター機能」を選択

した後、「SmartScreen フィルター機

能を無効にする」と表示されること

があります。（SmartScreen フィルタ

ー機能を有効にしている場合） 

 

② 「SmartScreen フィルター機能を有効に

する (推奨 )」にチェックを入れて、 OK

をクリックします。 

 

 

以 上  


